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1. ����������  �	�
������� : 
�  ����������	  
�	�
�����  

·  ���������  – Pentium II 433MHz; 
·  RAM – 128�� ; 
·  HDD – 10GB 

 
�  �	�
�	���	��	  
�	�
����� :  

·  ���������  	
��  1.2 GHz; 
·  RAM 512��  �
�  ��
��� ; 
·  �������  ����  - 20GB �
�  ��
��� ; 
·  DVD ��������	� ; 
·  ����	��  ����� ; 
·  ������� . 

 
2. 
�
������  ���	������ : 
�  ������������  ������� : Windows 2000 SP4, Windows XP SP2, Windows 2003, Windows 

Vista; 
�  ��
�  ������  ����
���	���  ��������
  	  �������  Excel, 	�������
�  	  Microinvest 
����  

Pro �
�  	��������  ������  ���!����
  �
�  "���������	����  ��#���	 , ��$��  
�����

���	���  Microsoft Office 2003 
���  Microsoft Office 2007 (Microsoft Excel / 
Microsoft Word). 

�  ��
�  �
��������  ����
���	���  SQL ����  ����
% , ����%�����  #���
  ��  �����  ��  
����� ����	  �

  �����

���	��  SQL ���	��  (MSDE, MSSQL Server, MySQL �
�  
Oracle). 

 
��	���  
  
��������  

 
Microinvest �����  Pro ��������
�  ���
�����  
�	��  �����
�����  ����  ��

�� . 

*�
������  ��

���
�  �������  ERP ����
��� . ��  ������
�� , ���������  
����
�	��	�
���  ���  ������  �  MS Access �����  ��

�� . ��
����
��	�  ������  �  
�
�	
���  SQL – �������
���	�
 , 
��
�
���� , ������  �  ��������  
��

���������  �  
	�����
����  ������  �
�
�  Internet. Microinvest �����  Pro ����
���	�
�  ������  �  �����  
	�����  �
�	
��	  – MS Access, MSDE, MySQL, MS SQL Server �  Oracle. ���  �����
  �  
�����


���  �%�����  �  �������  
��

�������� , �   
���  �	
���

��  �������
���	��  
�
���

��
���  ������  �  ���  
���	�
���  ����	��
	��  ����
� .  
 

�������  ��	
����
�  ����
��  „ ����
���

 ”  
�	��������  ��	��
����	
  ���
�  ��	��
�  �
��	�	��
�   �
����
	��
�  
	��
�
��� , 
��	�������	����   ���  �
���
�����  ������  �  
��
�  ����  ������  �  ������ . �  ���	�  �����	  
�	��������  
�	��	����	
  
��	�  ������ , �  �	����
�  ��	�	�� , �	���  ����������  �	��	����  �  


�	�����  
� 	�
��  
��
�  �
������ , ����	�  �
  ������  �����  �	�	���
��  

���
  �������� . 
!  �
�
"��  #

�
  
�	��	����	
��  ���
�
�	��
��	  ��	�  ���
	�� , �  
���	  ��"�
�  

  
�

	��  ������ , 
��  ���  
��  ������
����  �  ��  �	��	���  ���
��
��  ��  �
��� . 

 
 Microinvest �����  Pro ����
���	�
�  ������  �  �����


���  ��#
�����  	  

�
���
��  	�
�

� . "�
��  ������  ��
������ :  
        1. +�   

�����
��  �������
�  �  	������  	  Internet ����
�	��	�
���  SQL �
�	
� . +�  
!���  �
�	
�
  ���������
���  ����  ��

�� ;  
        2. $  

�����
��  �%��
  �����
��  ����
��	��
���  ������
�
  �
��������	�
�
  
��������  �  
������	�
���  �	���  �   

�����
��  �
�	
��� .  
���  !���  �
���

��
��� :  
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 Microinvest ® 

– ���  
��

������
  �����  2500 ��	���	  – �������  ����
�	��	�
���  
�  ������  ��#
��
  
(�%��
  ���  ������

 ). "	���  �   

�����
��  �
�	
���  ����
�	��	�
���  
������� , �
�  
����
�����
���  �
�	
�� ;  
– ���  
��

������
  �
� �  2500 ��	���	  – 
�  ������  ��#
��
  ����
�	��	�
���  
������
�� , �
����� ��

��  SQL �
�	
�  �  ���  ������� . "	���  ��������  
������	�
���  �  
������
��  SQL �
�	
��� . &��  �������
���  ���

  	�����
  �������
���	�
  ���  �����
  �  

��

�������� . "��  ������
��  SQL �
�	
�  ���
�	����  �����



��   

�����
���  
SQL �
�	
��  �  ������
�  	  �
���
  �
����� ��  ��

�� . ��
����
��	�  !����  
�
�������


� , 
�  ����
  ���	
�
 , ���  ����
��  ������
�  ������  �  
��
�
� .  
 
     ���
�
����  �  ���� :  
      1. ,

�����
��  SQL �
�	
�  ����

  ��
��  ������
����  IP ���
�  �  ��
��  �  �������
��  
������
�����  

  �



  10 Mbit/s.  
      2. -�����  ��  ������
��  SQL �
�	
��	  ����

  ��
��  �������
��  ������
����  1 
Mbit/s ���  �������  �   

�����
���  �
�	
�� , �  ���  ��������	�
��  MS SQL �
����� ��  

��
�  ��
��  ������
����  IP ���
� .  
&����  ����
��  ����
����
�  ��
�	�
�


��  ������  

����
��


���  �����
��	�  
��#
���	  	  �
���
��  	�
�

� , �  ����
  ������  ��  	�
�  ��

��  	   

�����
��  �%��
 . $  
 

�����
��  �%��
  ����������  ��

�
  ��  	�
�  ����
��� �� , �  ��  ��#
��


�
  
����������  	  �
���
��  	�
�

� , �
�  
����
����  ������� /!�������  ��
�� �� . 
+��
�
����  ����
��  	����� , ���  ���  ���  �
����� ��  �
�	
��	  ��

�
  ��
��  �	��  
�����  
�  ���
��  �
�	
���  �   
����
����  ��

��  ����
����	�
� .  
 
.�
��  ��
����	��  	��  ���
��
�
  	���  �
�	
��	 , �  ��������  ������
�  ���������  
Microinvest �����  Pro:  
   # MSDE– ����
���	�
�  ��  5 �������  �
��  
�  Microinvest �����  Pro, ������
  
��������  ��
�	�
�


� . /
  

  ���
�  ��������	�����  ���  �����



��  �
�	
�  
(Subscriber) 
�  MS SQL server 2000. ����  �	���  ������

�  �
�
�  Internet, ������
��
�  

��
�  ��
��  �������

�� , ���  
�  �
�	
�
 , ���  �  
�  �����
�  �
��
 . ���  ����
�	�
  
Internet 
�  ��
��  ��  �	��  �
��  

�  	�����
����  ��������  �  �����  ��

�� .  
    
   # MySQL – 

�  ����
��

��  �����
��	�  �������  �
��  
�  Microinvest �����  Pro. 
)��
�  ��������	�����  ���  ��
�
����	�


��  �
����� ��  ����  ��

��  �  ������  MySQL 
�
�	
���  ����  master �  slave. ���  �����
  �  !���  	����  �
�	
��	 , ���  �
����� ��  	�
  
������
  �
���  �����
���  ��
�� ��  
�   

�����
��  (master) �
�	
�
 , �  
��

������� , 
 

�  �  ����	��  ��	�
������  �  ������
���  (slave) �
�	
�� . ���  �����
  ������
��
�
  
����	�
  ��
��  Internet ���  
�   

�����
��  �
�	
�
 , ���  �  
�  ������
��  (slave) �
�	
��� .  
  
 # MS SQL Server – 

�  ����
��

��  �����
��	�  �������  �
�� . MSSQL server ��

�  4 
	
����  – Express, Workgroup, Standard, Enterprise. Express Edition ���
�  ��������	�����  
���������
��
�  ���  ���  �����



��  �
�	
�  (Subscriber) ���  �
����� �� . /�����
�
  
	
����  �����  ��������	�����  ���������
��
� , �  ���  �
����� ��  ��

��  �����  �������  
���   

�����
��  �
�	
���  (Publisher), ���  �  �����



���  �
�	
����  (Subscribers). ���  
�
����� ��  �  �����  �����  �
�	
��	  ���
  �  ���  	�
�


��  ����
�	�
  Internet, 
������	��
��  �����  ��������  �  Microinvest �����  Pro. ���  �����
  �  Pocket PC !��  

�����

  ����������  ��
�	�  ���  ������

��  ����
��  �  ����	�

��  ������  ��

�� . 
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                                !�����
��  ���	�����   
!�����
��  - �����  ������
��  ���

�  	

��

��  �������
�
��  ����
�� . $�  

	�
��  ����
�	��  ���������  “����
�
� ” �������
�
��  ����
�� , 	  �������  ���
�  
�������� , �  ��
������	�
�  �	��  %�
� �� . $  !���  ���

�  ����
��	��
���  �  �
�����	�
�
  
������ , ��� 
����� , �����	���  �������
��	� , 
������  ������
��  �
�� , ���
�
�� , ������  
�
��%
���
��  ��������	  �������
�� . ��!���� , ���  ���

  �
�����  	����


��  
��� 
����  

��������  ����� :  

 
·   ������������  �������  MS Windows ������
�  �����
��� ; 
·   &��������  ���
  	  Short Date Format ��
$��  �
��  	  ������� : dd.mm.yyyy; 

 
���������  ���
�  ����  ����
�	�

�  �  �������  �������  �����  (CD-ROM) ���  �
�
�  
����
�	��
��  %��� , �������  ���
�  �������  �  
��
��  �����  http://www.microinvest.su 
 
                               !�����
��  �  CD-ROM  
 

0���  �  Microinvest �����  Pro 	���	��
���  	  CD-ROM �������
�� . 1�
�  �����  
��	
������  ��������  �
������ ��

��  ��������� . ���	��
���  ��
�	
��  !���
  
���������  ��  �������  ��������	 .  

��	�����	� : ����  �����  30 ��	
��  
����  ����  	�	  
��������  ���	  �  	��
����� , 
��  ��������  ����
�	�  
�����������  
�������� , �
���  �������  ���	����  

���������  �  ��

�����  Autorun.exe ���  �����  �  ����	�����  Products �  �������  

�������
 , 	����
�  ������  
����� -���� .  

 
1. ��� 
��  ����
�	��  �������  ��  3-�  !����	 :  
• ���	
���  ����
��  �  ����
�	��  

���������  �����
��
��
��  ��������  
(Microsoft .NET Framework, Crystal Reports, Windows Instal-ler);  
• $����  �����
�  ���
������ ;  
• -�����	�
�
  %����	  	  �������  ���
������ .  
2. ����
  ��	
��

��  ����
�	��  	  ����
�

�  ��

  
���  �� ��  �������  ��������� .  

 
!�����
��  "���#  Internet  
 

+�  ����
  http://www.microinvest.su 	�����
���  �
����  «Download».  
1. .����
�����  ����  ���  ������	��
��  �  ������  (�
�
�  !���  

��������  ��
����  
�
������ ��  
�  ����
 , ���  �
�����
��  �
������ ��  
�	���  ������	��
��  ��

���  
��
 ����
��  ������  �  ��������  ����� ).  
2. *�  	�������
��  )

�  «����
	�� » 	�����
�
  Microinvest �����  Pro.  
3. *
������ ��

��  %���  �����
�
���  
�  �������
�
 .  
4. 2���  �������
���  �  
���
�
���  ��� 
��  ����
�	�� , �������  ���
  �������  ��  ��
�  
!����	 :  
• ���	
���  ����
��  �  ����
�	��  

���������  �����
��
��
��  ��������  
(Microsoft .NET Framework, Crystal Reports, Windows Installer);  
• $����  �����
�  ���
������ ;  
• -�����	�
�
  %����	  	  �������  ���
������ .  
5. ����
  ��	
��

��  ����
�	��  	  ����
�

�  ��

  
���  �� ��  �������  ��������� . 
  
 

$�#��%���  ���
����  ���  ������
��  ��������   
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 Microinvest ® 

 
3���
�	��  Microinvest �����  Pro ���
����
�  ����
��
�  ���	
�  �
�  

�����


�� . ����
  �������  ����
�	��
���  �����  �
�����  ���  
����
����  
�
������������  

������
  
��
�
  ���  ������  ���������  �����


��  (	  �����
  

���  �
�  

  ����  �
��������	�
�  ��
��
 ), ���


 :  
• Microsoft Installer;  
• .NET Framework; 
• Microsoft Data Access Components (MDAC); 
• Crystal Reports.  
 

����
  !����  �
�
�����  �  ��
�	
��  ����
�	�
  �������� . $  ��� 
��
  ����
�	��   
	�����
�  	��
��
�	

�
  

�������  

����	
���	�� :  

• +�  ���	

  �������
���  ��
��
�

��  ���
�  ����  

�	����  �������
��	�  
�  
�
�����  ����
  «C», ��
  ���
����
�  ����
�	��	�
���  ��������� . '
���

��
���  
��
��  �	����
�
  �����	�
  �������
��	�  

  �



  1GB. ���  

�	���
  ����	���  

��
�  ��
��
����  �
���

 -��
���  ��#
� .  
• 3���
�	��  ����
�  ����  ����
��	�

�  ������	��
�
�  �  ����
����� -��������  
���	���  ������� , �  

  ������	��
�
�  �  ����
��


���  ���	��� , 
�����
�  User 
���  Guest.  
• ����
  ����
�	��  �  ���  ������
  ���������  ���������  	�����

  ����  �	���  �  
�����  ��

�� . $  !���  �����
  �����
��  ����������
���  	  Microsoft Data Access 
Components (MDAC) �  
��
�  ��
����  
�	��  ����
�	�� /�
�
����
�	��  
��
�� ��

��  ����
��  ���  ������  MDAC.  
• ���  	����
  ��������  �����  ��  )

�  «�����  ���	� » 	�����
� , ���  
�  !���

  
���	����  

������
  

��������	�
  �
���  �  ���	��� . (��  �����
��  ���
�  
�����
��� , 
���  ��  „Control panel” 	������  “Regional and Language Options”. ����
  
!����  	  	�������
�  �����
  )

�  	��
���
  “Russian” �  �  �������  �
����  
«Advanced» - ���
  “Russian”.  

 
                      &�'��#���
����  Microinvest �����  Pro 
 

4� 

����	�
�
  Microinvest �����  Pro ���
�  ��
����  ��  ������  ��  

��
�����

��  �������	 :  
 
                                &�'��#������  ���"   
 

4� 

���

��  ����  (�� 

��� ) - �
�
��	��  ������  �
��������	�
��  ��������	 . 
(���  ������  �� 

����	�
��  ��
�����
�  
�	�
  	�����
����  ����	�

��  �� 

����� .  

 
(��  ������#�����  &�'��#������  ���" ?  

4� 

���  
�  �������  ���
������  	  ��
�����
��  ��������	
  USB, ������
  
�����
��
�
���  	  �	����
��  USB ����  �������
��  �  ������
�
���  	�
��  ����������  
Microinvest. 3�������	�  

  ��
��
�  
������  ����	
��	  �  

  �����	����  
������  
���



��  	  �������
�
��  ��
%����� �� . $  ���������  ��  �
���  Pro 
��
�  		
���  
�
��	������
��  �
������ ��

��  
��
�  �������� . (���  
��
�  ���
  ���  	�
�  
�������
��	 , 
�  �������  	�  ������
�
 . +��
�  ���
�
��
���  �����  �������
��  ������ . 
+��
�  ��
�����	��
���  ���

��  Microinvest 	�
��
  �  �����  ��������	�� , ����
�  �
  
�
���	��
�

  

����
��


�
  �����
��	�  	�
�

� . $�  	�
�  ������  ������

���  
��
�  
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 Microinvest ® 

		
���  �
���
��  
��
� , ���  ���  ����  �����
��


�
  !����  ��������	�  �����	�
�  
��������  Microinvest.  
 
������)���
�  &�'��#�����	�  ���"� ?  

4� 

���

��  ����  ��

�  ���  ��
����
��	 , �  ��
�  ���  
�	��  	�����
���
� :  
1. +
��	��������  ��  �������
�� . /�
�  �� 

���  ���
�  ����  ����
�	�

�  ���  
�  
������� , ���  �  
�  �����
��  �������
� ;  
2. +
��	��������  ��  �������
���  ��
��
�

�� .  
���  ������
  ��
���  ��  �������
��	  �����
��
�
�
  ����  �  �������  �������
��  �  
��������
�
  �	��  ������ ;  
3. +
  ��	����  ��  �
�
����
�	��  ��
�� ��

��  ����
�� . "��  ����  ���
����  �� 

��� , �  
���
  ���
��  �
�
����
�	��  ��
�� ��

��  ����
��  

  
�	�
���  �
������ ��  ��������	 .  
 
(���  ���
�����  �����  ���" ?  

4� 

���

��  ����  

�������  ���

��� , ��
����  ���

  ��
���  �������
��  �  
��
�����������  
�����  �� 

���  	
��
  �  ����� . $  ��  �
  	�
��  �
 , ������
  �����  
�

���  �	��  �������
��  ���  �����  �
�
����
�	���  ��
�� ��

��  ����
�� , �����  
��
��  ������  �	�
��  	�� -�

�� , �  

  �����  
��������  	  �����

��  
�	��  �
���
��  �  
�
�� -���� ��

��  
��
��	 .  
 
$  �����  ���"���  �
�#�������  ����#�
�����  &�'��#������  ���"�� ?  
 

$�
�  ���

���  Microinvest, ������
  

  ���������  ���
����
��  ��� 
����  
�
�
������  �
���
��  
��
��	 , ����  ��
��  

�����	
����  
�  �������
�
 , 
�
���

��
���  �
�
���  
�  �������
��  ������  ������ . (��  ���	���  ������
�  ���

��	  
��  ��	���
��  ���
	  �������
�� , �  ����
  ������
�  Microinvest ��  

�
����
���  
����������


��  ��������	  �������  �����
���� .  

 
                              �� -����  ����
�'��   

���  �
 -���
  ����	� ��  ��
���  ����  ���  ��
�����
���  ����	��� -	�
��  �������� . 
���  ������
�

��  Microinvest �����  Pro 	��  ��
 -�����	��  25-�
��
��   ��� , �������  
����
  ����  ���  	�  ��������
��  �  ����	����  �� 

���

���  ����	��� , 		������  	  )

�  
“ ������ ” -> 4� 

��� ”. +
��������
  ����	�
  ����	� ��  - 
�����
  Internet 	�  	�
��  
�� 

����	�
�� .  

 
                        &�'��#���
����  "���#  Internet ����   

���  !���  ������
  �� 

����	�
��  ���

��  ��
�����	��
���  ���  ������	��
��  �  
������  ���  �������  �  �����  http://register.microinvest.net. "  �������  !����  ��

�  
������	��
��  �  ��
�����	�


���  ������  ���

�  ���
�  	����  
�  	��
�����

��  ����  �  
�������  �������
�� , �������  
��
�  ���
��������	��� . ��
����
��	�  �� 

����	�
��  
�
�
�  Internet – ���
��  

��	��������  ��  �%���  Microinvest. .��
��������	���  �������  
���
�  	  ����
  	�
��  �����  �  

  ��
��
�  ��������	��  ���  �
����� ��  ������
���  
�����
�� .  
 
                                        ��
���  
  ����   
 
1. ��
���  
  ����  �  MS Access 
�#��  ������   

'�����  	  �
��  �
���  

���������  ��������  �
�����  
�  Microinvest �����  Pro �  
MS Access �����  ��

��  ����
��	��
���  �  �������  Map Network Drive (+��
��

�
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�
�
	���  ��������	� ). +�  �������
�
 , 
�  �������  
��������  ����  ��

��  	��
��
���  
���
������ , 	  �������  
��������  ����  ��

�� . +�  ������  �������
���  �����	�
���  «My 
Computer» ()��  -������
� ). *�  �

�  «Tools» (*
�����

�� ) 	�����
���  «Map 
Network Drive» (+��
��

�
  �
�
	���  ��������	� ). $ ���
  «Drive» (3�������	� ) 
	�����
���  ���	�  ��������	� , ������
  ���
�  	��
�  	  «My Computer» ()��  -������
� ). 
"  �������  �
����  «Browse» (�������� ) 	�����
���  �������
�  �  �����  �
���� . "  
�������  �
����  «Finish» (-�

 ) ����	
��������  
�������� . �����  ��  )

�  «����  –
> ��	�����  ���� » �����	�
���  Microinvest �����  Pro. *�  	�������
��  �

�  « �	���  
� » 	�����
���  ���	�  ��������	� , ����

���  	  «Map Network Drive» (+��
��

�
  �
�
	���  
��������	� ) �  	�����
���  ����  ��

��  , �  �������  ���
�  	
�����  ������ . &�  �
  ����
  
���
�  ��
����  �  ���
�  «!������	�  –> "���  #����� ». 3����	�
���  ���  ����  – „MS 
Access” �  „ ����  �  ���
  ��

�� ”, �  �������  �
����  	  ���	��  �����  ����  	�����
���  
���	�  ��������	� , ����

���  	  «Map Network Drive» (+��
��

�
  �
�
	���  ��������	� ) �  
	�����
���  ����  ��

�� , �  �������  ���
�  	
�����  ������ .  

 
2. ��
���  
  ����  �  SQL 
�#��  ������   

+�  ��
��  ��  �������
��	  ����
�	��	�
���  SQL �
�	
�  �  ����
��
���  	  «Windows 
Firewall» ����	
���	�����  ����  ���  	����

���  �
�	
�� :  

�  MSDE  –  ����  1433  
�  MySQL  –  ����  3306  
�  MSSQL  –  ����  1433  

+��
��  �
%���� ��  ���  ������  
�  ������  �������
���  – !��  IP ���
�  
�  �
�	
�
 , 
���  ������	��
��  �  ������  �������  �  ���
  ��

�� . +�  �������
���  	  �
��  �����	�
���  
Microinvest �����  Pro,  �

�  «#�
���  –> !������	�  –> "���  #����� » 	�����
���  ���  
����  ��

��  �  ����  �����
�����  ��
�������  
���������� : 
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• ���
  «���
�� » – 	  !���  ���
  		������  ���  ���  IP ���
�  �������
�� , 
�  �������  
����
�	�

  SQL �
�	
� . ����  ���
�
  ��������  �  MySQL �
����� �
� , ��  	  !���  �����
  
		������  IP ���
�   

�����
���  �
�	
��  (master). ���  MS SQL �
����� ��  	  !���  ���
  
		������  IP ���
�  �����



���  �
�	
��  (Subscriber);  
• ���
  «�������'������  ���
�� » – 	  !���  ���
  		������  IP ���
�  �����



���  
�
�	
��  (slave). ����
��
�
 : ���
  �����
�
���  ������  
���  ��������
���  MySQL 
�
����� �� ;  
• ���
  «*��  
�#� » – 		������  ���  ����  ��

��  ���  �  �������  �
����  ����	�  
	�����
���  ���
��	�����  ����  ��

��  (
���  	�
  ������
�
  ����  �����


�  ���	���
� );  
• ���
  «*�� » – 		������  ���  ���  �������  �  ���
  ��

�� ;  
• ���
  «������ » – 		������  ������  ���  �������  �  ���
  ��

�� . +�����
�  �
����  «����  
�
�#� » ���
�  ���	
����  ����
�	�

�  ��  �	���  �  �
�	
��� .  
 

I. ���

���  Microinvest ��	
�  Pro 
  

Microinvest �����  Pro – !��  ��	�
�


��  ����
��  ����	�

��  ����������  
�������	� . "���
��  ��������  ���  �����
��  �
����� , ��
�

��  �  ����
���  ���

�� . 
"���
��  ���������
�  ���  ���  ������  
�  ��
��  �����
�  �
��
 , ���  �  ���  ������  	  
������
��  �
��  ���  �
�
�  Internet. "  �������  	����


��  	�����
����  �
����  
�
��
��	�  ����� , �  �  �������  %�
� �� -
���
����  �����
� , �������  ��
��
��	�
�  
���
��  ��
�����  �  ������ -�� ��  �����
��  ��� 
��� .  
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Microinvest �����  Pro ���	���
�  ��������  �  �������  �����
��	��  ���  ��

�� . 
)��
�  �

���  ����  ��

��  �  �����	���  
�	�� .  
 
1. ��#�����  ��
��  
�#�  ������   
 
"������  
�	��  ����  ��

��  (�������  %��� ) ���
�  ���  ������
  ��� -������ . $  �

�  
«���� » 	�����
�  «!����  ���� » ���  
�����
�  ����� -
� ��  ���	��  «Ctrl+N» �  
���	������ . +�  !���

  ���	��
���  ��
� , 	  �������  
��
�  		
���  ���  ���� . *��  

  
����
�  ���
�����  ��
 ����
�
  ���	��� , ������   �%��  �  ���	�  ����
�����  ��%�	��� . 
����
  !����  
��
�  	������  ���
������ , 	  �������  �����  �����
�����  ��

�
 .  
 

 
 
 ���  �����
  �  �
�	
���  ����  MSDE, MySQL, MS SQL ���  Oracle 
��
�  �  �

�  «#�
���  -
> !������	� » 	������  «����  ��

�� », �����
���  ���	��� -
�  	�
  ���� , �  ���


  ���  
���� , ���  ���  IP-���
�  �
�	
�� , ���  ����  ��

��  �  ������ , �
����  «+�
��  
�#� », ����
  
�
��  		
���  

  ��� .  
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����
  ����  ���  !��  ����	��  �����  	����


� , ���
�  ����������  �  		
�

��  



���������  
��

�������  – ��#
���	  ���  �
������ �� , ����

��	 , ��	���	 , 
������	��
�
� .  
 
     2. $
������  ������������  
  

$	
�

�
  
��

�������  ����������  ���  	����
  	  �

�  “ '
��� �� ” 
��
��  	��  

��

������� .  
• «�
�����  ���  ��	�����'�� » – !��  ��#
���  (�����
�� ), ���  ��

�
  �����  
��������	�
�  ���  	�����  ���
��  	���	  �����

��	 . /�#
���  		������  ���  
����
��	��
��
��  	����
  �

�  «$���	%�� », �����  «&����� -�����������  -> ��'�	��  
���  ��������%�� ». 
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 "  �������  �
����  «+�
�� » 
�  !���

  ���	��
���  ��
� , 	  �������  		������  


��������
  ��

�
  ����	
���	���
�  �����
�� . ����������  ��
�����	�

�  
	�����
����  ���  		���  

����������  
�����  ��

��  – ���  �����
�� , ���
�����
� -
��	
���	


�
  �� �  ()/4 ), ���
� , �
�
%�
�  ���  �	��� , ��

��%��� ��

��  
��
�  �  
���	��  +0" , �  ����
  e-mail ���
� , ��
��	���
  �
�	�����  �  ���  ��
�� , �  �������  
������
�  ��#
�� . ���  	����
  ���
���  „ ��'�	�  ��
����
����  
�  
�������� ” , �
�����  
�����
��  ���
�	����  ����	
��  �  

  ���  	��
��
���  ��
��   	
���  – !��  �  
���  	���  
�����
�� , ��  ��

�  �������  �����  	���	�����  	�
  �����

�� . ����
  ��������  ��
�  
«�
�����  ���  ��	�����'�� » ���  ��#
���  ��  ������
��  ���	��
���  	  �����
  ���  
�����

�� . 
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• «�������� »  – !��  	�
  ��
�� -��

��  (�����
��  ���  %����
���
  �� � ), �  ��������  
������
�  �����
�� . $	
�

�
  ����

��	  ����
��	��
���  	  �

�  «$���	%�� »: 	�����
���  
«����

�� » ���  �  �������  �����
� ��  ���	��  «Ctrl+P». "  �������  �
����  
«+�
�� », 	���	�
���  ��
� , 	  ������
  		������  ��

�
  ����	
���	���
��  ��
�� -��

�� : 
���  �����
�� , ���
�����
�  ��	
���	


�
  �� �  ()/4 ), ���
� , �
�
%�
�  ���  �	��� , 
���	��  +0" , e-mail ���
� , ��
��	���
  �
�	����� , ���  ��
�� , �  �������  ������
�  ��#
�� . 
  

+�  ����
� 
  «,�������������  ��-����'�� »  
���  	�����
����  	�����   

�	��  
������ , ����  ����

��  (�����	��� , ���

�  �  � .� .), 		
�

�
  ��� 

��  ������ , 
��
��  
���

�����  ����� . 0��  ����
��  �  �������  ������  ����

��  �����  ����  ���������	�
� . 
"��������  �����  ��
����	�

�  ���  �
������ , ����
�  �����
��	�  �����  �  ��������  


����
��

� . ���  	��
�

��  �������  „ �������  ��
����
����  ����� , ���������  ��  

�����  ����� ”  ����

�  ���
�	����  ����	
�� , 	������  �  ���  ������	��
��  �  
����
��


���  ���	���  �������  �  ��������
  Microinvest �����  Pro.  

 

 
 

• «��
��� »  – !��  
��

�������  ��	���	  ���  ����� , ��
�����
���  �����
�
� . 0��  
�����
��  ��	���	  
��
�  ��  �

�  «$���	%�� » 	������  «&�	��� » �  �  �������  �
����  
«+�
�� » ���  �  �������  �����
� ��  ���	��  «Ctrl+S» 		
���  ����	
���	�����  
�
%���� ��  	  ��������  ��

 . +�  ����
� 
  «����
���  ��-����'�� » 		������  ��� , ���  
(���  	����

��  ���
��
  „ &����������	��  ������������� ”  ���������  ����  		����  ���  
���  ����	
���	�����  ��������	 ), ����� -��� , ��������	�
  
��
��  �  ��
�����	��
�  
	�����
����  		
�

��  �����
��
��
��  �
%���� ��  �  ��	��
  	  ���
  «/����
�
 ».  
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"���
� �  «,������������� » ��
�  	�����
����  		���  ��
�	
��  �  
�����
��
��
��  ���
���
��
��  
��
� � , ��!%%� �

��  ���
�%���� ��  ��  ��
��  	  
������ , ��
�����
�
  �  
���
���
�
  �����
��	�  ���  ����	
���	���
��  ��	��� , ���  ���  
���  ���������  ����
��	��
�  ������

��  ��
�����  ���������  
����
����  !����  ��	���  �  
�	�
	�
�


�  ��
����
���
� , 
���  �����
��	�  
��
  ���  	��
  ����

��  �����
���	 . $  
���
  «5�����  +0" » ���
��
���  +0"  ���	��  ���  ����	
���	���
�  ������ , �  �������  
���
���
���  ������� .  

 

 
 
 
"���
� �  «.��� » ���	���
�  ��#
��
���  ���
��
�
  ��	���  	  ���
��
�
   

�	�
  

������ . &�	���  ���  �
  �  ��#
���  �����  ����  ���������	�
� , ����
�  ���
  �
�  
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����
��

��  �����
��	�  �����  �  �������� . ���  	��
�

��  ���
���  „ (����  ��
����
����  
����� , ���������  ��  
�����  ����� ”  !���  ��	��  ���
�	����  ����	
�� , 	������  �  ���� -
��	��
���  �  ����
��


���  ���	���  �������  �  ��������
  Microinvest �����  Pro, ����
  
�
��  	�	����  �����

��  ��	��  	  
����
  ������ , 

������  
�  
��  ���  ���  ���  �  
	����

��  �������	��  ������ .  

 
• «�
����� » – !��  	�
  ���
���
����
  �����
��  ��#
��� , ��  �������  ����
��	������  
��
�� �� . /�#
���  ���������  ���  	����
  ��  �

�  «$���	%��  ->��'�	�� » �  �  �������  
�
����  «+�
�� » 	���	�
���  ��
�  ���  �����
��  
�	��  ��#
���	 . $  ���
  «-�� » 
���
��
���  ���  ��#
��� , 
���  �����	�

�  ���
���  	  ���
  „ &����������	��  
������������� ”  – ��  	  !���  �����
  ���������  ����  �


����
�  ��� . $	������  ���  
��#
���  �   

�	��  ������ , 	  �������  ��#
��  ������
� . "���
� �  «5����� » �
������
�  
����
� 
  «&�	��� » �  «����

�� ». ���  ���
��
  „ ��'�	�  ��
����
����  ����� , 
���������  ��  
�����  ����� ”  ��#
��  ���
�	����  ����	
�� , 	������  ������	��
���  �  
����
��


���  ���	���  �������  	  ��������
  Microinvest �����  Pro.  
 

 
• «����#�
����� » - 	�
  �� � , �	������	�

�
  	  ��������
 . ���  	����
  �

�  
«�����'�� » 	�����
���  «����#�
����� » �  �  �������  �
����  «+�
�� » 
�  !���

  
���	��
���  ��
�  ���  		���  ��

��  
�	���  ������	��
�� . "��
����
�  		������  ���  �  ���  
������	��
�� . "   
���  ������  ��

��  �  �����
�  
��
�
���� , ���  �������  
������	��
��  ���
�  ����  		
�

  �����	���
��  ������  	  ���
  «������ » �  ����	
���

  
	  ���
  «��
������  ������ », �  ����
  ���  �������  ������	��
��  ���
�  �������  
������
��  ���	

�  �������  	  	�������
�  �

�  «)������  ����

� ». $ ���
  «�
���� » 
	�����
���  ��#
�� , 	  �������  ���
�  ��������  ����	
���	�����  ������	��
�� . $  �����
 , 

���  ������	��
��  ��

�  ����
��


�
  ���	� , �
  ����
�  ��������  ������  �  !���  
��#
���� . $  ���
  „ /�#
��  ���  �
������ �� ” ��

���  ������	��
��  ���
�  „ 
�������� ” �  
���
�
�


���  ��#
���  ���  �
������ �� , ����
�  !��  

  ������
��
�  ��#
��  ��  
������
�� . /��
���  „ ������������  ��
����
����  ����� , ���� -�����  ��  
�����  ����� ”  
	�	����  ������	��
��  	  
�����  ������ , 

������  
�  
��  ��� , ���  ���  	����
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�  �����	�
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�����  
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��  �����
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�  ����� -���  ��
� . +��������  �����  
����

�����  ���  ���  ���
��
���  ������	��
�� , ���  �  
�  ���	

  ����  ��

��  ���  ���  
���������  	   
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  «���� -��	��
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���  ���	
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���
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���  
���
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�� �� , 

���������  ���  ����	�

��  ��	�
�


��  ��
����
���  
���	�	�������  ���

��� . ���������  	����
�
�  ���  %�
� ��  ������  
������  ���	
� , 


��������
  ���  ����������  ����	�
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�� ��  
�  	���
�  �
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�����  ���	
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�����


�
  �
����� ��  �  �����
 . *
�
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�
  ������  ��
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������
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� ��
���
���� , 
�  �
������
��  �
�
�%
��  ���  �����

��  ����
��� ��  �  
�����

��  ���

� -������� .  

)�����  «�����%� » ��������
���  ����� . $���	  ��
�  ������  ����
 -��	��
���  ��  
�

�  «�
���%��  -> ������� », ��
 ����
�  �����

��  ���  !����  ���
�� , ���  
%�
� ��
���
��  ���	��
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�����  �������  ���  
	����
  ����

�� , �  �������  ������

�  ��
��� , ��#
��� , ��  ��������  ����
��	�

�  
��
�� �� , �  ��	
���	


���  ��  �������  ��
������ . "�����  �  ��#
����� , ��
��������  �  
������	��
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���  ����  
�����
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�����
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������  ���	���  «F4» ���  
�����


��  ��
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�� ��  �����
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«��������� ». 
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��	 :  

1. -��
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  	  ���
  «/����� » �����  ��	
�  ����
  	  ���
  
«"���� ».  
2. -��

�  

  ������	�
�  	�
 . $  !���  �����
  	  ���
  «/����� » �����  �

��
  �����  	  ���
  
«"���� », �  	  ���
  „"���� ” ���
��
���  ����  ����

��  ��  �
����  ��
�� . $  «(������  ����  
������ » 		������  �
� , �������
��  ��  ����

��  �����  ������ . 
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�
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�� �� , Microinvest �����  Pro ��
��
�� -	�
�  �	���  

���

��	  

���������  ���
��
��� , ��������������  
�  %�
� ��
���
��  ���	

  
�
������  ������ , �����  ��������  ��
�����	���  ��  	�����
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�
���
����� ��  �������� .  

0�����  �  ���
��  �
�����  ������  ����
��	��
���  	  �

�  «#�
���  -> !������	� » 
���  	����
  «"�
 ����
�
 ». &��  ��  	�������
��  ������  ���
�  	������  ���
  ��  

��
�����

��  �
����	  ������ :  
 
1. «������
#
� �����  '���  �����
�� » –  

�  ��	���  %������
���  ���  	�����

��  
��
�

���%�
���
����  ���������  �������
���  �����
��	�  �  ��
�����
�  �����	��  �  
���������  ��	���  ����
�

�  ����
��	�


��  �����	�� . 
  
2. «���������  �����
�"���  '��� » – ���  ������
  �
�
���   

�  ��	���  ��  ����
�

�  
����
��	�


��  �����	�� . 
  
3. FIFO (First In First Out – �
�	��  	��
���� , �
�	��  	��
���� ) – ���  ������
  �
�
���  
 

�  ��	���  ��  �����  ��


�  �����	�� . 
  
4. LIFO (Last In First Out – ����
�
��  	��
���� , �
�	��  	��
���� ) – ���  ������
  
�
�
���   

�  ��	���  ��  ����
�

�  �����	�� . 
  
5. FEFO (First Expiry First Out) – ���  ������
  �
�
���   

�  ��	���  �  ���
������  ������  
���
���� .  
 
6. «$�
�� » – ���  ������
  ������	��
��  ���
�  	������  �����	���
��  ������  �  
����	
���	���
�   

��  ��	��� .  
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�����
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����	  ������ , 
���������  Microinvest �����  Pro ��
�����
�  �	���  ������	��
���  	�����
����  �
����  
�����

��  ����	
���	���
��  ��
�� - �� .  

5. ��"���  ���������
  
 

$  Microinvest �����  Pro ��

���  	����


��  ����
��  ���  �
����  	�
�  	���	  
�����

��	 , %������
���  ���������� . 

0��  �
����  �����

��	  ��������
���  ������  «,�����"��  ��"��� ». 0��  

��������  ����
��
��  
��
�  	������  	  �

�  «$���	%��  -> &����������������  -> 
#��
�����  
����� ». 
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�
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�  �������  ��  ���
�
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� . 
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��  ���  �������  ��  ���
�
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���  
�����
��	�  ����� , ����
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  ���  �����
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��������  ���
�
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�  ����
  	�����
����  	�����  �����
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�	�������
���  �������
���  ���  ��	
��

��  	����

��  ��
�� �� .  

���  ��	
��

��  ������  ��  ��
�� ��  ���������  ��
��
�  ��  	��  ����	
�����  ���  
���

���  �
����  ����	
���	���
��  �����

�� . (��  
��������  ���
�  ����  ���



�  	  
�

�  «#�
���  -> !������	� », ���
�����  «�
���� » - «�
����  ���
����
��  ���
�
��� ». 
"��
��	����
  	�����
����  	�����  – «$�
��� », «"  	������� » �  «+������ ».  

&���
 , 	  �

�  «#�
���  -> !������	� », ���
�����  «�
���� » - «��������  
�����

��	  �
�
�  �
�����  ���
�
��� » ���
�  	������  	����
� , ���  �������  �����

�  
���	����  
�  !���

  ��  ����  ���  ���
�  ����
����
 . (��  
��������  �����  ����  ����
�  ���  
���
�
�


���  ������	��
�� , ����
  ����  ���  ���
�  	����
�  
��  ���  	  �
	��  �����  ��
�  

�������� .  
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  ��	
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��  ��
�� ��  ���

���  �
����  �����

��  ���  ���������  

  

��
������  !���  	����
� , �� -��  ���� , ���  	����
�  ���  ������

  ��  
�������� , 	�
���  
���
�  
�  ���

  ����

�  !���
  ����
������  !���  �����

�  ��  �

�  «$���	%��  -> 
���������  
����� ». +��
�  ������  	������  	��  ��
�� ��  («�����
�� », «�����%� », 
«�������'�� », «/��� » �  � .� .), ���
����  ����	
���	�����  ��
  �%������	�

��  ���� -
�

�  �  ����	
�����  �
���� .  
 

6. ���	�
��  ������  �  '���
��  	�����   
 

$  Microinvest �����  Pro 		
�

�  

�������  	����
��	  ���  	�����  ������  �  
�����	��  ������� . (��  	����
��  �����  ����  ��
������� : ���
�
  ��
��  ���  
�	�������
����  �����	��  ������  
�  ���
�
�


�
  ����� , ���
�
�


�
  �����
��	� , 
�����  �����  ��  ��
�� �� , �������  ����

�� ; ���
�
  �����	�
  ������  
�  ���
�
�


�
  
���
��� , ���  ���
�
�


��  ����

��	 , ������  ����

��	 , ���
�
�


���  ��#
��� , 
������  ��#
���	 , ���  ���
�
�


���  ������	��
��  ��������� , ������  ������	��
�
� , 
�  
���
�
�


��  ��	�� , ������  ��	���	  �  �� . ����  	�����
����  �����
���	�
��  !���  
	����
��	  ���  ����
��	�

��  ��

��  ��
�� �� .  
 
1.&����	��  ������  �������	�
���  	  �������
  ������  ���

��  ����
  	�����  	  �

�  
«'
��� ��  -> ����

�� », «�����'��  �������� », 
�  	�����
  «,�������������  
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�  ��
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����

�
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��	�
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��  ���  

��  ��
�� �� .  

 
 

2. $ ��������
  
���  	�����
����  ���  		
�

��   

�	��  ����� , ������
  ����

�����  �  
	����

���  ����

�� . /
�  �������	�����  	  �������
  ������  ���

��  	������  	  �

�  
«$���	%��  -> �������� », �
����  «$���	%�� », «#�
�����������  ��*����%�� » - 
«+������  ��


� ». ,

�	��  ������  ���
�
��
� , �����  ���   

  ���
�  ����

�����  �  
��

���  ����

�� . )��
�  
��������  ��  10 ������
��   

�	��  ����� , ����
�   

�  
��	���	  ���
�
������  �
�
�  ������  «$���	%��  -> &����������������  -> ,����  %��� », 
���  ���  ������
  ��	���  ��  !����  ����

�� .  
3. $ ��
��
�  	����
�
  &����	��  ������  ���
�  ��������	���  ���  
���	�
��
  «.���
��  
���
��� ». 0��  
��������  ,

�	��  ���	��  
��
�  	������  �

�  «$���	%��  -> 
&����������������  -> +������  
������ ».  

/�
�  «0�����  .���
��  ���
�� » ������  ���  		���  �����	���
��  ���	��  ���  
����
��	�
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�
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�  
	�����
����  ������  �  ���
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������ » �����	�
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�  ���  ����	�

�� , �
��� -����	�
��  �  ����

��  
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��  
���  ������  	���� . "��
����
�  	  ��������
  		
�
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�  ����
�
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�� » �  �� . $  
�����  ���  ��
�	
��  �  ���  �����
��
��
��  
��
�  ���
�

��  ��
�	����
��
�  ����
�  

�����

  ��������
��
 , 
�  ����
   ���
�  ����  �����


�  �  �����	���
��  ���
���
��
��  

��
� � , �������  �	�������
���  ����	��
���  	  ������ . -�!%%� �

�  ���
�%���� ��  
������  ���  ���
�
�

��  �	���  �
���  ��
�	
��  �  �����
��
��
���  �
����  ��	���  
(
�����
� , �����
��	�  �������  	  ��
��  ����
  ���  �����
��	�  ���
��	  	  ��
��  
������
 ). $����  ���
���
��
��  
��
� �  

  	���
�  
�  ������  ��������� .  
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8. 2��������
����   
 

2��������	�
�
  – ������
��
��  �����  �������  ��������
���  �������� , 
��
�
��
��

�  ���  �����	��  �
��
��
����  �  ���������
�  �  ��
���  	�
�  ��
��	�
��  

������	
���  ����
����
����	�  ��

��  ����
� . 2��������	�
�
  ���	���	�
�  
��
�����
  ��
�� �� : «$�����  %������ », «����"����  -������ », «��������
����  

�������  -������ », «��������
����  ����"�����  -������ » �  «*#
�)���� », 
������
  	  �	��  ��
�
��  ����
�

�  
�  «,�
�����  �#
�)���� », «(��������  �#
�)���� », 
«��������
����  ��
����	�  �#
�)���� », «��������
����  ��������	�  �#
�)���� »”. 
$�����  %������  	  Microinvest �����  Pro ����������  �
���  �  ���
�  ����  ����
��	�

�  
�	���  ��������� : 

  
1. �
�	��  �  �����  ����������



��  
�  �������
  ������  %��������	�
��  �  �������  
���������  ���������  – 	�����  %������  ����
  ����
��	�

��  ��
�� ��  �����	��  ���  
������� . ����
  	�����  �����

��  (&�	��
��  �	���
 �� ) 
�  �������  ���  �����	��  
��	���	  
��
�  	������  	  �

�  «/�
�� ��  -> 2��������	�
�
 » �  �������  ����  	����� , 
����  �����

�
  %������ . $��
�  �
��� , ���  
��
�� ��  ��	��
��  �	���
 ��  

  ��	����
�  
�  
��
�� �
�  %�����  �  ��	
�

�� .  

���  	����
  ����	
���	���
��  �

�  �����	�
���  
��
�  �����

�� , ��  ��������  
���
�  ��
��
�  %��������	�
�
 . &����  ��������  �
�	��
��  �����

�  (��	��
��  
�	���
 �� ) ������  ���  %�
�
��	��  �����#�'��  ��
���  �  ���  ����	�  

���  ���  
��
�
�����  ��
���  ��  ����� , �  %������  ������  ���  �%� ����
���  
�����	���  
��
����	�

��  �  ���
�
�

��  	���  ��
��� . (��  ��
���
� , ���  	  ��
�  %������  �����  ����  
	����

�  

�������  ��	��
��  �	���
 �� .  

$  ���
 ��
  %������  ���
�  ����  ��
��
�  ������  
�  ���
  ���
��	���
�  ��	��
��  
�	���
 �� . 2������  ���
����  �
  �
  ��������  �  ��

�  ��  �
  �����  ���  �  ��	��
��  
�	���
 �� . /
�  	���
���  
�  ���
  ��	��
��  �	���
 �� , �  ����
  !����  

  ���
�  ����  
������
�����	�
�  ���  ���



� .  
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1. 6����  ��������	���  	�����  ������  %��������	�
�� , 

��������  ����	���	���  
����	
���	�����  �� ��  	  
���������  ���������  «#�
���  -> !������	� », ���
�����  
«/�
�� �� » - «������
  %��������	�
�
 », ������
  ���	���
�  ������	��
��  
�	�������
���  �������  �������
�����  �����

�  �
�  
����
����  	����


��  	�
�  
	��
�����

��  ����	 . 

 
(���  	��  %��������	�
��  ���
�

  ���  ������	  �  ��#
���	 , ������
  ��
��  

�������  ��� 

�  ���������	
��  ���

��	  �  	  ��  ��
��	�
���  ���

�  ����
�
�
  
��
��
�
  �

�

 ��   �	���
������  ����� .  

3���
�  ��������	���  ������
  %��������	�
�
  
�  ��#
���� , ��
  ������  ��

�  
�
�

��	
�� . +�  �����  ��#
����  Microinvest �����  Pro ���
�  ����  ����
�	�

  
�  


��������  �
����  �  
�����

  
�  «������
  %��������	�
�
 ». $�
  ���

�� , �
�����
  
��������  %������ , �����  �������	�����  
�  !���  �
���� , ���  ���	
�
�  �  �����

��  
�����	���  ��� 
���  �  ���
��

��  ������  ������	��
�
� . &����  ���
 ��  ������  
��������
���  	  ���
�����
���  �  
�  ������  ����	��  �����	�� .  

3. $�����  *#
�)����  ��
����	��
�  

��#
��
���  �����  ��� 
���  
%��������	�
�� . $�����  ��	
�

��  
��
�  ���  ����
� ��  ��
  	���

���  
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�������
������  �����

�� , ������ , ���  	  �� ���  ���������  ���

�  
������	
�
  
��
��	�
��  �  !��  �� ��  ���	�����  ����
�����	���  ���  ����� , ���  �  �����
��	� . 6����  
�������  �����

�  ��	
�

��  
��
�  �
�����  ��
����  ����	
���	�����  ��
�� �� , �  
����
  !����  �


����	���  �  ���  �����

� , �������  ����

  ������	���  
��
�� ��  ��
  
	���

��  %����� . 7������� : $  �

�  «/�
�� ��  –> *�	
�

�� » ��	
���
���  ��
�� - �� , 
�������  ���

��  �
����  ����  ���  ��
��  ���������  	  �


�
��  	����

�� , ��  
���  
��	���
�  
�  «(����
��  %����� » ���  ���

��  �����
��	�  	  	����

��  ��#
��
  
�������
��
��  ���  ���� ��
��
��  �
���� , 	  ��	��������  ��  ����  �
�
�
�
  ���  
��
���
�
  ��	
�

�
  	�����  ���

� . ����
  !���� , �����  �������  ���  �����

�  
��
�  
�
�
���  	  �

�  «/�
�� ��  –> 2��������	�
�
  –> *�	
�

�� ». $�����
  	  ����

�  ���  
����	
���	���
��  	���  ��	
�

��  �  
�  ���
  ����
��	�


��  ��
�� ��  �


����
�
  
�����

�  (�����
��  ���  ����� ). /����
��  ��
�
��
��

  ���  ���

�� , ���  ��	���  ���  
�����  ��  %�����
  

  ���



� . $  ��

  ���  	�����  ��	
�

��  �����	�
���  �  
��
�  
%������ , �������  ���
�  ���
�������	�
� .  

���
��	


�  �  !��  	�����
����  ���������  ���
�  ����  �	������ -����	�
�  	  
���
�
�


��  ��
�

� , ��  
��� , 	�����
� , 
�  ���

�  ��	
��

��  ��
�� ��  �����	���  
��	
�

�
  �����  ����
  �����


��  �����

�� . (��  

  	�
���  ����
��
� , ���  ���  ����
  
��
�� ��  �����	������  ����
����


��  �� �� , ���
  	�
��  �������
��� .  

/� ��  �

�����	�
��  ��
  	���

��  ����������  ��	
�

��  �����
�  
���
 ����  �

�����	�
��  ��
  	���

��  %����� . *�	
�

�
  

����  �
�������	��� , �
�  
���
�  ����  
��
��	


�  �

�����	�
� . $��
�  ���
��� , ���  �����


�
  ��	
�

��  

  
�����
�����  ���������� .  

 
9. ������   

 
/�����  – 
��
��	


�
  ���
��
�
  �����	���  ��� 
��� , ����
��	��
 -����  

�����
���� , 	����	����  	�����
����  ��������
���  ��������  Microinvest �����  Pro, 
�  ����	
���	


�  !��  %�
� ��  ������  �������
�  �  ����
��	�

�  �  ����	����  
�	
����  
�

�

 ��  	  !���  
����	�

�� .  

���������  ���
�  ����
��	���  ������


�
  ����
��  �  ����  ������ . .�
��  ���
�  
����
��	���  �����  ��  ����

���  �  �����

��� .  

���  ��	
��

��  ������  ��  �����	��  ��� 
���	  – �������  ���  �����	�� , 
���	��
���  ��
�  ���  ������ . -���
  ���� , 
���  ������	��
��  

  	�����  	��  ������  ��  
��
����


���  ������  �����  ����  �������  ���  ������  

  ������	�
���  �  ����
���  ���  
���� , ����  	��  ��
�� ��  �	�������
���  ���
���
���  �����


�� . (��  ���
 ���  
��������  �
�
�  
��������  ��������� . 
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$  ��

  ���  ������  �����  ����  �����
�  ����� , �����


��  ���

��� , �  
���  
���  

������


����  – �����  �  �����  ��������  �
�  ���
�  �����

�  (
����
��� , ��  
��
��	�����  ��
��  ���  ��������� ). ����  	����
�  ������


��  ������  �  	�
���	  �����
  
��
��� , ������  ���  ���
�  ����  ����
����
  �����

�  ������ . 0��  !����  
��
�  
�����	���  ���
���  «�
����  �����

��  ������ ». ���  ������  ����
�
  	  !���  �����

�  
���
�  ������
�  
�	��  ���������  �  �����  ������
�  �����
  ����� , ���  ���	���
�  �  
������	��
�� , �  
��  ���

��  ��
���� , �����  �������  ������


���� . )

�  �  ���
���� , 
����������  ��
�� ��  «/����� » ��	���	�
�  ��
�	
��  
����  ���
��	 , ������  
���
���	�����  �
%���� ��  �  �	��

��  ����  	  �����
�� , �  ���
������  ����
�
� , 
���  ��������	�
�  ���

  ���
��	


���  ��
�����  
��  �


�
���  ��
���	���  �  
��	������
�  ������	��
�
�  ��  ���

�  �����  	�
�

� .  

 
10. �����'�� , ��������
����  �  ��
������  ��"���  ���������
 .  

 
��������
��  �������  Microinvest �����  Pro ���	���
�  ����
� -����	���  �����  

�
%���� �� , ����������  
��

������� , 		
�


��  ������	��
���� . )����  ����  
���
�������	�
�  	�
  ��
  	���

�
  �����

�� , ���  
��
��	


�  ��	�
�
�  ��  �����  
�
���
�
  ���



�
  ������
��  �


�
��  ��
���	  ���  �����
��	�  ��	���	  
�  �����
 . 
����  

��������  �

�����	���  	
��  �����

� , �����  	  �

�  «$���	%��  -> #�	
����� », 
	�����
�
  
��
��  �����

�  �  	  ���	�	�
���  ��

  
�����
�
  �
����  
«��������
��� ». ����
  !���  ��
�� ��  �	�������
���  	�����
�	����  �����
��	�  
��	���	  
�  �����
 , 
�  	  �����	��  ���
��
  ����

���  ����	
���	�����  ������  ���  
������ , �������  ���
  
��
�  �

�����	��� .  
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&���
  ���
�  ��
����  �
��� ��  �����

�� , 
�  
���  	����
  ���
 ��  ������  �  

�������� , ������  ���  ���  	�����
��  

������

��  �
��� ��  �����

��  !��  ���
�  
���	
���  �  �����
  	  
����
����  ������  �  ����	
���	


�  �  

	�����
����  ��  
����

��
��  ��������	�
�� . $  �	���  �  !���  	��
�  �
��� , ���  Microinvest �
���

��
�  
�	���  ���

���  

  ��� -�
����  �  �
��� ��  �����

�� , ��
�
��
��


���  ���  �
�
����  
���

�� , �  ��
����  �����
��  �
�
����  �����

��	 , 	  �����
  
���  ���  	����
  ���
  ��  
���
 ���	  ������  �  �������� . 

  
���
��	


�
  �����

�� , ������
  

  �����  ����  �
�������	�
�  �  

  

%���������  	  �

�  «$���	%�� » ���������  - %������  �  ��	
�

�� , 
�  !��  ��
��
�  �  
��
���  ����
�	 , ����������  	��
�����

��  �����

�� , �� -��  �
��  �
�  �����  ������  
�

�����	����� . 7

�����	�
�
  ���
�  ��
����  	  �

�  «�
���%�� », ��
  	�������  �
  �
  
����
  �����

�� . ���

  ��
 � -%��
�  ����
��	������  ��
�� ��  �  ��	
�

���� , ���  ���  
�
�  ����
���  �����	�

��  	  �

�  ���  �
�������	�
�� , 
�  ������  ���  ����	�� , ���  
��	
��

�  ������  ��
�� ��  «*�	
�

�� ». $ ����

�  ���  %��������	�
��  	  �

�  
«�
���%�� », �

���������  ��	
�

�� , 
���  �
�  ��
  �����
�  ���  �����

�  �  
����	
���	


�  �����
��

�  �  ��
�� ��  «*�	
�

�� ».  

7
������
�  ����� ��  �  %�������� , �  ��
��  ���
� 
� , ���  ���  ���
�  ����	����  
������  ��  �

�  «�
���%��  -> ��	�
��������� », �  	  �

�  «$���	%�� » ��  ���
�  ������  
����
������  ��	���
� . 

  
$  �

�  «$���	%�� » ���
�  		
���  �����	���
�
  +0"  ������ , 	  ��	��������  ��  

����  �  �����  ����
���  
����������

��  ������
�  ���

� . &���
  �����  ����  		
�

�  
���
�
  	����� , 
�  !��  

  	
�
�  �  �	�������
�����  �
�
��
�� , �  ���������  ������
�  �  
��
�	
��  �


�
��  
��
� 
� .  



 

 

34 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

Microinvest �����  Pro ���	���
�  ����
������  ��	���
�  �����  �����

� , 
���  �
  
���  ���
��
  ���  ���  ����
��	�

��  ��
��  ��  ��
�� ��  �  ������	��
��  

  ����  
	�����
����  ����
������  �����

� , ��  ����
  �
  ���
�  ��
����  !��  ��  �

�  «$���	%��  -
> ���������  
����� ». 

 
 11. ������������
����  
 
+�����

  �
�
�
�
��  �����  �

�  «$���	%�� » – !��  ����

�  «���� -

��������
���� », ��
  ����
��	������  �
�	��
�
  %�
� �� , 
�������  �������
��  
������  ��������� . 

 

  
.�
��  ������	��
��  �  ���

  	������  ���	

�  �������  ���
�  ����	���  ���	�   

�������  ������
��  ������	��
���  �  �������  %�
� ��  «���	�  ������� ».  
$ ����

�  «#��
�����  
����� » �����  ����  �����
�  

�������  ���
�
��	 , 
�  

�������  �����  �
��������  �����

�� .  
����  ������	��
��  ��������
�  ���������  	  �����	����	


��   
��� , ��  �
�
�  

%�
� ��  «5������
�
  �����	����	� » �
  ����
�  �����	
���  	�
  �������� , ������
  
����  �����
� , 
�  

  ����  �����	
�

�  ��
�	� -���
��
� .  

$  ��
��
  «"�

�   

 »  («'
��� ��  -> 7���
�������	�
�
 -> "�

�   

 ») �����  
����  ���



�  	�
   

�  	  ���
  ��

��  ��  ������

�
�   

�  �����	��  – �
�  ���
�  ����  
����
�  ������  �
�
�  �����	��  ���  �
�
��
� . 
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«�����'���� » ��

���
�  	��
�����

��  %�
� ��  �  ���
� 
�  	  ��� , ���  

������	��
��  ���
�  	�����  
�  ��
�   

�  �
�
�  ������  �  	   
���  

  ������  
�  ���
  
��	�� , �  �  
�  ������  ��	���	  ���  
�  	��  ��
������  
��

�������  	  ���
  ��

�� .  

+
����
���	


��  �	���  ��������
���  ��������  �  Microsoft Excel ���	���
�  
����
��	����  ������  ��
�� ��  �  ����	��
���	  ����

��	  �  ��	���	  �����  	  ����  
��

��  («'
��� ��  -> 7���
�������	�
�
 -> *�����  ��
�� �� »). 

*�����  ��

�  ���
�

  ���  �
�	�
�����
��  �����
  �  �����  ��

�� : 	  �����
  
���  
�  ������	��
��  
���  ����� �  �  ��	�����  ���  ����

���� , ��  �
  ���
�  ���������	���  ��  
	  ��������� . ����
  !����  ��  ��

���
��  ����� �  ���
�  ����
  ���������	���  ����
  
��
�� �� , ���  �
�
��
�  ���  ����	���  �
�	�
�����
�
  ������  ��	���	 . 
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0	
  %�
� ��  «�
�
��
�  �����
��	�  
�  �����
 » �  «�
�
��
�  ��
�

 -	�	
�


��  
 

� » – ���
�����  �
�	��
�
  %�
� �� , ��   
��  ����
�� -��	��  

����	
���	��  	  
���
��� , 	  ��
���	�
  

���	���
��  �
��� ��  ��  �����
�  ������	��
�� .  
 

II. ���

���  Microinvest ��	
�  Pro 
1. 2���   

 
1.1. +�
��  
�#�   

 
0�

�
  �����
�� , �����
�����  	  %���
  ���  �����
  %����	 , ������
  
���	���  

«���� ». "  �������  %�
� ��  «"������  
�	��  ���� » ������	��
��  ���
�  �
�
���  �  
�����
  �  
�	��  �����
�
� , �������  ���
�  ���
�����  ��

�
 , �����
�
  ���  
���������
�� , ��  ��
  ���
��	���
� . $  �����  �����
 , ������  ����  ��

��  
��
����	��
�  �����  ���
  %���  �  ���
����  ��

�
  ������  ��
��  �����
�� . (��  
���  
�����	���  ���  
�������
 , �����  ���  ����  ��

��  ��������
���  MS Access. ���  
��������	�
��  SQL �
�	
��  ����  ��

��  �����
�
���  
�  �����  �
�	
�
  �  ����
  
��
����	��
�  �����  ���
  ���  

�������  %����	 . /���


�����  �����  ������  �	��
���  
�� , ���  �  ������	��
��  

�  �������  �������  �  %���� , �
  ��������	�
���  �
�	
���  �  
��

�  �����
���
  ��� .  

/�
�  «��#����  ��
��  
�#� » (���
�  �������  �  �������  ���
��   ���  
�����
�  ���	���  «Ctrl+N») ������  ���  	�����  %���� , 	  �������  ���
�  �����
�����  
�
%���� ��  �  
�	��  ���
 .  
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$����  %����  ����
��	��
���  ���
�  	���	�  ���
������  �  	�����  ��

�  %���� . $ 

���
����
��  �
���
  ���������  ������
�  �  %������  �  ������

�
�  .MDB �  ��!����  
%���  	�����
���  ������  ��  �����  %����	  !����  ����  (	  
���������  ����  ��

��  ���
�  
����  	����
�  ������  �  ������  �����  ����  ��

�� ). +�  !���

  	  ���
������  ���
�  
	��
��  ��

�  ��
  ���
��	�����  %����	 . &���
  ������
�  ���������  ���
������ . ���  


�����������  $�  ���
�
  ��

���  ���
������ , 	  �������  
��������  
�	��  ���� . 0��  
���
��

��  ������  	�	������  ���
��  ����
�
��  ��������	�

��  ��� , �����
��  ����� , 
���
������  �  �����

����  �  Microinvest �����  Pro.  

1
���
��
� , �����  ���  ����  ����  		
�

�  ����
�����  ���	��� .  
$
�	�  �����

��  %���  ���
�	����  �
���
�  �����
�  �����  ��

��  ��������� . 
 

1.2. +�
��  
�#�  �����������   
 
+�
��  
�#�  �����������  ��
����	��
�  �����  %�
� ��  �����
��  
�	��  ����  

(
�	��  �����
�� ), �������  ���
����  
��

�������  ������  ���� . *�
�  	  ��� , ���  ��

�
  
�  ��	���� , ����

��� , ��#
���� , ������	��
��� , 	������ , +0"  �������  �  
���
��������	�

��  ��#
����  �
�
�����	�����  	  
�	��  ���� , 
�  �
�  ��
�� ��  �  
�����
��	 . &��  ���  
�	��  �����
��  ���
����  
��

�������  �  ��

�
  �  ����

��� , 
!��
������  	�
��  
�  ��  ��	���
��  		�� . +�  	  ��  �
  	�
��  	  ���
  �������	���  ��
  
���	
�


�
  ��
�� �� . 0������  ���	��� , ������	��
��  
���
�
�  ������  �  «�������  
����� ». (��  %�
� ��  ��������  ���  ��������  
�	���  �
�����  ������  �����
�� , ���  
�����
��  ����
��� ��  �  ��������	�
�
�  		
�


��  �
%���� ��  ���  ��������  
�����
��
��
��  �����
�� , �������  ���
�  ��������  �  ���  �
  
��

�������� .  

/�
�  «+�
��  
�#�  ����������� » ������  ���  	�����  %���� , ��
  ���
�  
�����
�����  �
%���� ��  �  
�	��  ���
 .  
 

1.3. ������  
�#�   
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2�
� ��  «�������  
�#� » ��
�
��
��

�  ���  ��

�  ����	
��  �����
�� . 

*��������  !��  %�
� �� , ������	��
��  �

�
�  �����
�� , �  �������  ������
�  	  

��������  ���

� , 
�  ������  �  �������
�  ��

�
  �  ��
�� ��  ������  �����
�� . $ 
�����  �����
 , ������  ����  	�����
�  ��
�  �����
�� , �  ����	
��  �����
��  ���

�
���  

�	��  ���  ��������  ������  ����  ��

�� . ����  

��	�����  ��
�  ��  ������  �  �����  ����  
��������

�  	  ��
��  ���  	  ���
��  ���
������� .  

/�
�  «�������  
�#� » (�������  ���	���  «Ctrl+O») ������  ���  	�����  �����
�  
����  ��

��  ��  ��
  �����

�� . $��
���
  

���������  ����  �  
�����
  �
����  
«������� ». ���	��
���  �����

�
 , ��� -�	
������

  �������
  	����

��  $���  ���� . 

 
1.4. ����
���  
�#�   

 
-�����  ����  ��

��  ���
����  �
%���� ��  ��  ��
��  �����
�� . 2�
� ��  

«����
���  
�#� » ��
�
��
��

�  ���  ��
����  �  �����  %�����  	�  ������
�
  	  
��������  
���

� . /�
�  «����
���  
�#� » (�������  ���	���  «Ctrl+A») ��
�  �
%���� ��  �  
���
������ , �
��������

��  �  ��

�  %���� , �������  ���  	����
  ����
�
��  	  ��

  
«�������  
�#� ».  

 
/�
�  «����
���  
�#� » (���	���  «Ctrl+A») ��
�  �
%���� ��  �  ��� , �����  ��  ���  

��

�� , 	����

��  �  �������  ��
�  /������
  ���� , �	��
���  �����
�  	  
��������  
���

� . 
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1.5. ����
���
����  / $�������
�����   
 
����
���
����  ��������
���  ���  �����


��  �����  �
���
�  ����  ��

�� , 

�����  	��
��  �
%���� ��  

  ���
������  (	  �����
  ��	�
��

��  ����  ���  ����  ������  
��
�� ��

��  ����
�� ). $�������
�����  ��
�
��
��

�  ���  	��	����  ��
��

��  
��

�� .  

���  ����	���	�
��  Microinvest �����  Pro �����
�  %���  �  ��

���
�  
��  
����
� . (��  ��������	�
�  ���

  !%%
���	
���  ���


��  ����  ��

��  �  

  �
�����  
�
�

��� . ���  ����	���	�
��  ��

��  %������
���  ��  �
���

  ������
�
 , �  ��

�
  
�����
�����  ���
�  	  ���  	��
 , 	  �������  ����  ���  ����	���	�
��  ��� 
��� .  

$  ��	��������  ��  
�����
�  ����	���	�
��  ����
��  ��
���������  ��
�����
  
	�����
���� :  
• �	�������
���
  ����	���	�
�
  �
�
�  ��
�	����
��
�  ����

��  �
����  	�
�

�   
• ���
�
  ����	���	�
�
  	  	����

��  ������	��
�
�  ���

� .  
 

$�����
�	�

�
  ��

��  	��	����
�  ����  (�����
�� ) 	  ������
�
  
�  ���

�  
����	���	�
��  ��

�� . 6����  ��	
���
���  ������ : 	�����
�	�

�
  ��

��  ��������  
�
�����  - ���  !���  ���
�  ���
����  	�
  ����
�����
  ��
�� ��  �  ���



�� . -  
	�����
�	�

��  ��

��  

��������  ����
����  ������  ����� , �����  �������
�  ����  	  
�����
  ��
�� ��

��  ����
��  ���  �����  $�  �����
  	�����
�	���  ������
�
  ��������  
�
����� , �  	��  

  	��
�  ����
�
  ���



�� . (���  ������  ��������
��� , 
���  


���	���
�  		
�

�  ��

�
 , �����  	�����
�	�

�
  ��������  ������
��  �	��
���  ���

  
!%%
���	
�� , �
�  �
��� ��  ���  ����
�����	�
�
  ��

�� .  
��	�����	� : ���  �����
  �  �����  ��

��  
�  MSDE, MySQL ���  Microsoft SQL �
�	
���  
����	���	�
�
  �����	������  �����  �
�	
���  ���  �  �������  ���������  Microinvest 
����  Pro.  
 
     1.6   $����   

)

�  «$���� » �����	�
�  ��������� .  
���  	����


��  !���  ��
�� ��  ��������
��  �������  �����
��  �	�
  ������
�
   


�  ���

�  ��������  �  ��	������  	�
  �
�����  ����
�� . 0����
  ������	��
��  �����  
��������  �  !���  �����  ��

�� , ������	  ���	

�  �������  «*�������
��
�� ».  
 
2. �����'��   

 
/�
�  ���  ��
�� ��  �����
�����  ��
������  �������� : 
 
$  ���
  «������� » ������	�����  ���  ���

�� /�����
�� . 

$������  ����

��  ���
�  ��
����  ��
��  ��  ��
������  �������	 : 
 
- ��  ������  ����

��	  �����
�  ���	��
�  «F4» �  ���	������ ; 
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- ��  ������  ����

��	  �����
�  ���	��
�  «Enter» �  ���	������ ; 
- 
�����
�  �
����   ��  ��
� ; 
- ���
�  		���  ��

�  ����

��  	  �����  ���
 ; 
- ���
�  		���  ����  ����

��  	  �����  ���
 ; 
- ���
�  		���  ��

��%��� ��

���  
��
��  ����

��  	  �����  ���
 . 
 

$  ���
  «�
���� » 		������  ���  ��#
��� , �  ��������  �����  �����	�����  
�����
��	� . 
$������  ��#
��  ���
�  ��
�������  ��������� : 
 
- ��  ������  ��#
���	  �����
�  ���	��
�  «F4» �  ���	������ ; 
- ��  ������  ��#
���	  �����
�  ���	��
�  «Enter» �  ���	������ ; 
- 
�����
�  �
����   ��  ��
� ;  
- ���
�  		���  ��

�  ��#
���  	  �����  ���
 ;  
- ���
�  		���  ����  ��#
���  	  �����  ���
 ; 
 

$  ���
  «����#�
����� » 		������  ���  ������
��� , �������  ����
��	��
�  
��
�� �� . 
$����  ������	��
��  ���
�  ��
����  ��
������  �������� : 
 
- ��  ������  ������	��
�
�  �����
�  ���	��
�  «F4» �  ���	������ ; 
- ��  ������  ������	��
�
�  �����
�  ���	��
�  «Enter» �  ���	������ ; 
- 
�����
�  �
����   ��  ��
� ; 
- ���
�  		���  ��

�  ������	��
��  	  �����  ���
 ; 
- ���
�  		���  ����  ������	��
��  	  �����  ���
 . 

$  ���
  «��
�� » 		������  
���

�	�
�
  
��

������� . 
$����  ��	���  ���
�  ��
����  ��
������  �������� : 
 
- ��  ������  ��	���	  �����
�  ���	��
�  «F4» �  ���	������ ; 
- ��  ������  ��	���	  �����
�  ���	��
�  «Enter» �  ���	������ ; 
- 
�����
�  �
����  ��  ��
� ; 
- ���
�  		���  ��

�  ��	���  	  �����  ���
 ; 
- ���
�  		���  ����  ��	���  	  �����  ���
 ; 
- ���
�  		���  ����� -����  ��	���  	  �����  ���
 . 
 

���  �����
  �  ��������  	����  ��	���  ���
�  ����
��	���  ��  ������  ���  
�
���
���  
��
�� .  

 
����  

��������  	������  ���

  ��
���  ��	��� , ����
  ����  ���  �����
�
  ������  �  

��	�����  ���	��
�  «F4», ���
����
  ���	���  «Ctrl»  �  	��
���
  �����  
��
�
  ��	��� . 
(��  ��
�� ��  ���
�  ����
��	���  ��
���
�
�  ���	���  «Shift» �  ���
�����  �  
���	������ , 	��
���  ��	���  ���
  ��  ������ .  
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6����  �����
���  �����

� , ����������
  ���	���  «F9» �  ���	������  ���  �
����  

«��������� », �  ���  ���

�  ��
�� ��  - ���	���  «Esc» ���  �
����  «������ ». 
  
-
����  «�
��
��� » ��
�	��
�  �����
��	�  ��	���	  �
�  
����
����  �����	���  �  

�����	���  �
�	�  ��
� . $��������	�	����  �
�����  «�����"���� » - $�  ���
�
  		�����  
�����	���
�
  ����
��
�
  �  �
���
�  ��
�� �� . 

  
����
  �����


��  ��
�� ��  	  ��	��������  ��  	����

��  
�����
�  �
����  

���������  ���
�  ����
������  �����

� .  
 
 
 

2.1 �����%�   
 
�����%�  �	��
���  
�����

  �����  �����	������  ��
�� �
� . /
�  ��
����	��
�  

�����  �
����� ��  ��	���	  �  �����  �  ��  �������  ���

��  ���  ����

�� . �������  
��

���
�  �����
��	�  	����

��  ��	���	  
�  $��
�  �����
  �  �
�
��
�  ��  ����

�� . 
.�	
��

�
�  ��
�� ��  �����
���  	�����  �����

��  �  ������  ��
��� .  

/�
�  «�����%� » (���
�  �������  �  �������  ���
��   ���  �����
�  ���	���  
«F2»)  

 

 
 

$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  ������
���  ��	���	 ; 
���	  
�  
«Enter», �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  – «�����%���  '��� », 	  �������  	����	�
�
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������
��   

�  ��
��
�
���  ��	��� , ������
�  ����

��   

�	��  ������  ���

��  ���  
��#
���  ( 

�  ���

��  ������
���  ���

  	������  �������
��� ). ����  

  ����
�   

�	��  
������  ����

�� /��#
��� , �����
����  ���
��
��   

� . ������
��   

�  ���
�  ����  
�
�������	�
� , ����
�  !��  �
�
�

�  ���������  ������  
�  �
���
�  �����

�
 . $  
��
����
�  ���
  «�� » 	����	�
�
  �����	��  ������ , ��
�����	��
���  	����

���  
�������
�� . ����	
����
�
  
�����
�  «Enter».  

���
  «��������� » �	�������
���  �����
�
���  ���������� . &����  ������� , 
�����
�����  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  ������
�  ���

� .  

����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  		������  �  
��
�  ������ . 
0�������
�  		
���  �����
��	�  ���  �������  �  
�����  ���	���  «Enter». ���������  ����  
�����
�
���  	�
  �����
��	�  ��  ������� , 	  ��	��������  ��  ����

���  	  ��
 ����
��  

���������  ������� . $  	
��

�  �����  !���
�  ���  ������  ������  �����	���  �
���
��  

��
� , ����  ���
���� , ����  �����	����	�  �  �
��������

�
 . $  �����
 , �����  ������  

  
		
�

� , ���
  ������  �	�������
���  �����
�
���  �����
� , ����
��


��  «NA».  

 

 
 

����
  ������  ��
�� ��  ���������  ���
� , ���  ����	�� , ���  
��������  ���������  
	�������  ��
�  ������ , ����  	�����
����  ���
�
����  ������  ������  �  ����
�	��� , 
�����

  ��  ����	
���	�����  �����

�  (���  �����  
�� ) ���  ������


����  ����
���  


�����


�� .  

 

 
 

2.2 ������   
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«������ » – !��  �������

�
  
�	��  �����
��	  ��	���	  
�  $��  ����� . ���  
������
  �	
����	�
���  �����
��	�  
����
��  ��	���	  
�  �����
  �����
��  �  
%����������  ��  ��
�

	�	
�


�
   

�  ���   

�  ������ .  

/�
�  «������ » ���
�  	��	���  �  �������  ���
��    ���  �����
�  ���	���  
«F3».  

 
 

$  ���%�  «(���"���
� » ��
������  �����
��	�  ���
���
���  ��	���	 , �  �������  
���	���  «Enter» ����
��	��
���  �
�
���  �  ��
����
�  ���%
  «���������  '��� », ��
  
		������  ������
��   

�  
�  ��
��
�
��  ��	�� . $  ��
����
�  ���
  – «�����%���  '��� » 

���  	�����
����  		
���  ������
��   

�  
�  ��	�� , �������  ���
�  �
���	�	���  ���  
 

�	��  ������  ����

��  ���  ��#
���  (���  ����	�� , 
���  �����   

�  

  ����  ����
� , �
�  
���
�  ������
�  	  ��������
  ���  ���
��
��   

� ). $ ��
����
�  ���
  «�� » 		������  
�����	��  ������ , �������  �
���	�
�  ���  	����

���  ����

�� . "�
��
�  ����	
���

�
  
���	��
�  «Enter». ���
  «��������� » �����
�
���  �	�������
���  ���������� . &����  
������� , �����
�����  ��

�
  �  ������  ��	��
 , �������  ���
�  �����	�

  ����

��� .  

����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  ����	��
���  ���
  «+��
�  ������ ». $ 
	
��

�  �����  !���
�  ���
�  		�������  �
���
��  
��
� , ����  ���
���� , ����  
�����	����	�  �  �
��������

�
  
�  �����
  ���  ������  �����	�


��  ������ . ����  
«����  	������� » �  «,���  ����#
����
� » 	���	���  ��
�  «(�������� » 
�����
�  
�
����   ���  ���	��
�  «F4».  

 

 
 

���������  ��
�  	�����
����  �	�������
�����  ����
�

��  �����
��	�  ��	���	  ��  
������� . 0��  !���   
��  		
���
  	�
  �����
��	�  	  ����	
���	���
�  ���
  �  
�����
  
���	���  «F12» �  ���	������ . ��� -������  �	�������
���  ����	��  �������  ����� , 
�������  ����  	�  ���
� -��
�
 , ����
�  ���  ������  ������  �����
�
���  �����
��	�  «1». 
��  ������
�� , ������  �����  ����
��

�  ���
����  «NA». ����
  !���� , �  	��  
���  
	�����
����  ���

���  
��	�
��  ������  �  ��

�
  	  ������
��  ����� .  

����  ���
  ���  ������  

  ���
�  �����


�  	��� , �
�  �	�������
���  �����
�
���  
�����
� , ����
��


��  «NA».  

����
  �����


��  ��
�� �� , 	  �����
  
���  ��
�  ���  ������  	����

�  	  

���������  ����
�� , ���������  ���
�  ���
�
����  ���  ������ , �  ����
  �����

  ��  
����	
���	�����  �����

�  (���  �����  �����

�� ) ���  ��  

��  ����
���  ������


���� .  
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2.3 ����#
����
�   
 
2.3.1 ��'����   

 
/�
�  «��'���� » ��
�
��
��

�  ���  		���  �  �
��� ��  �
 
���	 , ��  �������  

����


  ���
�  ����
��	������  �����	����	� .  
 

 
 
/�
�  «��'���� » �����
�
���  ��
������  ������� : 	  ���%
  «��
��  ��  ��'����  

(������� )» 		������  ��	��  (����  ��  ������  ����
��  �
 
���	  ���	��
�  «F4», ����  

�����
�  �
����   ��  ��
� ), ���  ��������  ���
�  ��
��
  �
 
�� . $  ���%
  «*�������  
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��������� » ���  �
 
���  		������  ��	��� , ��  �������  ������
���  ����	��  ������� . $  
���%
  «(���"���
� » 		������  �����
��	�  �����
��  ���
�����	 , 

����������  ���  
�����

��  
��
� �  �������� .  

.����



��  �
 
��  ���
�  �����
���  
�����
�  �
����  «��������� » ���  
���	��
�  «F9» �  ���	������ , ����
  �
��  ���
�  	������  ��
������  �
 
�� . -
����  
«��������� » �����
�
�  �
 
��  �  �����	�
�  ��
� . -
����  «������ » ������  ���  	�����  
�
�  �����


��  ���



�� . "����

��  �������  ������	�
���  	  ��
��   	
� .  

$  ��

  «��'���� » 	�  ���
�
  �
�������	���  ��	��  ��  �
 
��� . 0�������
�  
	������  �
 
��  (��  ������  ��	���	  ���	��
�  «F4» ��� -	������  ���  
�����
�  �
����  

 ��  ��
� ) �  �����
�
  ���
�����  �����
����  �	�������
��� . )��
�
  �
�������	���  

��	�
�
  ��	���  (���  	������  ��  ������  �����
�  ���	��
�  «F4» ���	������ ), �  ����
  
���
�
  �
�������	���  ������
�  		
�


�
  �����
��	� .  

6����  �

�����	���  ������  �����

�� , 	  ����
�
  �����
��	�  	  
��
��  �����
  
		
���
  «
��� », �  �����  �

�����	���  	
��  �����

� , 		
���
  «
��� » 	�  	�
�  ������� . 
����
  ��	
��

��  ����
�����	��  �����

��  �����
��
  
��  �  �������  «F9» ���  
�
�����  «��������� ».  
 

2.3.2 ����#
����
�   
 

/�
�  «����#
����
� » ������  ���  �����

��  ����	��  ��������	  ��  �����
��  
���
�����	  ��  ��
�	����
��
�  ����

��  �
 
���� .  

/�
�  «����#
����
� » ���
�  �������  �  �������  ���
��  . 

 
$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	� , ��
�
��
��


�
  ���  

�����	����	� . -���
��  «���������  '��� » �����
�
���  �	�������
��� , ������  ��  
������
��   

  ��������	 , ��������	�

��  	  �����	����	
 . 

����
  	�����  ��	���  ���  �����	����	� , 	  	
��

�  �����  !���
�  		����  �����
�
  
���
����� , 	������
  	  �
 
��  ��

���  ��	��� , ��  ����	
���	���

  �����
��	� ,  

�  �  
������
��  ��������� .  
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2.3.3 ���%���  ��'����  
 
 

/�
�  «���%���  ��'���� » ������  ���  		���  �
 
���	 , ��  �������  ���
�  ���
�  
����
��	�

�  ����
�
  �����	����	� . ���  ���%���  ����#
����
��  ��������
	���  
�����	����	� , ���  �������  ��  ��
���  �����
���  ���
�����  ��������  

�������  ����	��  
��������	 , ���  �����	����	� , ���  �������  ��  

��������  �����
��  ���
�����	  
��������  

�������  ����	��  ��������	 .  
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/�
�  «���%���  ��'���� » �����
�
���  ��
������  ������� : 	  ���
  
«+������
����  ��'���� » ������	���  
��	�
�
  �
 
��� , ��  ��������  ���
�  
����
��	������  ����
�
  �����	����	� .  

 
$  ���%
  «*�������  ��������� » 	  �
 
��  		����  �����
�
  ���
����� . $  ���%
  

«(���"���
� » 		����  �����
��	�  �����
��  ���
�����	 , ��  �������  ��������  ����	�
  
�������� .  

 
$  ���%
  «������'�� » 		����  ����	�
  �������� . $  ���%
  «(���"���
� » 		����  

�����
��	�  �������� , ������
  ��������  ��  		
�


��  �����
��  ���
�����	 .  
 
����  $�  �����
  	������  

�������  ��	���	 , �������
  ������  ��	���	  �  �������  

���	���  «F4» � , ��
���	��  ���	���  «Ctrl» , 	��
���
  
��
�
  ��	���  �  �������  
���� . )��
�  ����
 , 
���	  ���	���  «Shift», 	������  ����
��	��
��
�  ��������


�
  
��	��� , ���������  ���
���  ���	������ .  

 
"����

��  �
 
��  �����
���  
�����
�  �
����  «��������� » ���  ���	��
�  

«F9» ���	������ , ����
  �
��  ���
�  	������  ��
������  �
 
�� . -
����  «��������� » 
�����
�
�  �
 
��  �  �����	�
�  ��
� . -
����  «������ » ��
�
��
��

�  ���  	�����  �
�  
�����


��  ���



�� .  

 
$  ��

  «���%���  ��'���� » $�  ���
�
  �
�������	���  ��	��  ��  �
 
��� . 

0�������
�  	������  
��  ��  ������  ����
��  �
 
���	  (�  �������  ���	���  «F4» 
���	������  ���  
�����
�  �
����   	  ��

 ) �  �����
�
  ���
�����  �  ������ ��  �����  
�����


�  �	�������
��� . $�  ���
�
  �
�������	���  ���  
���

�	�
�
  ��	���  (���  
	������  
��  ��  ������  �  �������  �����
�  ���	���  «F4» ���	������ ), ���  �  

����
��
�  
		
�


�
  �����
��	� . 6����  �

�����	���  ��
�  ������  �����

�� , 	  ����
�
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«(���"���
� »,  	  
��
��  �����
  �����	��
  «
��� », �  ���  ���� , �����  �

�����	���  
 
���  �����

� , 	  ����
�
  «(���"���
� », 	�����
  «
��� » 	�  	�
�  ������� . ����
  
���



��  �����
�
�
  �
 
��  �  �������  «F9» ���  �
����  «��������� ».  
 

2.3.4 ���%���  ����#
����
�   
 

/�
�  «���%���  ����#
����
� » ������  ���  �����

��  ����	��  ��������	  ��  
�����
��  ���
�����	  ��  ��
�	����
��
�  ����

��  ����
��  �
 
���� . ���  ���%���  
����#
����
��  ��������
	���  �����	����	� , ���  �������  ��  ��
���  �����
���  
���
�����  ��������  

�������  ����	��  ��������	 , ���  �����	����	� , ���  �������  ��  


��������  �����
��  ���
�����	  ��������  

�������  ����	��  ��������	 .  

 
$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	� , ��
�
��
��


�
  ���  

�����	����	� . -���
��  «���������  '��� » �����
�
���  �	������ -�
��� , ������  ��   

  
�����
��  ���
�����	 , ��������	�

��  	  �����	�� -��	
 .  
 

0�������  ���"���  ��
����������  	���
��  ������'�� : 
�����  ���  ����
��  �
�
���������  ����	��  ������ ��  �	��
���  ������
��  

���������  	�
�  ��������	 . 0��  �������  ��������  	��������  ��!%%� �

� , �������  
��
����	��
�  �����  ��
��

�
  
��  ������
��   

�  �  !���  ���
 . /����  ������
��  
��������� , ��
��


��  
�  �����


��  ��!%%� �

� , %������
�  �
��	������
��  
������
��  ���������  ����	
���	���
��  �������� . !�
����� :  

�����


��  *����
��  ���
����  1, 
� .  

�  ��������  100.00 ��� ., �  *����
��  
���
����  2, 
� .  

�  ��������  200.00 ��� .  *�  
��  �����	
���  �������  1, ������
��   

�  
��������  300.00 ��� ., �  �������  2, ������
��   

�  ��������  400.00 ��� .  
 
"����
���  "���
��  �
 
�� :  
*����
��  ���
����  1 -1 �� . / �������  1 -1 �� .  
*����
��  ���
����  2 -1 �� . / �������  2 -1 �� .  
 
/����	���  ���%���  ����#
����
� , 	�������  �
 
��  �  ������  1 �� . 
  
������
��  ���������  ��������  1 �����	��
�  128.57 ��� . � .
 .:  
 
1� 300.00 � .  
-----------------------------------= 0.42857142  
1� 300.00 � . + 1� 400.00 � .  
 
(1� 100.00 � . + 1� 200.00 � .) � 0.42857142 = 128.57 � .  
 

����  ����
����  �����  ������
��  �����  
�  �����
��	�  �������� , ��������  �  
��  


��� -�
�
���������  (	  ��

��  ����
�
  128.57/1=128.57)  

7
������
��  ��������  ���  ��������  2 ��������  171.43.  
 
��  !���  �
�����
  ����
��  ���

  ������
  ��������  ��
��  ���

  	������  

�
�
���������  � , 
������� , ���

  �
�
	�
  - ���

  
����� , ���  ��
���	����
�  �������  
�����  ��������	  	  ������ , �  ������
��  - �  ��

�  	������  �������� .  
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����
  	�����  ��	���  ���  �����	����	�  	  	
��

�  �����  ��
�  	�	������  �����
�
  
���
����� , ������
  	�����  	  �����	  �
 
���  !����  ��	��� , ��  �����
��	�  �  ������
��  
��������� .  

 
��	�����	� : ������
��   

�  ��	���	 -��������	  		����  ��
�	����
��
�  	  ��
�  
«��
��� » ���  «�����  '�� ».  
 

2.4 ������)����   
 
"����  �
���
�  «������)���� » - �	��

�
  ��	���	  ��  ��
���  ������  
�  ������ . 

���  !���  �����
��	�  ��	���	 , 
����������  
�  �
�	��  �����
 , ��

���
��� ; 
��
�	�
�


�  �  !���  �����
��	�  ��	���	 , 
����������  
�  	�����  �����
 , 
�	
����	�
��� . /�
�� ��  �����	����  %�����
���
  �
�
�
�

�
  ��	���	  �  ��
���  
��#
���  
�  ������  �  �	��
���  ������  	
���



��  ������� , ���  

  ������
���  
�  
%�
�
��	��  ��������  ���  �������

��� .  

/�
�  «������)���� » ���
�  �������  �  �������  ���
��   ���  �����
�  
���	���  «F5».  

 

 
 

$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  �
�
�
��
���  ��	���	 . 5��%�  
«���������  '��� » �  «�����%���  '��� » �����
�����  �	�������
���  ���  	����
  
��	���  �  

  �����  �
�������	����� . /�
�� ��  ����	
����
���  
�����
�  ���	���  
«Enter» �  ���
  «��������� » �	�������
���  �����
�
���  ���������� . &����  ������� , 
�����
���  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  ����
���  �
�
�
�

��  	�  	�����  
��#
�� .  

$  �����
 , �����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  		������  �  
��
�  ������ . 
0�������
�  		
���  �����
��	�  �  
�����  ���	���  «Enter». ���������  �����
�
���  	�
  
�����
��	�  ��  ������� , 	  ��	��������  ��  ����

���  	  ��
 ����
��  
���������  �������  
������  ��
�������� . $  	
��

�  �����  !���
�  ���  ������  ������  �����	�����  �
���
��  

��
� , ����  ���
���� , ����  �����	����	�  �  �
��������

�
 .  
 

2.5 /���  �  ��������  
 
/�
�� ��  «/��� » ������  ���  �����
��  �����
��	�  

���
��  ��	���	  �  

��

���
�  
�����
  	����

��  ��	���	  
�  ����	
���	���
�  �����
 . &�	��� , 
	����


�
  	  «/��� », ��������  ����� , 
�  

  	�����  
�  �������  ��  ������  ���  
%�
�
��	�
  �������

�� .  

 
��
�
��
��

�
�  %�
� ��  «�������� » �	��
���  �����
�
  ��	���	  ��  ������  ���  

�����	


��  
��� . ����
���  �����  ��
�� ��  ���
�  ����  ��������	�
�
  $��
�  
�����
�
�  �����  
����
��  ��	���	  
�  �����
  ���  	
���


��  ��
�� ��  ���  ���  
�����	


���  ��������	�
�� . (��  %�
� ��  �����
�  %�
� ��  «�����%� », 
�  

  
��
��
��	�
�  %�
�
��	���  �������  �  �������

��  	  ����� .  
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$  ���%
  «(���"���
� » ������
  �����
��	�  �������	�

��  ���  �����	�
���  

��	���	 . 5��%�  «���������  '��� » �����
�
���  �	�������
���  ���  	����
  ��	���  �  

  
���
�  �
�������	����� . ����	
����
�
  
�����
�  ���	���  «Enter» �  ���
  «��������� » 
�	�������
���  �����
�
���  ���������� . &����  ������� , �����
���  ��

�
  ���  �������  
��	��� , ����
���
��  �����
��  ��  �����

  �����  ���  ��������	�
��  	  �����	


��  

����� .  

$  �����
 , �����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  		������  �  
��
�  ������ . 
0�������
�  		
���  �����
��	�  �  
�����  ���	���  «Enter». ���������  �����
�
���  
�����
��	�  ��  ������� , 	  ��	��������  ��  ����

���  	  ��
 ����
��  
���������  �������  
������ . $  	
��

�  �����  !���
�  ���  ������  ������  �����	�����  �
���
��  
��
� , ����  
���
���� , ����  �����	����	�  �  �
��������

�
 .  
 

2.6 $�#
���  
 
«$�#
��� » ��
����	��
�  �����  	��	���

�
  ��	���	  ���

���  
�  $��  ����� . 

2�
� ��  �����
�  «������� » – �	
����	�
�  �����
��	�  
����
��  ��	���	  
�  �����
  
�����
�� , %������
�  %�
�
��	��  ������  	  ����� , 
�  ���  !���  

  �

�����  ������
�
  
�  ������
�
   

�  ��	���	 .  

 
$  ���%
  «(���"���
� » 
�
����
  �����
��	�  	��	���


��  ��	���	 , �
�
�����
  

���	��
�  «Enter» �  ��
����
�  ���%
  «�����%���  '��� », ��
  �  $��  
���  	�����
����  
		
���  ������
��   

�  ��	��� , �������  ���
�  �
���	�	���  ���   

�	��  ������  ����

��  
���  ��#
���  (
���  !��   

�  

  ����
� , �
�  ���
�  ������
�  ���  ���
��
��   

� ). "�
��
�  
����	
���

�
  ���	��
�  «Enter». ���
  «��������� » �����
�
���  �	�������
���  
���������� . &����  ������� , �����
�����  ��

�
  ���  �������  ��	��� , 	��	���


���  
���

���  
�  $��  ����� .  

 
$  �����
 , �����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  		������  �  
��
�  ������ . 

$  	
��

�  �����  !���
�  ���  ������  ������  �����	�����  �
���
��  
��
� , ����  ���
���� , 
����  �����	����	�  �  �
��������

�
 .  

 
$  �����
 , �����  ������  

  		
�

� , ���
  ������  �	�������
���  �����
�
���  

�����
� , ����
��


��  «NA».  
2.7 ,�
�����  �#
�)����   

 
«,�
�����  �#
�)���� » ��
����	��
�  �����  
�����	��  �����

� , ����������  

�	
���

�
  �����  	���

���  �����

��  �  
���� , 
�����


��  
�  ������
���  
������  
������� . $  �
�
�
��  ��	
�

��  �����	�
���  ��
�	�
�
  ���  �	
���

�� . 0
�
�
�
  
��	
�

�
  	���
���  ������  	  ���
��	
  �����


��  �  	���

��  ��
� -%�����
 . 
'
���������  ��
�� ��  «,�
�����  �#
�)���� » �	��
���  ��

��

�
  �����
��	�  

����
��  ��	���	  
�  �����
 .  

 
$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  ��	���	 , �����	�����  	  ��
�� �� , 


�����
�  ���	���  «Enter» �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  «�����%���  .��� », ��
  
		����
  ������
��   

�  ��
��
�
���  ��	��� . $  ��
����
�  ���
  «�� » ������	�
�
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�����	��  ������ , ��
�����	��
���  	����

���  ����

�� . ����	
����
�
  
�����
�  
«Enter». ���
  «��������� » �	�������
���  �����
�
���  ���������� . &����  ������� , 
�����
���  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  �����	�
�  	  ��
�� �� .  

 
����
  �����


��  ��
�� �� , 	  ��	��������  ��  	����

��  
�����
�  ������ , 

���������  ���	���
�  ���
�
����  ������  ������ .  
 

 
 
����
  ��
�  «������ » ���	��
���  ��
�  «$�����  ��
�����  �#
�)���� ». ���  

��
�
��
��

�
�  �	��
���  		��  ��
�	
��  �  �����
��
��
��  ��

��  �  	���	�
���  ��
� -
%�����
 : «+���� » (�
�
�
���  ��	
�

�� ), «,��� » (	�����  �
�
�
���  ��	
�

�� ), «-  
��
� -%�����
 » (
��
�  ��
� -%������ ), «�� » (����  	�����  ��
� -%������ ), «����"����� », 
«,�������  ����"����� » (������	
������  
��  ���
���� ), «�����
�� », �����
��	�  
�����
���	  �  �����  ���  �
���� , ����  
�����	���  ������� , ��
�	�
�
 , �����
�
  �  �
���  
��
��� , ������  ������  - 
����
��� , ��
��	����  �
�
	����  ���  ��  POS �
���
��� .  
 

2.8 (��������  �#
�)����   
 
«(��������  �#
�)���� » ��
����	��
�  �����  
�����	��  �����

� , ����������  

��

��

�
  �����  	���

���  �����

��  �  
���� , 
�����


��  
�  ������
���  
������  
������� , ����	
���


��  ��
� -%������� . $  
�����	��  ��
���
��  ��	
�

��  
�����	�
���  �  ��
�	�
�
  ���  ��

��

�� . «-�
���
�
  ��	
�

�
 » 	���
���  ������  	  



 

 

52 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

���
��	
  �����


��  �  	���

��  ��
� -%�����
 . '
���������  ��
�� ��  «-�
���
�
  
��	
�

�
 » �	��
���  �	
���

�
  �����
��	�  
����
��  ��	���	  
�  �����
  �  
%������	�
�
  ��
�

�  ������
��   

� .  

 
$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  ��	���	 , ������
  �����	���  	  

��
�� �� ; 
���	  
�  «Enter», �
�
�����
  �  ��
����
�  ���%
  «���������  .��� », 	  
�������  	����	�
�
  ������
��   

�  ��
��
�
���  ��	��� . $  ��
����
�  ���
  
«�����%���  .��� » 	�  ���
�
  		
���  ������
��   

�  ��	��� . $  ��
����
�  ���
  «�� » 
������	�
�
  �����	��  ������ , ��
�����	��
���  	����

���  ����

�� . ����	
����
�
  

�����
�  «Enter». ���
  «��������� » �	�������
���  �����
�
���  ���������� . &����  
������� , �����
�����  ��

�
  ���  	�
�  ��	���	 , ������
  �����	���  	  ��
�� �� .  

 
����
  �����


��  ��
�� ��  	  ��	��������  ��  	����

��  
�����
�  ������  

���������  ���	���
�  ���
�
����  ������  ������ .  
 
����
  ������  ���	��
���  ��
�  «$�����  ���������  �#
�)���� ». ���  

��
�
��
��

�
�  �	��
���  		��  ��
�	
��  �  �����
��
��
��  ��

��  �  	���	�
���  ��
� -
%�����
 : «+���� » (�
�
�
���  ��	
�

�� ), «,��� » (	�����  �
�
�
���  ��	
�

�� ), «(  
�"�� --������ » (
��
�  ��
� -%������ ), «�� » (����  	�����  ��
� -%������ ), 
«����"����� », «0����

�  �������
�� » (������	
������  
��  ���
���� ), «�����
�� », 
�����
��	�  �����
���	  �  �����  ���  �
���� , ����  
�����	���  ������� , ��
�	�
�
 , 
�����
�
  �  �
���  ��
��� ,  ������  ������  - 
����
��� , ��
��	����  �
�
	����  ���  ��  
POS �
���
��� .  
 

2.9 2��������
����   
 
2.9.1 $���"�  �"�� --������   

 

/�
�  «$�����  �"�� --������ » (���
�  �������  �  �������  ���
��   ���  
�����
�  ���	���  «F7») ������  ���  ��
	���

��  	����

���  �����

��  �  ������
  	  
��
� -%������  	  ��
����
�  ����
��	��
��
���� :  

 
1. "����
���  �����

�  �  ������
  (��	��
��  �	���
 �� );  

 
2. -  !����  �����

��  "
��	��
������ " 
�	��  �����

� , �������  ��
����	��
�  
�����  ��
� -%������ .  

&����  ������� , �
�	��  �����

�  (��	��
��  �	���
 �� ) ������  ���  %�
�
��	��  
�
����� ��  ��	���  � , ��
��
�
� , 
��  �����
��  ��  ������ , �  	�����  �����

�  ������  ���  

�����	��  ���
���	  ��
���  �  ���
�
�

��  	���  �%� ����
���  �����

�� .  

 
$  ���
 ��
 , ��
� -%������  ���
�  ����  �����
�  ������  
�  ��
�	�
��  ��
  

���
��	���
�  ��	��
��  �	���
 �� . "�
� -%������  ���
����  �
  �
  ��������  �  ��

�  
���
�  �����  �
  ��������� , ���  �  ��	��
��  �	���
 �� . 
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$  �
�	��  ��

  «$�
����  �������� » 	�����
�
  �����

�  �  ������
 , ��  
��������  
��
�  	�����  ��
� -%������ . 0��  ��#
��


��  �	��  ���  

��������  
�����

��	  �  ������
  	��
���
  
��
�
  �����

��  �  �������  ����  ���  
������  
���	��
  «Ctrl» . 

  
2��������	�

�
  �����

��  	��
������  ����
��   	
��� .  
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/�
�  «$�����  �"�� --������ » ������  ���  		���  ��
�	
��  ��

��  	  	���	�
���  

��
� -%�����
 : «+���� » (��
� -%������ ), «,��� » (	�����  ��
� -%������ ), «(  �"�� -
-������ » (
��
�  ��
� -%������ ), «�� » (����  	�����  ��
� -%������ ), «����"����� », 
«,�������  ����"����� » (��� -���	
������  
��  ���
���� ) �  «�����
�� », �  ����
  
�����
��
��
��  ��
 -
�� : ������  ������  (
����
��� , ��
��	����  �
�
	����  ���  ��  
POS �
� -��
��� ), ����  
�����	���  ������� , ��
�	�
�
 , �����
�
  �  �
���  ��
��� .  

 
)����  ����  	����
�  �  �����
��	�  �����
���	  �  �����  ���  �
���� .  
 
/��
���  «$  �����
��  ������� » ������
�  ��

�
  �  ������
  	  �����	��  �������  

���  ����
�����  %������
���  �
�� .  
 
/��
���  «3�������
���  ���  ��"��� » 	�	����  ���
���	�
  ��	���  �  ���
���	��  

 

��  	  ��
�  ������  	���	�
���  ��
� -%������ . (��  %�
� ��  ���
�
�  ���  ��#
��


��  
�����

��	 , 	  �������  ���
  ��	��  �����
�
���  

�������  ��� . ���  �����
  �  ��������  
�����
��	�  ���  	�
�  ������  ��������
���  	  ��
��  �����
 . 

  
0�

�
  ������	��
�� , 	���	�
��  ��
� -%������ , �����
�����  �	�������
��� , 

������  ��  ��

��  	����

���  /�#
���  �
������ �� .  
 

2.9.2 ����"����  �"�� --������   
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/�
�  «����"���  �"�� --������ » (�������  ���	���  «Ctrl+F7») ������  ���  
��
	���

��  	����

���  �����

��  �  ������
  	  ��
� -%������  	  ��
����
�  
����
��	��
��
���� :  

 
1. "����
���  �����

�  �  ������
  (��	��
��  �	���
 �� );  

 
2. -  !����  �����

��  «�����
���
��� » 
�	��  �����

� , �������  ��
����	��
�  

�����  ��
� -%������ . 
 
&����  ������� , �
�	��  �����

�  (��	��
��  �	���
 �� ) ������  ���  %�
�
��	��  

�
����� ��  ��	���  � , ��
��
�
� , 
��  �������  
�  ����� , �  	�����  �����

�  ������  ���  

�����	��  ���
���	  ��
���  �  ���
�
�

��  	���  �%� ����
���  �����

�� .  

 
$  ���
 ��
 , ��
� -%������  ���
�  ����  �����
�  ������  
�  ��
�	�
��  ��
  

���
��	���
�  ��	��
��  �	���
 �� . "�
� -%������  ���
����  �
  �
  ��������  �  ��

�  
���
�  �����  �
  ��������� , ���  �  ��	��
��  �	���
 �� .  

 
$  �
�	��  ��

  «$�
����  �������� » 	�����
�
  �����

�  �  ������
 , ��  ��������  

�������
  ��
� -%������ . 2��������	�

�
  �����

��  	��
������  ����
��   	
��� .  
 

 
 

/�
�  «���������  �"�� --������ » ������  ���  		
�

��  
��
��  �����

�� , ����  
	�����  �  	���  ��
� -%������ :    

 
·  "�
� -%������ ;  
 
·  0
�
�
�
  ��	
�

�
 ;  
 
·  -�
���
�
  ��	
�

�
 .  
 

2.9.3 ��������
����  
�������  �"�� --������  
 

/�
�  «��������
���  
�������  �"�� --������ » (�������  ���	���  «Alt+F7») 
���
����  ������  	�
�  �����

��	  �  ������
 , 
�  ��
�	�
��  �������  	���
�  ��
� -
%������ . 6����  �

�����	���  ��
� -%������ , 	��
���
  �����

�  �  
�����
  �
����  
«�( ». 0��  	�����  �
�  	�����  ����������
  �
����  «������ ».  

����
  ���� , ���  $�  �

�����	���  �����

� , ���
�
  	���	���  
�	��  ��
� -
%������  �  �
�  �
  
��
���  	  ��

  «$�����  ��
� -%������ », �  ����
  �
�������	���  
�����

�  �  ������
  	  ��

  «'
��� ��  ������� ».  
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2.9.4 ��������
����  ����"�����  �"�� --������  
  

/�
�  «��������
���  ����"�����  �"�� --������ » ���
����  ������  	�
�  
�����

��	  ��  ������� , 
�  ��
�	�
��  �������  �����

�  ��
� -%������ . 6����  
�

�����	���  ��
� -%������ , 	��
���
  �����

�  �  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  
�
�  	�����  �����

��  ����������
  �
����  «������ ».  

 
����
  ���� , ���  $�  �

�����	���  �����

� , ���
�
  	���	���  
�	��  ��
� -

%������  �  �
�  �
  
��
���  	  ��

  «����"���  �"�� --������ », �  ����
  �
�������	���  
�����

�  ��  �������  	  ��

  «�����'��  ������� ».  
 

2.9.5 *#
�)����   
 
2.9.5.1 ,�
�����  �#
�)����   

 
/�
�  «,�
�����  �#
�)���� » ������  ���  	�����  �����

�� , 
�  ��
�	�
��  

��������  ���
�  	���
�  ��	
�

�
  	  ��
����
�  ����
��	��
��
���� :  
 

1. "����
���  �����

� , 
�  ��
�	�
��  ��������  ���
�  	���
�  �
�
�
�
  ��	
�

�
 ;  
2. -  !����  �����

��  «�����
���
��� » 
�	��  �����

� , �������  ��
� -���	��
�  

�����  ��	
�

�
 .  
 

$ ���
 ��
 , 
�����	�
  ��	
�

�
  ���
�  ����  �����
�  ������  	  ���
��	
  
�����


��  �  ��
  ���
��	���
�  ��
� -%�����
 . «0
�
�
�
  ��	
 -�

�
 » ���
����  �
  �
  
�������� , ���  �  ��
� -%������ .  

 
$  �
�	��  ��

  «$������  �����

� » 	�����
�
  �����

� , 
�  ��
�	�
��  ��������  

�����
  	�����  ��
� -%������ .  
 
2��������	�

�
  �����

��  	��
������  ����
��   	
��� .  
 
/�
�  «$�����  ��
�����  �#
�)���� » ������  ���  		���  ��
�	
��  ��

��  �  

	���	�
���  ��
� -%�����
 : «+���� » (�
�
�
���  ��	
�

�� ), «,��� » (	�����  �
�
�
���  
��	
�

�� ), «(  �"�� --������ » (
��
�  ��
� -%������ ), «�� » (����  	�����  ��
� -
%������ ), «����"����� », «0����

�  �������
�� » (������	
������  
��  ���
���� ) �  
«"����	�� », �  ����
  �����
��
��
��  ��

�� : ������  ������  (
����
��� , ��
��	����  
�
�
	����  ���  ��  POS �
���
��� ),  ����  
�����	���  ������� , ��
�	�
�
 , �����
�
  �  
�
���  ��
��� .  

 
&���
  ���
�  ����  	����
�  �  �����
��	�  �����
���	  �  �����  ���  �
���� .  
/��
���  «3�������
���  ���  ��"��� » 	�	����  ���
���	�
  ��	���  �  ���
���	��  

 

��  	  ��
�  ������  	���	�
���  ��
� -%������ . (��  %�
� ��  ���
�
�  ���  ��#
��


��  
�����

��	 , 	  �������  ���
  ��	��  �����
�
���  

�������  ��� . ���  �����
  �  ��������  
�����
��	�  ���  	�
�  ������  ��������
���  	  ��
��  �����
 .  

 
0�

�
  ������	��
�� , 	���	�
��  ��
� -%������ , �����
�����  �	�������
��� , 

������  ��  ��

��  	����

���  /�#
���  �
������ �� .  
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2.9.5.2  (��������  �#
�)����   
 

/�
�  «(��������  �#
�)���� » ��
�
��
��

�  ���  	�����  �����

�� , 
�  
��
�	�
��  ��������  ���
�  	���
�  ��	
�

�
  	  ��
����
�  ����
��	��
��
���� :  
1. "����
���  �����

� , 
�  ��
�	�
��  ��������  ���
�  	���
�  ��
���
�
  ��	
�

�
 ;  
2. -  !����  �����

��  «�����
���
��� » 
�	��  �����

� , �������  ��
����	��
�  �����  
��	
�

�
 .  
 
$  ���
 ��
 , 
�����	�
  ��	
�

�
  ���
�  ����  �����
�  ������  	  ���
��	
  �����


��  �   
��
  ���
��	���
�  ��
� -%�����
 . -�
���
�
  ��	
�

�
  ���
����  �
  �
  �������� , ���  �  
��
� -%������ .  
 
$  �
�	��  ��

  «$�
����  �������� » 	�����
�
  �����

� , 
�  ��
�	�
��  ��������  
�
��
�
  	�����  ��
� -%������ . 
  

2��������	�

�
  �����

��  	��
������  ����
��   	
��� . 
  
/�
�  «$�����  ���������  �#
�)���� » ������  ���  		���  ��
�	
��  ��

��  �  

	���	�
���  ��
� -%�����
 : «+���� » (��
���
���  ��	
�

�� ), «,��� » (	�����  
��
���
���  ��	
�

�� ), «(  �"�� --������ » (
��
�  ��
� -%������ ), «�� » (����  	�����  
��
� -%������ ), «����"����� », «,��� -����  ����"����� » (������	
������  
��  
���
���� ) �  «�����
�� », �  ����
  �����
��
��
��  ��

�� : ������  ������  (
����
��� , 
��
��	����  �
�
	����  ���  ��  POS �
���
��� ),  ����  
�����	���  ������� , ��
�	�
�
 , 
�����
�
  �  �
���  ��
��� .  

 
)��
�  ����  	����
�  �  �����
��	�  �����
���	  �  �����  ���  �
���� .  
/��
���  «3�������
���  ���  ��"��� » 	�	����  ���
���	�
  ��	���  �  ���
���	��  

 

��  	  ��
�  ������  	���	�
���  ��
� -%������ . (��  %�
� ��  ���
�
�  ���  ��#
��


��  
�����

��	 , 	  �������  ���
  ��	��  �����
�
���  

�������  ��� . ���  �����
  �  ��������  
�����
��	�  ���  	�
�  ������  ��������
���  	  ��
��  �����
 .  

 
0�

�
  ������	��
�� , 	���	�
��  ��
� -%������ , �����
�����  �	�� -�����
��� , 

������  ��  ��

��  	����

���  /�#
���  �
������ �� .  
 

2.9.5.3 ��������
����  ��
����	�  �#
�)����  
 

/�
�  «��������
���  ��
�����  �#
�)���� » ���
����  ������  	�
�  �����

��	 , 

�  ��
�	�
��  �������  	���
�  �
�
�
�
  ��	
�

�
 . 6����  �

�����	���  ��	
�

�
 , 
	��
���
  �����

�  �  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  �
�  	�����  ����������
  �
����  
«������ ».  
 

2.9.5.4  ��������
����  ��������	�  �#
�)����   
 

/�
�  «��������
���  ���������  �#
�)���� » ���
����  ������  	�
�  �����

��	 , 

�  ��
�	�
��  �������  	���
�  ��
���
�
  ��	
�

�
 . 6����  �

�����	���  ��	
�

�
 , 
	��
���
  �����

�  �  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  �
�  	�����  ����������
  �
����  
«������ ». 
 

2.10 (����
��  %�����  
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«(����
��  %����� » ��
����	��
�  �����  ���
������
����  �

	
��  �	��

��  

�


�  �����
�� . -�����  ������  ������
�  ��
�  ��
�� ��  (������  ���  ������ ) �  
���
����  ����� , ���� , 	��  �  �����
�
 . "  �������  �����	���  ���
���  ������	��
��  
���
�  �����
����  �	��

�
  �


�  �  ��������  �
%���� ��  �  %�
�
��	��  ������
��  	  

��������  ���

� . $  �����	��  ���
��
  �	�������
���  ����������  �������  �  ������  �  
������  ���  

  ������ , �����


��  
����
���  (���  �����


��  ��
�� ��  	  ��

  ������  
���  ����
���	��  ������  «������ »).  

 

 
 

-
����  «+�
�� » ������  ���  ����	�

��  
�	���  �������  ���  ������� .  
0��  �������  
�	���  !�
�

��  		������  ���� , ������
  �����
�
 , �����  �  	�� , ���  

	�����  ��������  ���������  ��
�����
�  ��
�����
  	����
�� : «������ », 
«(��'������ », «4������� », «+��� », «,�� -	��  ������� », «+������������� », 
«,��	��  ������� » �  «��� -��%� ».  

 
$ ��

  		���  
�	���  ������� /�������  $�  ���
�
  ����
������  �����	��  ���
� , 

	�����	  ���
���  «+���"�����  �����
��  ����� ». $ ��	��������  ��  	����

���  	���  
�������  ���  �������  �
����
���  «������
��  �����	��  ���
� » ���  «'�����
��  
�����	��  ���
� ».  
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0��  ���� , �����  ���
�������	���  		
�


�
  ������  ���  ������ , 	��
���
  


��
��  �����

�  �  
�����
  �
����  «�����'�� ». $�  ���
�
  �
�������	���  	�
  
		
�


�
  ���� .  

0��  ����

��  		
�


��  �������  ���  �������  	��
���
  
��
��  �����

�  �  

�����
  �
����  «!������ » ���  ���	���  «Delete» ���	�� -���� .  

+
��������  ����	
�����  ����

�
  	  ��
����
�  ��

  �  ��	��  ���
�  ����

 .  
-����	��  ���
��  ���
�  
��
������ , ���������  ���	���  «F9» ���	������  ���  

�
����  «��"��� ».  
 

2.11 �����#�'��   
 

2.11.1 ������"�  ��  �����#�'��   
 

2�
� ��  «��������  ��  �����#�'�� » ��
����	��
�  �����  ��� 
�� , ���  �������  
$�  �����	�
�
  ���
�
�


��  ��	��  �  $��
��  ������  �  �
�
��
�
  
��  	����

���  
����

�� . &����  ������� , 
�����
  ��	���	  
�  �����
  ��

���
��� ; ��
�	�
�


�  �  !���  
�  ����

��  	��
���
�  ���
�����
��  ������


����  	  	��
  �����


���  
�  �
����� ��  
��	��� . -����  ����

�  �������  ��	�� , �
  ������	�
���  ����
���	��  %�
� ��  «�� -"��  ��  
�����#�'�� », �  ���������  ���������  �	
����	�
�  %�
�
��	�
  �������

�� .  

����  ����

�  	
�

�  ��	�� , ��������
���  «$�#
���  �  �����#�'�� », ���  !���  
������


����  ����

��  ��

���
��� , �  
�����
  ��	���	  
�  �����
  �����
��  
�	
����	�
��� , ���  ���  ���������  �����	�
�  ������  ��	���  �����
�  
�  ����� .  

 

/�
�  «��������  ��  �����#�'�� » ���
�  �������  �  �������  ���
��   ���  
�����
�  ���	���   «F6».  

 

 
 
$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  �
�
��	�
���  
�  �
����� ��  

��	���	 ; 
���	  
�  «Enter», �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  «�����%���  .��� », 	  
�������  		����
  ������
��   

�  (
���  

  ����
�   

�	��  ������  ���

�� ) ��
��
�
���  
��	��� . $  ��
����
�  ���
  «�� » 		����
  �����	��  ������ , ��
�����	��
���  
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	����

���  «����

�� » (
���  �
�  

  ����
�  ��
�	����
��
� ). ����	
����
�
  
�����
�  
«Enter», �  ���
  «��������� » �	�������
���  �����
�
���  ���������� . -���
��  «.��� » 
�����
�
���  �	�������
���  
�  ���
  ����

��  «������
��   

� » �  ����

���  ��� 

��  
�����	��  ������ . &����  ������� , �����
�����  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  
�
�
����  
�  �
����� �� .  

 
$  �����
 , �����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  		������  
��
�  ������ . 

0�������
�  		
���  �����
��	�  �  
�����  ���	���  «Enter». ���������  �����
�
���  	�
  
�����
��	�  ��  ������� , 	  ��	��������  ��  ����

���  	  ��
 ����
��  
���������  �������  
������  ����
��� �� . $  	
��

�  �����  !���
�  ���  ������  ������  �����	�����  �
���
��  

��
� , ����  ���
���� , ����  �����	����	�  �  �
��������

�
 .  
 

2.11.2 ��"��  ��  �����#�'��   
 

2�
� ��  «��"��  ��  �����#�'�� » ��
�
��
��

�  ���  ��

��

��  �����
��	�  
��	���  �  	����

���  ����

��  �  �	��
���  ��
�	����
��
��  �����	���  �  ����
����
�  
������
� . -����  ����

�  �
�
�  ��	��  
�  �
����� �� , �  

��  	��
���
�  ������


����  
�
�
�  �����
�
�  
�  ����	
���	�����  ����� . ���  ��
�
  ��	���  (/��
�  ��  �
����� �� ), 
���������  
��  �������
�  ���  �����

��  	��
�����
�����  ����

�� , �  �
  ������	�
�  

��  ��  ����	
���	���
�   


  �  ��
��
��	�
�  ������  �


�
��  ��
���	 . &����  ������� , 

�����
  ��	���	  
�  �����
  

  ���

�
��� , �  ��

���
���  ���  �
�
���
  
�  �
����� �� , 
�  
��

���
���  ������


����  ����

��  �  �	
����	�
���  ������  �����
�� .  

 

/�
�  «��"��  ��  �����#�'�� » ���
�  �������  �  �������  ���
��  ���  
��������  ���	�����  «Ctrl+F6».  

 

 
 

$  ���%
  «�������� » 	��
�  �
�
��

�
  
�  �
����� ��  �����
��	�  �������  
��	��� , �����	���
��  	  ��
�� �� . $  ���%
  «(���"���
� » 		����  �����
��	�  �������  
��	��� , �����

���  ���

��� , ������
  

��������  ��
��� . '��
� �  �����
��	�  ��	���	  
�
���  «�������� » �  «(���"���
� » ����
���  �  ���

�� .  
 

2.11.3 $�#
���  �  �����#�'��   
 

2�
� ��  «$�#
���  �  �����#�'�� » ��
����	��
�  �����  ��� 
�� , ���  �������  
����

�  

  ���
�  ���  

  ���
�  �
�����	���  ��	�� , ���������  �	��  ��
���  ���  ������� , �  
	��	����
�  
��  �����
�  
�  ����� . .�����


����  ����

��  ��

���
��� , �  
�����
  
��	���	  
�  �����
  $��
�  �����
��  �	
����	�
��� .  

 

/�
�  «$�#
���  �  �����#�'�� » ���
�  �������  �  �������  ���
��  ���  
��������  ���	�����  «Alt+F6». 

 
$ ���%
  «�������� » 	��
�  �
�
��

�
  
�  �
����� ��  �����
��	�  �������  

��	��� , �����	���
��  	  ��
�� �� . $  ���%
  «(���"���
� » 		����  �����
��	�  �������  
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��	��� , 	��	���


���  ���

��� . '��
� �  �����
��	�  ��	���	  �
���  «�������� » �  
«(���"���
� » ����
���  �  ���

�� .  
 

2.12 0����%����   
 

2.12.1 (���������  #���#� , �"���  ��  ������  �  �"�� --������ . 
 

(���������  #���#  ��
����	��
�  �����  ��
�� �� , ���  �������  $�  ������
�
  
������  $��
��  ���

��  �  ���
��
�
  
��  �
�
�
�  �  $����  ��	����  �  ��������� . 
-��

�����  �����  ������  ���  ���
���	�
��  �����
�  ��
���  �  $����  ���

��� . 
-��

�����  �����  

  	���
�  
�  �����
��	�  ��	���	  
�  �����
 , �
  

  �����
�  %�
�
��	���  
�������  �  ������  ������  �
%���� �
�  ���  ��
������
�  ��
��� . /
  �����	�
�  ������  
���  �
����
  ������
��  ������  �  �
%������
� , 	�
  ��  ��	���  ��
����  	  
��������  
���

� .  

 
)�����  «�"���  ��  ������ » ������  ���  �����
��  �����

��  ��  �������  


��

������  �   

 , ��
�
��
��


��  ���  ���
�
�


���  ����

�� . "�
��  
�  ������  

  
	�����  
�  �����
��	�  ��	���	  
�  �����
 , 

  �������  %�
�
��	��  �������

��  ���  
�������	 . /
�  ������  ������  �
%���� �
�  ���

�� , ��  �������  �
  ���
�  ������
���  
��
����


��  
��  ��	�� .  

)�����  «�"�� -���-���� » ������  ���  �����
��  ���������
��
���  	����
��  
�������  	����

��  ����

���  ��	���	 . /���
�  ��
� -���%����  	����	��
���  ��  
�������  �  ������  ���  ���
���  ���
�
�

��  ��
���  –  

 , �����
��	� , ����  �  
��
��	����  ��
��	 . "�
� -���%����  

  	���
�  
�  �����
��	�  ��	���	  
�  �����
 , 

  
�����
�  %�
�
��	��  �������

��  ���  �������	  �  ������  ������  ���  �����
�  ��
��� . 

 

 
 

$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  �����	�����  	  ��
�� ��  ��	���	 ; 

���	  
�  «Enter», �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  «�����%���  '��� », 	  �������  
�	�������
���  ���
�  	����
�  ������
��   

�  ��
��
�
���  ��	���  ������  ��  ����

��  
 

�	��  ������  ���

��  ���  ��#
���  ( 

�  ���  ���

��  �  �������
��� ). ����  

  ����
�  
 

�	�
  ������  ����

��  � /���  ��#
��� , �����
����  ���
��
��   

� . «������
��   

� » 
���
�  ����  �
�������	�
� , ����
�  !��  �
�
�

�  ���
�  �����

� , ������  	  �
���
�  
�����

�
 . $  ��
����
�  ���
  «�� » 		����
  �����	��  ������ , ��
�����	��
���  
	����

���  �������
�� . ����	
����
�
  ��
�� ��  
�����
�  «Enter», �  ���
  
«��������� » �	�������
���  �����
�
���  ���������� . &����  ������� , �����
�����  
��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  ������
��
���  ���

��� .  
 

2.12.2 4���#�   
«4���#  �����
)��� » ��
����	��
�  �����  �����

� , ����
���	��  ��������  $���  

�����
��  ������	�
�  ��	��  $��
��  �����	���� . 0����

�  «.����  �����	���� » 
	�����
���  	  �����
��  ������  

���������  $��  ��	���	 , ����
  �����

��  �������� , 
$��  �����	���  ��  $��  �����	�� . "  �������  «.�����  �����	���� » $�  ���
�
  
�����	
���  ����
�  �������	  ��  ��
������
�  �����	�
  �  ���
���	���  �	��  %�
�
��	�
  
��
���	� . 0�

��  �����

�  

  	���
�  
�  �����
��	�  ��	���	  
�  �����
 , 

  �����
�  
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%�
�
��	��  �������	  �  ������  ������  	  ���
��	
  �
%���� ��  ���  ��
������
�  ��
��� . 
«.����  �����	���� » ���
�  �	�������
���  ��
	�� -������  	  «������ ».  
 

 
 

$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  ������
���  ��	���	 ; 
���	  
�  
«Enter», �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  «���������  '��� », 	  �������  	����	�
�
  
������
��   

�  ��
��
�
���  ��	��� . $  ��
����
�  ���
  «�����%���  '��� » �  $��  
���  
	�����
����  		
���  ������
��   

�  ��	��� , �������  ���
�  �
���	�	���  ���   

�	��  
������  ����

��  ���  ��#
��� . $  ��
����
�  ���
  «�� » 		����
  �����	��  ������ , 
��
�����	��
���  	����

���  �������
�� . ����	
����
�
  ��
�� ��  
�����
�  �
����  
«Enter» �  ���
  «��������� » �	�������
���  ����� -
�
���  ���������� . &����  ������� , 
�����
�����  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �����	���
��  	  �����
 .  
 

2.12.3 �
������"�����  #���#   
/�
�  «�
������"�����  #���# » ��
�
��
��

�  ���  �����
��  ������  ���  �����	��  

��	���	 , �����
��	�  �������  
��
  ��
�����
��  ���  
���
���
��  �
�  �������  
������	��
�� .  

 

 
 
$  ���
  	�����  «�����'�� » 	�����
�
  
��
��  �� ��  – ��	���  �����  ������
�  

���  �����	�

� . $  ���
  «(������� » 	�����
�
  ��	��� , ������
  �����  �����	�	���  	  
��
�� ��  – !��  ��	��� , �����
��	�  �������  
��
  ��
�����
���  ���  
���
���
��� .  

 
$  ���
  «3�����  ��
���
 » ���
�
  	������  ������  ���
�
�


��  ������  ��	���	 , 

��  ��
��

��  �  �������  ���
�  ����



�  ��
�� �� . $����  ������  ���
�  �����	
���  

�����
�  �
����  . 

 
)�
�����
�
  �  
���
���
�
  �����
��	�  - �����
��
��
�
  ���� -�
���  ��	���	 , 

������
  		������  	  ��
�  «+�
��  ��
�� » ���  �����
��  
��

�������  ��	���	 .  
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$  ���
  «������� » 	�����
���  ����

� , �������  �����	��  ��	��� , ���
  «�
���� » 

������  ���  	�����  ��#
��� , 
�  �������  ���
�  ����
��	�

  ������  ��	���	 .  
 
$  ���
  «����#�
����� » 	�����
���  ������	��
�� , �������  ����
��	��  

��
�� �� . -
����  «�( » �


����
�  ��
�  ���  ��
�� ��  �  ������
�  	�
�  ��	���	 , 
��	
������  
�  	����

�
  ����
��� , �  ���  !���  ��  �����
��	�  �����
�
���  ��  
��
�����
���  ���  
���
���
��� .  
 

2.12.4 3����������  ������   
 

/�
�� ��  «3����������  ������ » ������  ���  	�����  �����

�� , 
����
������
��  �
�����
��  �
�	��  	  �
�

�
  ���
�
�


���  �����  ����
  ������� , 	  
�����
 , 
���  ���
��
  ����
���  

�����	
�� . /�
�  «3����������  ������ » ���
�  
�������  �  �������  �����
�  ���	���  «Alt+F8». 

 

 
 

$  ���%
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����
��	�  �����

��  ��	���	 ; 
���	  
�  
«Enter», �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  «��������  ����� », 	  �������  	����	�
���  
�
���
��  
��
�  ��
��
�
���  ��	��� . ��	���
�  
���	  
�  «Enter», �
�
�����
  	  
��
������  ���%�  «3����������  ���� » �  ���  		����
  ����  ����
��� . &����  ������� , 
�����
�����  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  ������
�  ���

� .  
 

2.12.5 ����� -����   
/�
�  «����� -���� » ������  ���  �����
��  ���

������  ������  	  %�����
  «Excel».  
���  ��������  ��
�� �� , �����	�
���  ��
� , ������
  ������  	  ���
��	
  %������  

��
�� ��  ��  ����

��  ����
����  �  ���  	�����  ���
� , ������
  �����  ����	�

�  	  
����� -���� .  

&�����  ���
�


�
  ��������    ����  ����	������  	  ����� -���� .  
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2�����  	  ������  ���
  	�����
���  
�����
�  �����
�  ���	���  «F4» ���	������  

���  �
����   	  ��

 .  
-
����  «!������ » �����
�  	�
  ����

�
  %������  �  	�	����  	�
  ����  �
�  ����� -

����  ����
��

�� .  
����	
���

�
  ��
�� ��  ��  ����

��  ����
����  �����	������  
�����
�  �
����  

«�( », �  	����  ��  ��
�  – �  �������  �
����  «������ ».  
-
����  «�( » �����	�
�  ��
�  «5������  ����� -����� », 	  �������  $�  ���
�
  

		
���  ���  %����  �  �������  ���
������ , 	  �������  �
  ���
�  �����


 . ��  ������
��  
���  %����  - PriceList.xls, �
  �����
�
���  	  ����
  ��������� .  

 
"����

��  «����� -���� » ���
����  	��  �
%���� �� , �������  ����  $��  

�����
��
��
��  �
%���� ��  �  ������
  
��  ��������	�
�� .  
 

2.13 ���	�
��  �
����   
 
«���	�
��  �
���� » �	��
���  	�������
 ��������	�

��  �����
�  ���  �����	�� . 

$  ������
  ��  ������  «������� », ��������  !���  ������  ���
�����  �
������

 , 

  
��
��
���  �����


��  ������
��  ��

��  	  ��

 , ���  ���	���
�  �	
������  ��������  
������ . (��  ����


�  	��
�  ���  ��
	
�
�
��  ���
  ������ , 
�����
�  	  ������

 , �  
���
���
�  ��� 
�� . ���  ������  ���	
�


��  ��
�� ��  �����
��	�  ��	���	  
�  �����
  
��

���
��� , �  %�
�
��	��  ������  �	
����	�
��� .  

/�
�  «���	�
��  �
���� » ���
�  �������  �  �������  ���
��   �  �����
�
���  
��
������  ������� :  

 
0��  �������� ��  	�
�

�  ������  
�  �����	��  ��#
��
  ����  «/�#
�� » �  

«������	��
�� » �����
�����  ������  ���
  ���  	  
����
  ������  ��

���  ������	��
��  �  
��������  �����



���  ����
  �����


��  ��
�� �� .  

$  �����
 , �����  ���������  ������
�  �  �������� , 	  ��

  		������  �  
��
�  ������ . 
$  	
��

�  �����  !���
�  ���  ������  ������  �����	�����  �
���
��  
��
� , ����  ���
���� , 
����  �����	����	�  �  �
��������

�
 .  
 

2.14 ���	�
��  6����   
 
«���	�
��  6���� » �	��
���  	�������
 ��������	�

��  �����
�  ���  �����	�� , 

�������  ������
�  �
�  ��������	�
��  ���	������ , ����  �  �����
��
��
��  ��
�����
��  
�
���� . $�
  ��
�� ��  ���	������  ����
���	��  ������
�	

��  �  !���
�  �  ���������
�  
�����

� . )�����  �
������

  ������  «�����%� » �  ���	���
�  ��������  	  �����


��  
�
��
 . (��  ����


�  	��
�  ���  ��
	
�
�
��  ���
  ������  ��
��������  (
�����
� , 	  
������

 ) �  ���
���
�  ��� 
�� . ���  ������  ���	
�


��  ��
�� ��  �����
��	�  ��	���	  

�  �����
  ��

���
��� , �  %�
�
��	��  ������  �	
����	�
��� .  

/�
�  «���	�
��  6���� » (���
�  �������  �  �������  ���
��  ) ��������
���  
���  ������  �  �

���
���  ��
�������  (TouchScreen) �  ���	���
�  �����	�����  �������  
�
�  ��������	�
��  ����  �  ���	������ , �  �������  
��
��  �
����  

����
���	


�  �  
!���
�  ��
����� . $�
  

��������
  ���  ������  %�
� ��
���
�
  ���	���  	�	
�

�  
�  
!��  �
���� .  
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����  #����������  ������)��  �
��#�� :  
$  ���
  «��
��� » 	����	�����  ��	��� , ������
  ������	�
�  ���

� . &�	��  ���
�  

����  	����
  ��
��  ��  ��
������  �������	 :  
 
- ���
�  		���  ������  
�����
��  ���	  
���

�	�
��  ��	���  	  �����  ���
 , ����
�  !��  
���
�  ����  �
�	��  
���


��  ��	��  �  �����  
�����
��  ���

� .  
- 
�����
�  �
����   ��  ��
� ;  
- ���
�  		���  ����  ��	���  	  �����  ���
 ; 
- ���
�  		���  ����� -����  ��	���  	  �����  ���
 . 
  

$  ���
  «(���"���
� » �����	�
�
  �����

�
  �����
��	� . ����	
����
�
  

�����
�  %�
� ��
���
��  �
����  «Enter» �  ���
  �����  �	�������
���  �����
�
���  
���������� . &����  ������� , �����
�����  ��

�
  ���  �������  ��	��� , �������  ������
�  
���

� . 0����

�  �����
�
���  
�����
�  %�
� ��
���
��  �
����  «Finish».  

����

���  ���  %����� , �������  ������
��
�  ��	�� , ��  ������
��  �����
���  
"���
�
��  ����

� .  

/�#
���� , ��  ��������  �
���  ��	�� , ��  ������
��  �����
���  �
�	�� , 		
�


��  	  
����  ��#
�� . ����  ����	���  

  ���
��	�
� , ����
��	���  �������  

	�����
� .  

������	��
�
�  �����
���  ����	
��  ������	��
�� , ����������  	  ��������
  	  
��

��  ���

� .  

  
2.15 �����-����'��  ���������
   
 
/�
�  «�����-����'��  ���������
 » (������
  ���	���  «Ctrl+T») ������  ���  

��������  �  �
�����  ��
	���

��  ��
���  	���  �����

��  	  ������ ; 
�����
� , «4���#�  
�����
)��� » - 	  «������ », ���  «�"���  ��  ������ » - 	  «�����%� ». (��  ���
���
�  
���

� -������  ��� 
���  �  ���	���
�  ���

  !%%
���	
�  ��������	���  ����
�� . &����
��  
����
���  �	��
���  ������ , �����  ���

�  ������	�
�  ��	���  �  $��
�  �����
�� . $�  
�����
�
  «(���������  #���# ». 0��  ���	�
�

��  ���

��  $�  	����	��
�
  «�"��  ��  
������ ». +�  	�
���  ���� , �����  ��
�	�  		�����  ��
�  
�  ������ , ��
�����  �����
�  
��  
�  
���
  ���
��	���
��  ���

������  ������ , ���������  %�
� ��  «�����-����'�� ». $  
�����
  
���  $��  ���

�  �������  ��
�  
�  ������ , �  �������  %�
� ��  
«�����-����'�� » ��  ��
��  
�  ������  �����
���  «�"�� -���-���� ». -����  ���

�  
�����	����  ������ , «�"�� -���-���� » ���
�%������
���  	  «��� -��%� ». .��
�  $�  
���
�
  ���
�%������	���  �������  	  «3����������  ����� ». /���


�����  !����  
��� 
���  �	��
���  �� , ���  �����

�  ���  		
�

  ��
�����
� , � .
 . 	�
  ������
�
  
�����

��  ���������  
�  ���
  �
�	�
�����
�  �����

���  �����

�� .  
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$  	�������
�  �

�  «�����-����'�� » $�  	�����
�
  ���  �����

�� , 
����
���
��  ���
�%���� �� , �  	  �

�  - 	  �����  �����

�  ����
�  ���������  
��
������	�
�
 .  

$  ��

  «�������
��� » $�  ���
�
  	������  ������  �������	��  ������  	���

��  
�����

��	  - ��  �����

�� , ����

�� , ���
  ���  ����
 .  

 
���
  ���  ���
���  «!������  �������� » ����	
�  ������  ���  ��
�� ��  

�


���

��  - ��
��  
�  ������ , ���

������  ������ , ��
� -���%����  �  ������  �����	���� . 
���  ���
�%���� ��  �����

��	  !����  	���  ��������
���  ���
���  «!������  �������� », 
���  !���  ������  �����

�  �����
���  ��  ���� .  
 

2.16  �����"����  �  �����'��   
 
/�
�  «�����"����  �  �����'�� » �����	�
���  �  �������  �
����  

«�����"���� » 	  ��
��  ��
�� ��  �  ��������
���  ���  		
�

��  �����	���
���  �
���� , 
�	���

���  �  ����


�����  ��
�� �� . ����
��
��  �����  ����
���  ����� -����  ���%�  
��
�� ��  ���  �������  �����


�
�  �  �����  ��
�� �� .  
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���  ���
��
  «����������  �����"���� » ����
��
��  �����
�����  	�  	�
�  

����
��	��
��
��  ��
�� ���  ��
���  �  ����  �
  	��� , ������
  ���	
�

� , 

  �����	��  
��
�  ����	
���	���
�  ��
�� �� . ���  �
�
���
  �  ������  ��
�� ��  ���  ���  ��	���
��  
������
  ��
��  �  ���  �
  ��
�� �� , 

��������  		
���  
�	�
  ����
��
�
 .  
 

2.17 $�
��  ������   
 
/�
�  «$�
����  ������ » 	�	������  ������  ���  �����
  �  �������� , �
���   

$�
���� .  
��
�
��
��

�  ���  �����	���
���  	�����  �����
��	�  �����


��  ������  	  

��
�� ���  «������� », «�
�
�
�

�
 », «���� », «"����
�
 », «�
�
����  
�  �
����� �� » 
�  «0
�
�
�
  ��	
�

�
 ».  

 
/�
�  ���
����  
���

�	�
�
  ������ ,  

�  ��	��� , �
���
��  
��
�  ��	��� , ����  

���
���� , ����  �����	����	� , �
��������

�
  ������ , 
�����
  ��	���  ������  ������  
�  
�����
  �  �����
��	� , ������
  		������  	  ��
�� �� .  

/� ��  «/������  ����� » ���	���
�  ��������
  ������  �
�
������  
�  		
�


�
  
�����  �  ���	������  �����  
���

�	�
��  ������ .  

/�
�  «$�
����  ������ » �������
���  

����
���	


�  ����
  		
�

��  ��	���  �  

��  �����
��	�  	  ��
�� �� . ��  ������
�� , 		
�


�
  �����
��	�  �����
�
��
���  ��  
����
��	��
��
����  ������ .  

 
3. �����'��   
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3.1 ��������   
/�
�  «�������� » (�������  ���	���  «Ctrl+P») ��
�
��
��

�  ���  	����� , 

		
�

��  
�	���  ����

��  �  �
��� ��  ������  ����

��	 . 0��  ����  �����  	������  
����

�� , 

��������  	��
����  
��
��  ������  ����� � . 0��  ����	
���

��  
	����

���  ����

��  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  �
�  	�����  ����

��  
�����
  
�
����  «������ ».  

      
 
"  �������  �
����  «+�
�� », «�����'�� », «!������ » 	�����
� , �����	�����  

��
�� ��  ��  �����
��  
�	���  ���  �
�������	�
��  �  ����

��  ��
  ���
��	�����  
����

��	 . '
�������	�
��  �  ����

��  ����
���  	����

��  	  �
�����  ���

�  
����

� ; �
�
�  ����
��	�

�
�  !���  ��
�� ��  ���	��
���  ����	
���	���

  
��
����
��

�
 . -
����  «&������ » ������  ���  ������


���  ������  ����

��  ��  
����

���  ����
	���  ���	� . -
����  «��"��� » ������  ���  ����
�����  ��

��  
		
�


��  ����

��	 .  

 
$   ��

  «�������
��� » $�  ���
�
  	������  ������  �������	��  ������  ����

��	  

- ��  %���
 , ����  ���  )/4 .  
 
/� ��  «/������  ����� » ���	���
�  ��������
  ������  �
�
������  
�  		
�


��  

�����  �  ���	������  �����  
��	�
��  ���  ��

�  

����������  ����

�� . ���  ���
��
  
«$���"���  -����� » 
�  !���

  ��������  ������  �
  ����

�� , ���  ��

�  
���
�����  �  
		
�


��  $���  ���	 .  

 
/��
���  ��  	������  ������	�
�  ���������  �����  �  ��������   	  �����
  ����

��	 .  
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* +�
��  �������   
 

/�
�  «+�
��  ������� » ������  ���  ����	�

��  ����

��	  	  ����	��
��  
����

��	  �  ���

��	 .  

 
 

+�  �
�	��  ����
� 
  ��
�  «����
���  ��-����'�� » 		����  ��
�	
�
  ��

�
  
����

�� : -�� , 2���� , )/4 , 5���� , 7��
� , &
�
%�
 , 2��� , *++  �  -�� . /��
���  
«�������  ������#�����  "���� , 
�
������  ��  ���
��  ����� » 	�	����  ����

��  	  

�����  ������  

��	�����  ��  
��  ����  �  ��

�  �  	����

���  �������  �������	��  ������ .  
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+�  	�����  ����
� 
  ��
�  «,�������������  ��-����'�� » ����� -
�����  

�����
��
��
�
  �����
���  ����

�� : 
��  e-mail, ��
� , �*- , '�� -�
�
��  ��
� , -��� . 
"�
�  ��
�� , ,

�	��  ������ , "����� , &��  ����

��  �  +��
�  ��������   

«.���
��  	����� » ���
�
��
� , �����  	��   

  �����  ����

���  ���  ��

���  
����

�� . "��
��	���  10 ������
��   

�	��  ����� ;  

�  ��	���	  ���
�
������  �  
�������  ������  «"�

�   

 ». 

 «��� » ���
�
��
�  ���  ����

��  - -��

� , �����	���  ���  3
�	
�����
�� .  
+�  ��
��
�  ����
� 
  ��
�  «,�����  ���  ��"��� » �����
�����  ����  ���  �
���� : 

2���� , )/4 , 5���� , 7��
� , &
�
%�
 , /-�0 , /-�/ . 
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+�  �
�	
����  ����
� 
  ��
�  3�����  �����
���  ���������  �����  �  �������� .  

$	������  	  
��������  ���

�  ����

�  ���
�	����  ������  	����

��  	  !���  ��

  
������ .  
 

 
 

����
  ���� , ���  �  $��  ��
  
���  �����

��  ������ , ���
�
  �������  �  

�  
�	��  
��������� . 6����  ��
����  !�� , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «+�
�� ». ����  
	��
���
  ���
���   , �
�  ���
�	����  ����������  	����

��  ������ .  
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6����  �
�������	���  ������ , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «�����'�� ».  
 

6����  �������  ������ , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «!������ ». +
��������  
����	
�����  ����

�
  	  ��
����
�  ��

  �  ������  ���
�  ����

� . )��
�
  �������  
������  ������ , 	  �������  

�  		
�


��  ����

��	 .  
 

3.2 ��
���   
 
/�
�  «��
��� » (�������  ���	���  «Ctrl+S») ��
�
��
��

�  ���  	����� , 		���  


�	���  ��	���  �  �
�������	�
��  
��

�������  ��	���	 . 0��  	�����  ��	���  ��  ������  


��������  	��
����  
��
��  ������  ����� � . 0��  ����	
���

��  �
�������	�
��  
!����  ��	���  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  �
�  ���



��  
�����
  «������ ».  

 
����  $�  ����
��	��
�
  ����� -����  ��
�� ��  («������� », «������ » ���  �� .) �  

�����
  	������  

�������  ��	���	 , 	��
���
  

��������
  ��	���  �  �������  ���� , 
��
���	��  ���	���  «Ctrl» . )��
�  ����
 , 
���	  ���	���  «Shift», 	������  
����
��	��
��
�  ��������


�
  ��	� -�� , ���������  ���
���  ���	������ .  

"  �������  �
����  «+�
�� », «�����'�� », «!������ » ���
�  �����	�����  
��
�� ��  ��  �����
��  
�	���  ��	���  ���  �
�������	�
��  �  ����

��  ��
  
���
��	���
��  ��	��� . '
��� ��  �  ����

��  ����
���  	����

��  	  �
�����  ���

�  
��	�� ; �
�
�  ����
��	�

�
�  ��

��  ��
�� ��  ���	��
���  ����	
���	���

  
��
����
��

�
 . 0	��
�
  
�����
  �����  
�  ��

��  ��	��
  ����
  �����	�
�  ��
�  
«�����'�� ». -
����  «&������ » ������  ���  ������


���  ������  ��	���  ��  ����

���  
����
	���  ���	� . -
����  «��"��� » ������  ���  ����
�����  ��

��  		
�


��  ��	���	 . 

 



 

 

73 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

 
$  ��

  «�������
��� » $�  ���
�
  	������  ������  �������	��  ������  ��	���	  - 

��  ���� , 
���

�	�
�� , 
��
� 
  ���
�

�� , ������
��   


 , ������
��   


  ���  
�����
��	� .  

/� ��  «/������  ����� » ���	���
�  ��������
  ������  �
�
������  
�  		
�


��  
�����  �  ���	������  �����  
���

�	�
��  
��
���  ��	��� . ���  ���
��
  «$���"���  
-����� » 
�  !���

  ��������  ������  �
  ��	��� , ���  
���

�	�
��  
���
�����  �  
		
�


��  $���  ���	 .  

/��
���  «��  	������ » ������	�
�  ���������  �����  �  ��������  	  �����
  ��	���	 . 
 

* +�
��  ��
��   
/�
�  «+�
��  ��
�� » ������  ���  ����	�

��  ��	���	  	  
��

 -������� .  
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+�  �
�	��  ����
� 
  ��
�  «����
���  ��-����'�� » 		����  �����
���  ��	��� : 

-�� , +���

�	�
�
 , 8���� -��� , -������  �  /����
�
 . -
����  … �����	�
�  ��
� , 	  
�������  $�  ���
�
  		�����  �����
��
��
�
  ����� -����  ��	��� . 0��  ��
���  ��	���  
���
�  		
���  ���  
��
��  ��  �������� . /��
���  «��
��  ������#�����  "���� , 
�
������  
��  ���
��  ����� » 	�	����  ��	��  	  
�����  ������  

��	�����  ��  
��  ����  �  

���

�	�
��  �  	����

���  �������  �������	��  ������ .  

 

 
 
+�  	�����  ����
� 
  ��
�  «,�������������  ��-����'�� » 		����  

�����
��
��
�
  �����
���  ��	��� : /�
�	
��  ���
���
��
��  
��
� � , -�!%%� �

�  
���
�%���� �� , 0����
��
��
��  ���
���
��
��  
��
� � , )�
�����
�
  �����
��	� , 
+���
���
�
  �����
��	� , $��  ��	���  �  ������  +0" . $ �����  «����
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��
� � , 
�  	  ���
  ���
�  	������  �����	���
��  

��
� � , �������  �	�������
���  ����	��
���  	  ������ . -�!%%� �

�  ���
�%�� -�� ��  
������  ���  ���
�
�

��  �	���  �
���  ��
�	
��  �  �����
��
��
��  
��
� ���  ���
�

��  
��	��� , 
�����
�  �����
��	�  �������  	  ��
��  �����	�
  ���  �����
��	�  �������  	  ��
��  
����
  ���  ���
�
 .  
 

0����������  ����"���
�  ��	���  		������  ���  ���� , �����  �����
��	���  
���
�
�


��  ������
����  ���	

� , 
��
  ��������  

  ����
�  ������  �����
��	�  
��

���  ��	���  
�  �����
 .  

 
$��  ��
���  ���
�
��
� , �  �����  �����
  ��
������  !���  ��	��  – «"��
����
��  

,

� » ���  «2������	�

��   

� ». /���


�����  ��	���	  �  %������	�

��   

��  
�	��
���  �� , ���  ��  +0"  %������	�
  ��  ���
��
��   


  	  ��
�� ���  �������  �  �������  
�  

  ��	����  ��   

�	��  ������  ����

�� . $����  	���  ��	���  ��
�  	�����
����  
�����	���  ������	�
  ���
��  ��  «	��� ». ���
  «3�����  +,� » ���
����  ������  	�
�  
		
�


��  	  ���������  �����  +0" . *��������  !��  ���
 , 	�������  ��� 

�  +0" , 
�������  ���
�  
����������  
�  ��	��  ���  ���	
�

��  ��
�� �� .  

 

 
 
+�  ��
��
�  ����
� 
  ��
�  «.��� » 		����  	�
  ������
�
   

�  ��	��� : /���	��  

 

� , '��
��
��   

� , ,

�	��  ������  1, ,

�	��  ������  2, ,

�	��  ������  3, ,

�	��  
������  4, ,

�	��  ������  5, ,

�	��  ������  6, ,

�	��  ������  7, ,

�	��  ������  8. 

+�  �
�	
����  ����
� 
  ��
�  «3����� » �����
���  ���������  �����  �  �������� . 
&�	�� , �������  		������  	  ���
�
�


��  ���

� , ���
�	����  ������  	����

��  	  !���  
��

  ������ . 
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-����  �  $��  ��
  
���  ������ , $�  ���
�
  �������  ���  


  
�	��  ��������� . 0��  

!����  	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «+�
�� ». ���  	����
  ���
���   �
�  
���
�	����  ����������  	����

��  ������ .  

 

 
6����  ���
�������	���  ������ , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «�����'�� ».  
0��  ����  �����  �������  ������ , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «!������ ». 

$ ��
����
�  ��

  

��������  ����	
�����  �
���	�
 , �  ������  ���
�  ����

� . $�  
���
�
  �������  ������  ��  ������ , 	  �������  

�  ��	���	 .  
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�  «����#�
����� » ������  ���  	����� , 		
�

��  
�	���  ������	� -�
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�
�������	�
��  ������
�  ������	��
�
� . 0��  ����  �����  	������  ������	��
�� , 


��������  	��
����  
��
��  ������  ����� � . 0��  ��� -�	
���

��  	�����  
������	��
��  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  �
�  	�����  ������	��
��  
�����
  
«������ ».  
 

 
"  �������  �
����  «+�
�� », «�����'�� », «!������ », ���
�  �����	�����  

��
�� ��  ��  �����
��  
�	���  ������	��
�� , �  ����
  �
�������	�
��  �  ����

��  ��
  
���
��	���
��  ������	��
�� . /��
�������	���  �  �������  ���
�  ������  	����

���  	  
�
�����  ���

�  ������	��
��  ����
  ����	
���	���
��  ��
����
��

�� . -
����  «&��� -
��� » ������  ���  ������


���  ������  ������	��
��  ��  ����

���  ����
	���  ���	� . 
-
����  «��"��� » ������  ���  ����
�����  ��

��  		
�


��  ������	��
�
� .  

 
$  ��

  «�������
��� » $�  ���
�
  	������  ������  �������	��  ������  

������	��
�
�  - ��  ��

� , ����  ���  ���	
�  ������� .  
 
/� ��  «/������  ����� » ���	���
�  ��������
  ������  �
�
������  
�  		
�


�
  

�  ���	������  �����  ��

�  
��
���  ������	��
�� . ���  ���
��
  «$���"���  -����� » 
�  
!���

  ��������  ������  �
  ������	��
�� , ���  ��

�  
���
�����  �  		
�


��  $���  ���	 .  

 
/��
���  ��  	������  ������	�
�  ���������  �����  �  ��������  ������  

������	��
�
� .  
 
* +�
��  ����#�
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+�  �
�	��  ����
� 
  ��
�  «����
���  ��-����'�� » 		������  ��
�	
�
  ��

�
  

������	��
�� : -�� , *�� , ������  �  3��	

�  ������� . /��
���  «����#�
�����  
������#�����  "���� , 
�
������  ��  ���
��  ����� » 	�	����  ������	��
��  	  
�����  
������  

��	�����  ��  
��  ����  �  ��

�  �  	����

���  �������  �������	��  ������ .  

�
�	��  		
�


��  ������	��
��  �	�������
���  ������
�  ���	

�  �������  
«"����	


�� », �  ������  ����
������  ���	

�  �������  ���
�  	�������  ��  ������  
��
�	����
��
�  ����

��  ���	

�  – «/�
����� », «3���	������ », «7���
�������� » �  
«"����	


�� ».  

���
  «�
���� » ���
����  ������  	�
�  		
�


��  	  ���������  ��#
���	 . $  

�  
������	��
��  �  ���	

�  �������  «"����	


�� » �  «7���
�������� » �����  ����	���  
��#
�� , �  �������  ���
�  ��������  ��
����� . $  !���  �����
 , ���  ����
��	�

��  
��
�� ��  ����  «/�#
�� » �  «������	��
�� » �����  

������
�  ���  ����	
���	���
��  
��
������ , �  	�
  ��
�� ��  ��  ������  ��#
����  �	�������
���  ���
�	����  

	�������  
���  

�� .  

���
  «�
����  ��	�����'�� » ���
����  ������  	�
�  		
�


��  	  ���������  
��#
���	  �
������ �� . $  

�  ���
�  	������  %���� , ��  ��

�  �������  ������	��
��  
���
�  	���	���  �����

�� , ���  !���  �
�  ���
�  ����������  ��  %���� , �����

��  ��  
������
�� . ������	��
�
�  �����
���  ��� , ���  ����	

  	  
��������  ���

� , �  

  ��� , ���  
����
��	��
�  ��

��  ��
�� �� . 

+�  	�����  ����
� 
  ��
�  «3����� » �����
���  ���������  �����  �  �������� . 
$	������  	  �
�����  ���

�  ������	��
�� , ���
�	����  ������  	����

��  	  !���  ��

  
������ . -����  �  $��  ��
  
���  ������ , $�  ���
�
  �������  ���  


  
�	��  ��������� . 0��  
!����  	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «+�
�� ». ���  	����
  ���
���  �
�  ���
�	����  
����������  	����

��  ������ .  

6����  �
�������	���  ������ , 	��
���
  
��
��  �  
�����
  �
����  «�����'�� ». 
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0��  ����  �����  �������  ������ , 	��
���
  

  �  
�����
  �
����  «!������ ». $ 
��
����
�  ��

  

��������  ����	
�����  �
���	�
 , �  ������  ���
�  ����

� . $�  ���
�
  
�������  ������  ��  ������ , 	  �������  

�  		
�


��  ������	��
�
� .  
 

3.4 �
�����  
  

/�
�  «�
����� » ������  ���  	����� , 		���  
�	���  ��#
���  �  �
����� -��	�
��  ������  
��#
���	 . 0��  	�����  ��#
��� , 

��������  	��
����  
��
��  ������  ����� � . 0��  
����	
���

��  !����  ��#
���  
�����
  �
����  «�( ». 0��  	�����  �
�  	�����  ��#
���  

�����
  «������ ».  
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"  �������  �
����  «+�
�� », «�����'�� », «!������ » ���
�  �����	�����  

��
�� ��  ��  �����
��  
�	���  ��#
���  ���  �
�������	�
��  �  ����

��  ��
  
���
��	���
��  ��#
��� . '
�������	���  �  �������  ���
�  ������  	����

��  	  �
�����  
���

�  ��#
��  ����
  ����	
���	���
��  ��
����
��

�� . -
����  «&������ » ������  
���  ������


���  ������  ��#
���  ��  ����

���  ����
	���  ���	� . -
����  «��"��� » 
������  ���  ����
�����  ��

��  		
�


��  ��#
���	 .  

$  ��

  «�������
��� » $�  ���
�
  	������  ������  �������	��  ������  ��#
���	  - 
��  ��#
���  ���  ���� .  

/� ��  «/������  ����� » ���	���
�  ��������
  ������  �
�
������  
�  		
�


��  
�  ���	������  �����  
��	�
��  
��
���  ��#
��� . ���  ���
��
  «$���"���  -����� » 
�  
!���

  ��������  ������  �
  ��#
��� , ���  ��

�  
���
�����  �  		
�


��  $���  ���	 .  

/��
���  ��  	������  ������	�
�  ���������  �����  �  ��������  ������  ��#
���	 .  
 
*+�
��  �
����   
 

/�
�  «+�
��  �
���� » ������  ���  ����	�

��  ��#
���	  	  ������ .  
+�  �
�	��  ����
� 
  ��
�  «����
���  ��-����'�� » 		����  ��
�	
�
  ��

�
  

��#
��� : -��  �  +��	�
�
 , �  	�������   

�	��  ������ . /��
���  «�
����  ������#�����  
"���� , 
�
������  ��  ���
��  ����� » 	�	����  ����

��  	  
�����  ������  

��	�����  ��  

��  ����  �  ��

�  �  	����

���  �������  �������	��  ������ .  

«.���
��  	����� » ���
�
��
� , �����  ���   

  ���
�  ����

�����  ���  ��

���  
��#
��� , �����  

  �����
�   

�	��  ������  ����

�� , �����	���
��  	  ��
�� �� . 
"��
��	���  10 ������
��   

�	��  ����� ;  

�  ��	���	  ���
�
������  �  �������  
������  «�����  '�� ».  
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+�  	�����  ����
� 
  ��
�  «3����� » �����
���  ���������  �����  �  �������� . 

"����	�
���  ��#
��  ���
�	����  ������  	����

��  	  !���  ��

  ������ .  

 
 
-����  �  $��  ��
  
���  ������ , $�  ���
�
  �������  ���  


  
�	��  ��������� . 0��  

!����  	��
���
  ������  �  
���
�
  �
����  «+�
�� ». 
 ���  	����
  ���
���   , �
�  ���
�	����  ����������  	����

��  ������ .  
6����  �
�������	���  ������ , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «�����'�� ».  
0��  ����  �����  �������  ������ , 	��
���
  ������  �  
�����
  �
����  «!������ ». 

$ ��
����
�  ��

  

��������  ����	
�����  �
���	�
 , �  ������  ���
�  ����

� . $�  
���
�
  �������  ������  ��  ������ , 	  �������  

�  		
�


��  ��#
���	 .  
 
* +�����'��  ���������
  ��  �
������ . 
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�  «+�����  ���������
  ��  �
������ » ������  ���  		���  ��
����
��  
��
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�����

��  �������  ��#
��� . /����	�
���  ���  	����


��  
�������
  «+�����'��  
���������
  ��  �
������ », �  ����
  
�����
�  �
����  «+�����'�� » 	  ��

  «�
����� ».  

 
��  ������
��  ���������  ���
�
��
�  
�����
��  
��
�  �����

��	  �
�
�  100000 

�  �������
�  ��#
���  ��  ��%�	��� , ��
���  "���
�
��  ��#
��  ����
���  ����
�
�� . ���  
		��
  
�	���  ��#
��� , �
  ��
���
�  ����	
���	���

  �
���  ��
��  ������  ��#
���	 . 
���������  �	�������
���  �
����
�  
��  �����

��  
��
��� , 
�  100000 �������  

��
��� , �
�  
��
�  �����

��  �
�	���  
��
��  "���
�
���  ��#
��� . +��
�  �����

��  
���
�  ����  ���
�������	�
 , ���  !���  
��
��  ����
�  ����  	  ��������
�  �������  
�������

 . $  �����
 , �����  		
�


��  �������
  �

��
  100000, ��� -������  
��
����
��� , ���  ���
��	�
�  	
����
����  �������	�
��  
��
��	 .  

 
��	�����	� : 6����  

  ���	�����  ����
� �  	  
��
�� ��  �����

��	  ��  ��#
���� , 
����
  	�
��  �
�����  		
���  ��#
��� , ���
�  	�������  
�������� , ������  �
�	�
�����
�
  

��
��  ��  ��#
����  �  ������  ����
  !����  �����	�����  ��
�� �� .  
 

 
 

+�����
�  �
����  «$����� » �
�
�����
  �  ��
����
��  ��#
��� , �  �
�����  
«+�#�� » - 	��	����
�
��  �  ��
�����
��  ��#
��� . +�����
�  �
����  «(���' », 
�����
�
�
  ��	
��


�
  ���



�� , �  �
�����  «������ » – �����	�
�
  ��
�  �
�  
�����


�� .  



 

 

83 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

 
3.5 $�����   

 
/�
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�	��  	�����  �  
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�������	�
��  ������  	����� .  
 

 
"  �������  �
����  «+�
�� », «�����'�� », «!������ » ���
�  �����	�����  

��
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�	��  	����� , �  ����
  �
�������	�
��  �  ����

��  ��
  
���
��	���
�  	����� . '
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�����  �  		
�


��  $���  ���	 .  

 
 
* +�
��  
�����   
 

/�
�  «+�
��  
����� » ������  ���  ����	�

��  	����  	  
��

������� .  
 



 

 

84 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

 
$	������ : $����� , -���  �  RUB �  /����
�
 , ������
  

  ������
��
�  �����
��� .  

 
3.6 3�����  +,�  
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���	 .  
 
* +�
��  	�����  +,�  
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�  «$���  ������ » ������  ���  		���  
�	��� , ����

��  �  �
�������	�
��  
���
�
�


���  	���  ������ .  

 
-
����  «+�
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�� �� .  
 
$  �
�	��  ��

  «$�
����  �������� » 	��
���
  �����

� , �������  �����
  

����
������  ��	���
� , �  
�����
  �
����  «�( ».  
 
����
  	�����  �����

��  ���  ��	���
��  �
����  ���	��
���  ��
�  ���  

����	
���

�� ; ���
� , 	  ��	��������  ��  	����

��  
�����
�  �
���� , �����

�  ���  
���	��
���  
�  !���

  ���  ��������� , ���  

����
���	


�  ����
����	�
��� .  

 
��������  ���������  �����  ��"����  

-
����  	  	
��

�  �
	��  ����  ����  	�����
����  	�������  �����

� , ���

���  
�������  �  !���������	���  	����

��  �����

� .  

 

 

-
����   �����	��
�  
�  �
�	��  ����
� � .  

-
����   �����	��
�  
�  ��
�������  ����
� � . 

-
����   �����	��
�  
�  ��
������  ����
� � . 

-
����   �����	��
�  
�  ����
�
��  ����
� � . 

-
����   ������  ���  �
����  ���
�� . 

-
����   ������  ���  ��
�	�

��  �����

��  	  �����
 , 
���  �����

�  ���



  ������  
������	��
�
� . 

-
����   ������  ���  !�������  ���
��  	  Adobe Acrobat, Excel, Word ���  	  Rich Text 
Format. 

����
  
������  �
����  ���  !�������  ����
���  
��	�
�
  %����  �  	�����
���  
��
��  
%����� . 

 



 

 

93 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

 

-
����   ��
�  	�����
����  ����������	�
��  �����

��  ��  25% ��  
400%.  

-
����   ������  ���  	�����  ��  �����

��  

 
3.13. ������������
����   

 
1.1.1. �����  ����
��	�  ����#�
�����   
/�
�  «�������  ����
��	�  ����#�
����� » (�������  ���	���  «Ctrl+0») ������  

���  ��

�  ������	��
�� , ��������
��  �  ����������  	  
��������  ���

� . *�  
	�������
��  �

�  
������	  «*��  ����#�
����� » 	�������  ���  ������	��
�� , �  

������	  «������ » – 		����  ����	
���	�����  ������ . 

 
 +�������  �
����  «�( ». "  !����  ���

��  ���������  ������
�
�  
�	���  

������	��
��  ���  ����	
���  �  �	�������
���  	�����
�  ������	� -�
�����
  
�������� , 
����

�
  ���  

�� . 
 

3.13. 2 �
�����  ��	�����'��   
 

/�
�  «�
�����  ��	�����'�� » ������  ���  		
�

��  ��

��  ��� -���
��  %��� , 
��  ��

�  �������  �����  	���	�����  �����

�� .  
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$ ��

  «�������
��� » $�  ���
�
  	������  ������  �������	��  ������  		
�


��  

��#
���	  - ��  %���
 , ����  ���  )/4 .  
/� ��  «/������  ����� » ���	���
�  ��������
  ������  �
�
������  
�  		
�


�
  

�  ���	������  
��
�  ��#
���  ���  �����  ��

�  
��
���  ��#
��� . ���  ���
��
  «$���"���  
-����� » 
�  !���

  ��������  ������  �
  ��#
��� , ���  ��

�  
���
�����  �  		
�


��  
$���  ���	 .      

-
����  «&������ » ������  ���  ������


���  ������  ��#
���  �
������ ��  ��  
����

���  ����
	���  ���	� .  

-
����  «+�
�� » ������  ���  		
�

��  
�	���  ��#
��� .  
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���  	����
  ���
���  «�
����  ������#�����  ��  ����"���� » �
�����  %����  

���
�	����  ����	
��  �  	��
��
��� , ��
��   	
��� . (��  - 
��	�
�
  $��
�  %���� , ��  
��

�  �������  	�������  	�
  �����

�� . ����
  ���� , ���  ��
�  «�
�����  ��	�����'�� » 
���
�  ������� , 	  �����
  ������ -
��  ���	��
���  
��	�
�
  ��#
��� , ��������
����  ��  
������
�� .  

-
����  «�����'�� » ������  ���  ���



��  ��

��  ��
  		
�


���  ��#
��� .  
-
����  «!������ » ������  ���  ����

��  	����

���  ��#
��� , 
�  ������  ���  

����	�� , ���  �  

��  

  �����	�����  ��
�� �� .  
-
����  «��"��� » ������  ���  �
����  ��

��  		
�


��  ��#
���	 . 
  
3.13.3 �����  '��   

 
/�
�  «�����  '�� » (�������  ���	���  «Ctrl+R») ������  ���  �
�	� -
�����
���  

		���  �  �
��� ��  ������
��   

  ���  	�
�   

�	��  ����� . $	
�


�
   

�  ���
���	�  
���  	�
�  ��#
���	 . '�����
�
   

�	�
  ������  ���
��	���  ������  ���  ���

��	 , 
�������  

��������  		
���  
�	��   

�  (-��

�� , ���  �������   

�	��  ������  

  
�����
� , ����������  ��  ������
��  ���%�  «��#��"���  '��� »).  

"�
��

�
  	   

��  ���



��  �����
�����  
�����
�  
�  �
����  «��������� », �  
�
����  «������ » ������  ���  	�����  �
�  �����


��  ���



�� .  
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0��  ����  �����  		
���  ��� 

�  �	
���

��  ���  ��
��  ��   

�	��   
����� , 
�����
  
�  �
����  «����� ».  
$ ��

  «.���
��  ����� » $�  ���
�
  		�����  ��� 

��  �	
���

��   

  �����  

«���������  '��� » �  «����
��  '��� » �  ��������   

�  	����

��   

�	��  ������ .  
 

 
 

3.13.4 �����'����   
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/�
�  «�����'���� » ��
�  	�����
����  �	�������
����  ��

�   

  ��	���	  �  

����� . ����  $�  �����
  ��

���   

�  ������  ���  ���
�
�


��  ������  ���  ��	��� , ��  ��  


��������  	������  	  ����	
���	�����  ����� , ���������  �
����  … ���  ���	���  «F4». 
���
  �  ���
����  «�����


� » ��
�  	�����
����  	�������  �  ��	���  ��  ��������  
	����

��  ������ . $����  ��
��  �
�
� 

��  ����
��	��
���  ��
������  ������� :  

 
• $�������   

� , ������
  
��
�  ���

��� .  
 
• /��
�
����  ���  ���



��  – «"���


�
  � », «3�
��


�
  
� », «$���


�
  �� » ���  
«'���
�


�
  
� ».  
 
• $ ����	
���	���
�  ���
  ������	���   �%��	�
  	����

�
  �
�
� 

�� . 
 

 
 

0��  �����


��  �����

��  ����������
  �
����  «��������� » ���  «�( », �  ���  
	�����  �
�  ������  - �
����  «������ ».  

 
���������  ���	���
�  ���	�����  �����'����  
�  
����  �����'�� . $  !���  �����
 , 

�����  �

�����  ������  ������
��  �  ������
��   

�  ��	���	 , �����	�����  	  ��
�� �� .  
 
$  �����
  
���  $�  �����
  ���

���   

�  ������   

�	��  �����  ���  ������   

��	���	  	�  	�
��  ��
�� �� , ��  !��  ���
�  ��
���� , 	����	  ���
  ���
���  «�����'����  
���������  �  ����"���  ��
����  ��  ������ ». ,

�  �	�������
���  ���

���� ; 
�����
  
�
����  «�( » �����
��  ���



�� .   

 
3.13.5 .���
��  ���
���   

 
/�
�  «.���
��  ���
��� » ������  ���  		
�

��  �����	���
��  ���	��  ���  

����
��	�

��  ���
�
�


��  �
���	��  ���  ������
  ��	���	 , 	  ��	��������  ��  
��
��
�
���  ������ .  

"  �������  ��
�  «.���
��  ���
��� » �
�  (���	��� ) ������  ��������� . *  
����

�����  ���  ���	
�

��  ��
�� ��  «������� ».  
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0��  ����	���	�
��  ������  �   

�	���  ���	�����  �
�����  

��������  ��
����  
����	
���	����
  
�������� , ���������  
��������  «/�
�� �� ».  

 

 
 

"����
�
  ���	��  ����
��	��
���  
�����
�  �
����  «,�
�
���  ���
��� ». 
/����	�
���  ��
�  «0�����  '���
��  ���
�� ». $��
���
  ����	�
  ���	��� , �
��
�	  
�  


�  �	�  ���� . 0��  �������  ����	��  �����	�
���  ���
��
�
  ��
� , 	  �������  $�  ���
�
  
		�����  ����
��� . ���	���  ����

����  ������  ����� , �����  	����


�  �����	�


�
 (-
�
 ) ����	�
 (-� ), ������
  $�  	������ . -  
��  �����  ��
������� : ��
��
�
��  ����

� , 
������  ����

��	 , ��#
�� , ������  ��#
���	 , ������	��
��  ��������� , ������  
������	��
�
� , ��	�� , ������  ��	���	 , �
�
�	��  	�
�

�  	  ����� , �
�
�	��  	�
�

�  
�
���  ������ , �����  �����  ��
�� �� , ������  ����

�� , ������
�
  �����
��	�  ��	��� , 
������


����  ����

��  �  �
�  

�
�� .  

 
����
  ���� , ���  $�  	������  ����	�
 , ���
�
  �
�
���  �  ��
����
��  ���� , 
���	  

�
����  «$����� ».  
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-��  2 	�����
�  �
���	�� , ������
  

��������  	����
��� , 
���  	����
�����  

����	�� , 		
�


�
  	  -���  1.  
 
0
���	�
  		������  �
������
��  ������� , 	������  ���	�� . 9
��
��
  �	�  ����  

�����  
�  �
���	��  �  		
���
  ����
��� . 
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-  !���  �
���	���  �����  ��
������� :  
 

• ���	������  �
���%��  - ��
�� ��  «������� » ��
�����
��� , 
��� , 
�����
� , �  ������ -
����  ����

��  �������  ������


����  �
�
�  $��� , �  $�  

  �����
  �����
  �����	���  

��  ��	�� ;  
 
• ���	������  %������  
������  – 
���  �  $��  

�������  ����	
��  ���	�� , ��

�
  ���	���  
���

�
�  	�
  ���	��� , ������
  ��
����  ��  
��  ��  �������
�� , �  �
�  

  	����
����� ;  
 
• ,���.����  - ���  ��

��  ����	���  ���	��
���  �����

�
 , ������
  ��	
��
�  $��  �  
�� . 
"����

�
  ��
����	��
�  �����  �	����
��  �
��� , �������  $�  ���
�
  		�����  �  
���	������ ;  
 
• ��
������  ����.����  ��  e-mail – ������
�  e-mail 
�  �����

��  ���
� ;  
 
• #�������  �����  �  �	%��  - ���  �������  		
�


���  	  ��
�� ��  ��	���  ����	����  ��	��  
	  �� �� . )����  ����	���  �����
��	�  ��	���  �   

�  	  �� �� ;  
 
•  �������  %��
  - ���

���   

�  	�
�  ��	���	  	  ��
�� ��  
�  ����

��  ��������� ,  

�  
��

��   

�	��  ���������  ���  ����
�

�  ������
��   

�  ����

�� ;  
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•  �������  �	��	
  - ���

���  ������  	�
�  ��	���	  	  ��
�� �� .  
 

����
  	�����  �
���	��  
�����
  �
����  «$����� », �����  �
�
���  �  ��
����
��  
���� . $  �����
 , 
���  $�  �����
  ���

���  ����	�
 , ���
�
  	
�
�����  �  �������  �
����  
«+�#�� ».  

 

 
 
$ -���  3, %�
� ��  «0�����  '���
��  ���
�� », $�  ���
�
  ����	���  ������

��  

��  ���	�� . (���  ���  

  ������
�

 . 
 
 *�����

����  �����  ���� : ����

�  (
�����
� , 
���  ����

�  ���
���
���  �  

��

��  �����
 , 
�  

  �	��
���  ����� -����  ��
��
�
��  ����

���  !���  ������ ); 5�����  
����

��	  (
�����
� , 
���  ����

�  ���
���
���  �  ��

��  �����
 , 
�  

  ���
���
���  �  
����� -����  ��������
  !���  ������ ); /�#
�� ; 5�����  ��#
���	 ; ������	��
�� ; 5�����  
������	��
�
� ; &�	��  �  5�����  ��	���	 .  

 
"
�	�  �  �������  �
����  " $����� " �
�
�����  �  ��
����
��  ���� .  
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-��  4 �	��
���  ����
�
��  ����� , 	  �������  		����  
���

�	�
�
  �  ������  

���	��� .  
 
+�����
�  
�  �
����  «(���' » ���	���  ����	��
���  	  ��
�  «.���
��  ���
��� ».  
 
"  �������  �
����  «�����'��  ���
��� », $�  ���
�
  �
����� -��	���  ���	��� , 

���  �����
�  	  �����  1 -4.  
 
0��  ����  �����  �������	���  ���	��� , 	��
���
  ���	���  ��  ������  �  
�����
  
�  

�
����  «(�����
���  ���
��� ». (��  �
����  ��
�	�
�


�  �������
�  «0������  
'���
��  ���
�� ». $ �����
 , 
���  $�  �����
  ���

���  ����
 -����  ��  ����	��  ���  
����
���  ���	��� , ��  ���
�
  ��
����  !�� , ��������  ����
��	��
��
����  ����	 ; 
���  �
  


  �����
  
��
��  �

��� , �����  
�������
  
�  �
����  «$����� ».  

 
"  �������  �
����  «!������  ���
��� », $�  ���
�
  �������  ���	��� . $��
���
  

���	���  �  
�����
  
�  �
���� ; ����
  ����	
���

��  �
���	��  !��  ���	���  ���
�  
����

� .  

 
"  �������  �
����  ��  ���
�����  		
��  �  	
��  $�  ���
�
  �����������  ���	���  ��  

�������
��  	����


�� .  
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���	���  �  �����	�


��  ���
����  �	������  ����	
��� , �  ������  �
�  
	����
�����  ���  �����


��  ��
�� �� . ���	���  ���
�  ����	���	���  �����  	  ��

  
«.���
��  ���
��� » ���
�  �	��
���  
������  �����  ��  
�� .  

-
����  «��������� » �����
�
�  ����	�


�
  ���	���  �  ��
��

�
  ���



�� , 

�  

  �����	�
�  ��
� ; �
����  «�( » �����
�
�  ���



��  �  �����	�
�  ��
� , �  �
����  
«������ » �����	�
�  ��
�  �
�  �����


��  ���



�� .  
 

3.13.6 �����"��   

/�
�  «�����"�� » ���
�  �������  �  �������  ���
��  ���  ��������  
���	�����  «Ctrl+J».  

 
$����  ��#
��� , ������	��
��  �  ��	���  �����	������  ���
����
��  ���  	�
�  

��
�� ��  �������� .  
 

 
 
$  ���%
  «(���"���
� » 		������  �����
��	�  ��	���	 , ��������

�
  	  
��������  

���

� . "�
������  ���%�  «+���"��  ��
���
 » ������
�  �
���

  �����
��	�  ��	���	 , 
��������

�
  ���������� . +�����
�  
�  «Enter» �
�
�����
  	  ��
������  ���%�  
«���������  '��� », ����  	����	�
�
  ������
��   

�  ��
��
�
���  ��	���  (	  �����
 , 

���  �
�  �

�
��� ). .��
�  ����	
����
�
  �
���	�
 , 
������  
�  «Enter» �  �
�
�����
  	  
��
������  ���%�  «�����%���  '��� », 	  �������  	����	�
�
  ������
��   

�  ��	���  (	  
�����
 , 
���  �  �
�  ���
  �

�
��� ). ���
  «��������� » �	�������
���  �����
�
���  
���������� . &����  ������� , �����
���  ��

�
  ���  �������  ��	��� , ����
���
��  
�
�
��
�� . 

$  ��	��������  ��  ���� , ������
�  ��  ���������  �  �������� , 	  ��

  		������  �  

��
�  ������ . ���  !���  �
���
  ������  ����
  	�����  ��	��� , 
��  �����
��	�  �����	�
���  
��  ������� . 0��  ����  �����  ���

���  �����
��	�  ����� -����  ��  ������ , 
������
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��������

�
  �����
��	�  	  ����	
���	���
�  ���%
 . ����  $�  �����
  ���

���   

� , 
������  ���  ��

�
  �  ��	��
 , 
������
  �����
��	�  «
��� » ���  ����	
���	���
�  ������  
�  	��
���
  ��	��  �
�	�  	  
�	��  �����
 . $	
���
  
�	�
  	
����
�  	  ����	
���	����
  
���%� . &����  ������� , ������  ������  ���
�  ����

�  �  ���



�  
�	��  �����
�   

/�
�� ��  �
�
��
�  ���
�  ��������	�����  �  ���  		���  �
�	�
����� -
���  
������
��  ��	���	 .  

 
����
  �����


��  ��
�� ��  (	  ��	��������  ��  	����

��  
�����
�  �
���� ), 

���������  ���
�  ��
�������  ����
�����  �����

��  �  �
�
��
�
  ���  ����  	�����
����  
���
�
����  	��  ������ , �  ����
  �����

  ��  ��

��  �����

�  (���  �����  �����

�� ) ���  
�
  ����
���  ���  ������


���� , 	  �����
  
���  ��
�  ������  	����

�  	  
���������  
��������� .  
 

3.13.7  3��
������  ����#
����
�   
 

2�
� ��  «3��
������  ����#
����
� » ��
�
��
��

�  ���  �����	����	�  	�
�  
�
 
���	  
�  �����
 , ������
  
��������  	  ���� ��
��
��  �����
��	�� , 

  ����
��	���  
��
�� ��  «����#
����
� ». (��  ���	���
�  �����	���  ��	��� -�
 
��� , 

  ��
�  
��������
�  
����
���  �����	
�


���  �����
��	� .  

��	�����	� : «3��
������  ����#
����
� » ���
�  ��������	�����  ������  ���  
����

��  ��
 ����
��  
��������� :  

 
�  )
���  ������ : «�������  ��	������  
��� »  
   ���  «���������  ��	������  
��� »;  
�  '�����  �  ���� ��
��
���  �����
��	��� : «���	��� »;  
�  7	�������
���
  �����	����	� : «�����	��� »;  

 
'�����  �  %�
� �
�  «3��
������  ����#
����
� » ����
��	��
���  ��
������  

������� :  
 

1. ���	
���� , ��
����  ��  	  ���
  ��	��� -�
 
���  �  ���� ��
��
��  �����
��	�� ;  
 

2. �����	����  ����
  �����
��	�  	�
�  �
 
���	 , ������
  

��������  ���  ���� , �����  
��  �����
��	�  �����  ��	
��  «
��� » 	�  	�
�  �����

��  ��#
���� ;  
 

3. ��%���� �  	��  ��������  	  ���� ; �����  ������� , �% ��!��  ����
�$�	���  �  ����'�  
«$
�	
�  -> %�
���
��
�
  ->%�
���
��
�
 ;  

$ �����
 , 
���  	  �	�������
���  �����	
�


��  �
 
����  ��
����  	���


�
  
�
 
��� , ��  ��  
��  �����	������  ����
  �����
��	� , ������
  

��������  ���  
�����	����	�  ��
�	
���  �
 
��� . ����  ��  �����
��	�  ���

�  ���� ��
��
�� , ��  


��������  ��
����  ��	���
�
  �������
�
  �����	����	� , ��  
���  ���  �������  ���	
�  
	���


����  
��
�  ���������  
�	�
  �������
�
  �����	����	� .  

 
��	�����	� : 2�
� ��  «3��
������  ����#
����
� » ����
���  ������  ����
�	


���  
�����	����	� , �
�  
������  �������  

  	���
�  
�  ����
�
  �����	����	� .    
 

3.13.8 �
���  �����'��   
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/�
�  «�
���  �����'�� » ������  ���  ���

�  ��
�� ����  �
���  ������
���  
������  ��

�� . 0��  !����  

��������  	  �
�
����
�  �������
�
  �����	
���  !������  
���
�
�


��  ��
�� �� , ����	  
�����
��  �  ��

�
��  
��
��  ��
�� ��  ���  		
��  

�����
��  �  ��

�
��  ����  ���  �������  	���  ��
�� �� .  

 

 
 
/� ��  «(�����
���  -���  ��  �������  ���  USB Flash» 	�����
��� , �����  ���

  

��
�� ����  ����
��	��
���  ����
���	��  	����

��  ��������	  (������	���  
�  ����
��  
��
�����
��� , �����  

  �������  USB Flash).  

 
«����
������  
��  �����'�� , ���  ������� » ��������
��� , �����  �
�
�����	���  

�����	����
  ��
�� ��  (�������  ���  �����
�
 ) ���  ���� , �����  �
�  ����  ���

�  ���  
������  	�  	�����  ���
  ��

�� .  

-
����  «,��
���  6������ » ������  ���  �
�

���  	�
�  ��
�� �� , ���	
�


��  	  
�
�

�
  �
���
��  �
� .  

(������  ��
�� ��  �����
�  %���  TRANSFER.LOG, 	  �������  ����� -
�����  	�
  
	����

�
  ��
�� ��  �  ����	
���	����
  ����

�� , ������
  �����	���  	  
�� .  

����
  �
�

���  %����  	  ����


��  �������
� , �  

��  ��	
�����  ������  ��

�� . 
0��  !����  	�������  %�
� ��  «*����� », �  ���������  ���	����  ��
�� �� , ����

�
  
�
�
������  �������
��� .  

 
/� ��  «(�����
���  -���  �  �������  ���  USB Flash» 	�����
��� , �����  ���  

�
�

���  %����  TRANSFER.LOG ������������  !��  
����
�� .  
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«����
���  ���������  '���  ������)����  �   ����
���  �����%���  '���  

������)����  
���"����� », �����  ����������  ���



�
   

 .  
 

��	�����	� :  
 

1. ���������  ���	
��
� , ���
��	���  ��  

��������
  ���  �������  ��	��� . ����  
�
�  

  �����  
���

� , ���������  ����	��
�  ��  �	�������
��� .  
 

2. ���������  ���	
��
� , ���
��	���  ��  

��������
  ���  �������  ����

�� . ����  
�
�  

  �����  
���

� , ���������  ����	��
�  ��  �	�������
���  ��  	�
��  ��

��� , 
�����

���  ���  !������
  (
���  ����

�  �������
���  ������  ��  ��
���  ���	��� , 
��  �
  ��
  �����
���  
�	��  ����

��� ).  
 

3. /��
  �
�
�
������  %���  ���
�  ����  ���������	�
  

���� -
��


�
  �����  
��� .  
 

 
3.13.9 *�����  �����'��   

 
/�
�  «*�����  �����'�� » ������  ���  �
�

���  ��
�� ��  ��  MS Excel 	  

Microinvest �����  Pro. (��  ����
��	��
���  ��
������  ������� :  

 
$ ���
  «*������������  -��� » �����  ���
��  ����  �  ���  Excel-%����  ���  

	�������  
��  	  ��

  	�����  %����  
�����
�  �
����  «$�
���� ». +�����
�  �
����  
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«������� » �����	���  ���������
���  %��� . $ �����  	�����  «�����'�� », 
«������� », «�
���� » �  «����#�
����� » 	�������  ����	
���	


�  ��
�� �� , �������  
����������  ���������	��� , �  ���  ������  ����

�� , ��#
���  �  ������	��
��  �
�  ���
�  
���	
�

� . "  �������  �
����  «$�
�
� » �
�
�����  �  ��
����
��  ���� .  

 
+�  !���

  �  �����
�����  �������  		����  
��	�
�
  �����  «Excel» %���� , �������  

���
����  ��

�
 , 
�����
��  �  ��

�
��  ������ , ������
  �����  ���������	����� , �  
����
  ����	
���	����
  
��	�
��  ����
��  	  «Excel», ����	
���	����
  ����  ������� . 
+�����
� , ���  ���������	�
��  �������  – �����  ���  ��	���  
��������  	  ����
�
  «C», ��  

������	  �����
���  «/��  ������ » �����  «C». �����
��  «/��������� » �	��
���  
������
��
�� , ���  �  ���
  ��  �����
���	  «(���� » ���  «/��  ������ ». $ �����
 , 
���  ����  
«���������  %��� » �  «���������  %��� » 

  �����


� , 	  ���
  �
�����  �
����
   

� , �  
���  «&" » ���
���  «
��� ». "  �������  �
����  «$����� » �
�
�����  �  ��
����
��  ����  
- �


����	�
��  ��

�� . 0�

�
  �����



��  ���
�  ������	�����  	  	��
  ����� � ; 	  
�����
 , 
���  !��  

  �
  ��

�
 , ������
  $�  �����
 , �
����  «+�#�� » 	��	����
�  �  
��
�����
��  !���
� . "
�	�  �  �������  �
����  «$����� » �
�
�����  �  ����
�

��  
!���
� . "  �������  �
����  «(���' » ��

�
  �������������  ��  MS Excel 	  	����

��  
��
�� ��  Microinvest �����  Pro. +�����
� , ���  	����

��  ��
�� ��  ������� , ��

�
  
�������������  	  ��
�  «������ », ����
  �
��  �
�	�  �����  ����  ���
�������	�
� ; 
��
�� ��  ���
�  ��	
��

�  
�����
�  «F9» �  ����
������  �����

�� .  
 

3.13.10 *�����  �����������   
 

/�
�  *�����  
��

������  ������  ���  �
�

���  ����

��	  �  ��	���	  ��  MS Excel 
	  Microinvest �����  Pro. '�������  ��
������  ������� : 
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$ ���
  «*��������
���  %��� » �����  ���
��  ����  �  ���  Excel-%����  ���  
	�������  
��  	  ��

  	�����  %����  
�����
�  �
����  «$������ ».  

 

 
 
"  �������  �
����  «������� » �����	���  ���������
���  %��� . $  �
� ��  

«"��
���
�
  %���� » 	�������  ���
���
�
  Excel %���� , � .
 . �����  
��

�������  
���������	��� . "  �������  �
����  «$����� » �
�
�����  �  ��
����
��  ���� .  
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+�  !���

  �  �����
�����  �������  		����  
��	�
�
  �����  Excel %���� , �������  

���
����  ��

�
 , 
�����
��  �  ��

�
��  ������ , ������
  �����  ���������	����� , �  
����
  ����	
���	����
  
��	�
��  ����
��  	  Excel, ����	
���	����
  ����  ������� . 
����	��� , ���  �
�

��
  ���� -

��	 : �����  ���  ����

��  
��������  	  ����
�
  «$», ��  

������	  �����
���  «-�� » �����  «$». �����
��  «2���� » �	��
���  ������
��
�� , �  	�
  
������
�
  ������������ , 
���  �
�  

  �����


� . "
�	�  �  �������  �
����  «$����� » 
�
�
�����  �  ��
����
��  ���� , �  �
����  «+�#�� » 	�� -	����
�  �  �
�	���  !���
�  	�����  
%���� . 

 .�
��  	�  ���
�
  ������  ������ , 	  �������  �
��
�
  �
�
�������  
����	
���	�����  ��	��  ���  ��������  ����

�� . 0��  !����  
��
�  �����  	�  
��
�	����
��
�  		
��  ������  	  ��������
  �  �������  ����
��  �  ��������  	  Excel %��� . 
$ Excel %���  
��
�  		
���  ���  ������  ���  ����  �  �����
 , 
���  �
��  ��
�  �  ��������
 . 
+�����
� , 
���  �  $��  
���  ���	
��  ������  «+������ » �  ����������  «/�#����	������  
������� » �  $�  �����
  ���������	���  ��	��  «(��� -���� »  ��  ���������  
«/�#����	������  ������� », ��  	  Excel %���
 , 	  ���
  ������  
��
� , �����  ����  

�����
�  «+������ //�#����	������  ������� ». ����  ������  

  ��	����
�  ���  ������  
	����
  

  		
�

� , ��  
��

�������  �
�
�����	�����  ��  ���� -��
��  	  ����
�
��  
������ . 

  
*�����  
��

������  ���	���
�  ������  �����  ��������	�

��  ��������  

����

�� /��	��� . ����  	  ����
�
  �������  ��������	�
��  Excel %����  
�����
�  «,� » ���  
«1», ��  ���������  �
�
���
����
�  ��	��  ���  ����

�  ���  �����  ��������
��� , 	  ��  
	�
��  ���  	�  	�
�  ������
��  �������  ���
���
�  ��	��  ���  ��������  ����

�� , ���  


�����  ��������
��� .  

$  	�������
�  �

�  «��%��  ������� » ���
�
  	������  ������  �
�
������  

��

������  �  ����

��	  ���  ��	���	 . '
���  «�����	��� » �
�
�����	�
�  	��  
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�����
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�  �  ����  ��	
�

�� , 
��
�  
��
� -%������ , ����

� , ��#
�� , 	���	���  �����

�  ������	��
�� , ������  ������  �  
�����  ����� .  
 

��"��  «(��������  �#
�)���� » 
/��
�  «(��������  �#
�)���� » ���
����  �
%���� ��  �  ��
� -%������� , ��  

�������  	���
�  ��	
�

�� , ���  !���  ������	�
���  
��
�  �  ����  ��	
�

�� , 
��
�  
��
� -%������ , ����

� , ��#
�� , 	���	���  �����

�  ������	��
�� , ������  ������  �  
�����  ����� .  
 

��"��  «������  ��  ���������� » 
/��
�  «������  ��  ���������� » ���
����  �
%���� ��  �  �����

���  – ���  	�
�  

���  �	���

��  �  ��
��  ��
�� �
�  (	  ��	��������  ��  	�����  %������ ), ������
  
���
�����  � /���  ������
�  �����

� , ���  !���  ������	�
���  �����

� , ��  ��������  
�����	
�

�  ������ ; ����  	��
��
�	

��  ������


���� ; �  �����  ��
�� �
�  �	���
  
�����

� ; ����

� , �������  ���	
�  ��
�� �� ; ������  ������ ; ������


����  ����

�� ; 
������� ; ������  �  ������ .  
 

��"��  «������  ��  ��������� » 
/��
�  «������  ��  ��������� » ���
����  �
%���� ��  ��  �����
  ��  ���

���  �  

�����	����� , ���  !���  ������	�
���  ����  	��
��
�	

��  ������


���� , 	��  ��
�� �� , 
������  ������ , ������


����  ����

�� , ������� , ������  �  ������ .  
 

��"��  «(����
��  %����� » 
/��
�  «(����
��  %����� » ���
����  �
%���� ��  ���  	�
�  ������� , ������
  

���
������  	  �����	��  ���
��
 , �  	��
  ��
�� �� , ��#
��
  – ��
��
�
  ������ , ������
  �  
������
  	  �
�������
  ��
�� �� .  
 

��"��  «,���  ����� » 
/��
�  «,���  ����� » ���
����  �����  �
%���� ��  �  

�����


��  ������
��  

�����

���  �  �������	���  ��  ����

��	  ������ , ���  !���  ������	�
���  ����  �����

�� , 
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����  ������ , ���  ����

�� , 	��  ��
�� �� , ������  ������ , ������


����  �  �������  
������ .  
 

��"��  «7������	��  ����� » 
/��
�  «:��
������  ����� » ���
����  �
%���� ��  �  

�����


��  � /���  

������
�  �����


��  ��
�� ���  �  ��  ������� , �����	
�


��  ��  !���  ��
�� ���  
	����
���	�� , ���  !���  ������	�
���  
��
�  �����

�� , ����  ������  �  ����

� , ��������  
�����	
�

�  ������ , 	��  ��
�� �� , ������  ������  �  �����  	  �
�������
  ��
�� �� . -����  
	
����
�  �����  ���� ��
��
� , !��  �
���� , ���  ��  �����

��  

  �����	
�

�  ������ , �  
�����  	
����
�  �����  �������
��
� , !��  �
���� , ���  ������  �����	
�

� .  
 

��"��  «����������� » 
/��
�  «����������� » ���
����  �����  �
%���� ��  �  

���� -�


��  

������
��  �����

���  �  �������	���  ��  ����

��	  ������ , ���  !���  ������	�
���  ���  
����

�� , 	��  ��
�� �� , ������  ������  �  �����  �����  �������

��  �  
������
��  
���

�� .  
 

«Excel ��������� » �  «��"���  ��  #���#�  ������� » 
�
�	��  ����
� �  ��
�  «0����%��  ��"���
 » ���
����  ������  	�
�  �����
�	  

«Excel ���������
 ».  
«Excel ��������� » ������  ���  ��
����	�

��  	���

��  �����

��	  	  ��
�
  

Microsoft Excel �  ���  �����
��  ���
������
��  ���
��	 . �
�
�  �
� , ���  	������  �����

� :  
1. +�  $��
�  �������
�
  ����

  ����  ����
�	�

  Microsoft Office 2003, 	���������  
Microsoft Excel.  
2. +
��������  ���	
����  
��������  Security Level (���
����  Low). 0��  !����  �������
  

Excel �  	  �

�  	��
���
  Tools/Macro/Security. ����  

  ���
�

  Low, ���
���
  
��  �  

�����
  
�  �
����  «OK». 
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0��  	�����  �����

��  �
��
��
  ��  

��  �  
�����
  
�  �
����  «OK». -
����  

«������ » �����	�
�  ��
�  �
�  	����� .  
&���
  Excel �����

�� , ���  «�����%� », «������ », «������ -)����  ��
���
 », 

«/��� », «�����"�� », «��������  ��  �����#�'�� », «$�#
���  �  �����#�'�� », «�"���  ��  
������ », «�"�� -���-���� », «4���#�  �����
)��� », «3����������  ����� », «"�����  
������  ��  ������� », «������  ������  ��  �����%� », «+���	�
��  -������ » �  
«!���)�����  �"�� --������ », ��

���
�  ���
����
���  ����  �����

��	 . 0��  �������  
�����

��  !����  ����  ��������
�  		
���  
��  
��
�  	  �
���
  ���
  «+��
� » �  
�����  
�  
���	���  «Enter». 

  
&���
  Excel �����

�� , ���  «�
����  ��  ����#�
������ », «4����%�������  

��������
 », «�����%�  ��  	������ » �  «�������  ��  	������ », �


��������  ��  
���
�
�


��  �
����  	�
�

� . $  �
����  �����  «"  ���� » �  «0�  ���� » 		
���
  �
���� , 
��  �������  $�  �����
  �����	���  ���
� , �  
�����
  
�  ���	���  «Enter».  

&���
  �����

�� , ���  «�����%�  ��  ����#�
������ » �  «�����%�  ��  
�
������ », �


��������  �	�������
���  ���  ������
  ���
�� . /
�  �����	�

�  
�  ���
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	�
�  ��
�� ��  �  	�
�  
��

������ , ������
  		
�

�  �  
������
��  ���

��  	  ����  
��

�� .  

$�����  ����
� �  ��
�  «0����%���  ��"���
 » ���
����  «��"���   
����#�
������ ».  

«��"���   ����#�
������ » ��
����	����  �����  �
��	������
�
  ���
��  ���  
�������  ���

�� . ��  $��
��  �
��
��  �  ����
�
�����  $�  ���
�
  ��������  ���
� , 
�������  ���
�  �����	�

  ��
 ����
�  ���  $�� .  

0��  	�����  ���
��  
�����
  
�  �
����  «OK» ���  �
��
��
  ��  

��  �	�  ����  
����� . $��  �  �
���  ������  �  ���
���  ���
����
� .  

$  ���
  «�������� » ���
�  	��
��  ������
  �����
�
  ���
���
��  ���
�� .  
 

��#������  ��"���
  

-
����  	  	
��

�  �
	��  ����  ���
��  ����  	�����
����  ����
������  
�� , 
!���������	���  	  EXCEL, WORD, HTML �  �����
  ���
����
�
  %������ , �  ����
  
���
�����  ���
��  
�  ���
��  %�
  �  ��������  �  

���������  ����	���  ���
����  
��
�	�
�


� . 

-
����   ������  ���  	�����  ��  ���
�� . 

-
����   ������  ���  �
����  ���  ���������  �
�
�  �
�����  ���
��  
�  ���
�
�
  (	  
��	��������  ��  	����

��  
��������  �
���� ). 

-
����   ������  ���  !�������  ���
��  	  �
����	��  %��� , EXCEL, 
WORD, HTML ���  XML. 

����
  	�����  �
��

���  %������  ���	��
���  ��
�  ���  		���  ��

�  %���� , �  ���
�  
!���������
���  	  	����

��  %����� . 

-
����   ��
�  	�����
����  ���
�����  ���
  ���  

�������  ���
��	  
�  ���
��  %�
  	  
��������
 . 

 

�
#��  ��#�������  ��"���  

 

-
����  	  	
��

�  �
	��  ����  ���
��  ����  	�����
����  ����
������  
�� , ���

���  
�������  	  
��
��  ��� 

�
  �  	����������	���  ����
� �  ������ . 
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-
����   ������  ���  �
����  ���
�� . 

-
����   ��
�  	�����
����  �	
������  �����

�  �  10% ��  500%. 

 

-
����   ������	�
�  ���
�  	  	��
  ����
� . 

-
����   ������	�
�  ���
�  	  	��
  �����  ��  �	
  ����
� � . 

-
����   ������	�
�  ���
�  	  	��
  �����  ��  ���  ����
� � . 

-
����   ������	�
�  ���
�  	  	��
  �����  ��  �
���
  ����
� � . 

-
����   ������	�
�  ���
�  	  	��
  �����  ��  �
���  ����
� . 
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-
����   �����	�
�  ���
� . 

 

5.+��������   
 5.1.  (��������   

/�
�  «-��

���� » ������	�
�  �
�����  ���� . 

  
-
����  «�( » ��
	����
�  	����

��  ����  	  �
�����  �  ����	��
�  

  	  ������  

������
�� . 0��  	�����  ����  ���
�  �
��
���  ��  

�  �	�  ���� . "  �������  �
����  
«������ » ��
�  «-��

���� » �����	�
���  �
�  �����


��  ���



�� . +�����
  
�  �
����  
«��	���� » ��
	����
�  �
�����  ����  	  ����	
��  �  �����	�
�  ��
� .  

)��
�  ����	���  ���� , �
��  �  ���  �  ���	������ . /
�  ����	������  	  �����
  ���
  
(�  ������  �����  �	�� ). ���������  ����  
������	�
�  ���

����  
�  	����

��  ���� .  
 

5.2 +��������   

/�
�  «+�������� » (���
�  �������  �  �������  ���
��  ) ������  ���  
��
%�������	�
��  ��������� , ������
�  ��
 �%��
����  ��
��	�
���  ������	��
�
� . 
*
%���� ��  	  ��

  ����
�

�  
�  ���
����� , ������
  
��������  	  
��

�  �
	��  �����  
!���
� . ���  	����
  ��

��  ���
�����  �����  �
�  ���
�	����  �
���
�  �  ������	�
�  	�
  
�	���

�
  �  

�  
�������� . -
����  «��������� » ����	
����
�  ���



��  �  �����	�
�  
��
� . -
����  «������ » �����	�
�  ��
�  �
�  �����


��  ���



�� , �  �
����  
«��������� » �����
�
�  ���



�� , 

  �����	��  ��
� .  

+��������  �����  ����  ����



�  ���  �  ���
��
���  ������	��
�� , ���  �  
�  
���	

  ����  ��

��  ���  ���������  	   
��� . $  �
� ��  «����#�
����� » 	�������  
���	

� , �  ��������  ����

���  
�������� .  
 

5.3 +��������  ��  ����#�
������   
 

+��������  �����  ����  ����



�  ���  �  ���
��
���  ������	��
�� , ���  �  
�  
���	

  ����  ��

��  �  �  ��������
 . $  �
� ��  «������	��
�� » 	�������  
��
��  
���	

� , ����
  �
��  	�������  
�������� .  

+��������  «,��  ���	����� » ����

���  ��  	�
�  ��������
 , � .
 . 
���  ���
�  
�����
�  
�	��  ���� , �
�  ��  ������
��  �����
���  �  !����  
���������� . +��������  «,��  
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�#�  ������ » ��
�
��
��

�  ������  ���  �
���
�  ���� , � .
 . 
���  ���
�  ����	�

  
�	��  
������	��
�� , ��  ���  

��  ���
�	����  ����	
���  
��������  ���  ����  ��

�� . �������
�  

�����
�  ����	 : «������	��
�� », «0��  ����  ��

�� », «0��  ��������� ». 

 
+�����
�  ���	��  �
����  ����  
�  ���	

  ���  ������	��
�
  �����	�
���  

	�������

  �

�  �  ��
��  %�
� ���� :  
• «���������  � » - ���
����  ������  	�
�  ������	��
�
�  �  ���	

� ; ����

�
�  �
����
  

��������  	��
�


���  ������	��
�� /���	
�  ���  	��
�


���  	  �����
  ������	��
�� .  
• «(�����
���  � » – ���
����  ������  	�
�  ������	��
�
�  �  ���	

� ; ������
�  �
����
  

��������  	��
�


���  ������	��
�� /���	
�  	  �����
  ���  	����

���  
������	��
�� /���	
� .  
• «��  ����"���� » – ����

�
�  
��������  ��  ������
��  ���  ���������  �
���
��  
	����

���  ������	��
�� .  

���  
������  
�  �
����  «��������� » 
��������  ���  	����

���  ������	��
��  
���  ���  	����

���  ���	
�  �����
����� .  
 

5.4 ����
���  ���������  
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«�
������"�����  ����������  ���
 » - ��������	�
�  	�����  
� -�

������  	  

��
�� ��� . ���  		��
  �����  ���	�  �	�������
���  �����
�
���  �
�	�
  ��	���

�
  �  
�����  ���

� . +�����
� , 
���  	  ���
  ���
��	�
�  ��	��  �  
���

�	�
�
�  «�������  
���  
���� », ��  ���  		��
 , 
�����
� , ���	�  «�����
� » ���������  �	�������
���  
������  
�
�	�
  ��	���

�
 : 	  ��

��  �����
  – «�������  ���  
���� ».  

 
«�
������"�����  ����
���
����  (�����
�� )» – ����
�  �	���� -���
����  

�
�
�	��  �
���  ����	���	�
�
�  �
���
�  ����  ��

�� . 
  
«0�����������  ���	�
��  ������  ����#�
����� » – ���
�
��
�  ���������
��  

�����	��  ������ , �������  ��

��  ������	��
��  ���
�  �����	���  ���  ���	
�

��  
��
�� �� . .���
���  	  ��� 

��� . 

  
«2�����  '�� » – ���
�
��
�  ������  ������   

  	  ��
�� ��� . +�����
� , 
���  

	����
�  0.00, ��   

�  3 ��� . ���
�  	�����
��  ��� : 3.00. 
  
«2�����  ����"���
� » – ���
�
��
�  ������  ������  �����
��	�  	  ��
�� ��� . 

+�����
� , 
���  	����
�  0.000, ��  �����
��	�  20.1 ���
�  	�����
��  ��� : 20.100.  
 

�����"���� : $����

�
  
��������  �����  ����  ����



�  ���  �  ���� -��	��
��� , ���  �  

�  ���	

  ����  ��

��  �  ��������� . $  �
� ��  «����#�
����� » 	�������  
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������	��
�� , �  ��������  ����

���  
�������� . ���  
������  
�  �
����  «��������� » 

��������  ���  	����
 -
���  ������	��
��  �����
����� .  
 

5.5 $�#�������  ���������  

 
«��������� » – 
���  
��������  	����

� , ���  ���
���	�
��  ��

��  ��
�����
��  

�
����  ���  ����  	  ��
�  	�	������  	��������
��
�
  �
���� . 
  
«��
��  ��� » – ���  ������  ������
  ���������  ������	�
���  �����	���
��  

	��������
��
��  �
��� . 
  
«������  �����������
 » – 
���  
��������  ����	
� , ��

��  �
�����

��	  

	�	������  
�  !���
 ; ���  ������  ������
  ���������  ���
��  

  �
���  �  ����
� , �  ����
  
�����
��	�  �  ��������

�
  �
����  
�  

� . 

  
«������  ��������� » - 
���  
��������  ����	
� , ������  ������
��  	�	������  
�  

!���
 . 
  
«4��������  ���������  ���� » – 
���  
��������  ����	
� , �����
  ��
�  �
�
�  

�������
� , ������
�
�  �	�
  ������
�
  (�
��� , ����
� , ����� -



�
  ����  �  � .� .). 
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«��������%�����  �  ����������  ������ » – 
���  
��������  ����	
� , ���  
�����


��  ��
�� ��  ������	�
���  ��
� , ������
  ����	
����
�  �����


�
  ��

�� . 

  
«$��������  �������  '
����  �������
��������  
���"�� » – 
���  
��������  

	����

� , 

�
���	��
��
�
  ��

�
  	��
������  ����
��   	
��� , 
�����
� , �����  
������
��   

�  �

��
  ������
��  ���  
�  �����
  
��������  

��������
�
  �����
��	�  
��	��� . 

  
«�������
���  ��  '�-��
���  ���� » – 
���  
��������  ����	
� , �������	��  


��

������  �����	������  ��   �%��	���  ����  (2<10), 
���  

����	
� , �������	��  
�����	������  ��  ���	����  (10<2). 

  
«�	����"����  "����  ���������
 » – ���
�
��
� , ����
  �����
��	�  �����

��	  

	��
�  	  ��
��  	�����  �����

�� . 
  

��	�����	� : $����

�
  
��������  �����  ����  ����



�  ���  �  ������	��
��� , ���  �  

�  ���	

  ����  ��

��  �  ��������� . $  �
� ��  «����#�
����� » 	�������  
������	��
�� , �  ��������  ����

���  
�������� . ���  
������  
�  �
����  «��������� » 

��������  ���  	����

���  ������	��
��  �����
����� .  
 

5.6 +��������  �����'��  
  
«�����
  ������ » 	�����
�  ��
�����
  	�����
���� :  

• -��

�  	�
���  	�
  ������	�
�  – 	�
���  	�
  ������	�
��� , 

  ����	���  
������  
������


���� .  
• /�
�  �  �����


�
�  	���
��  – ������	�
�  ��
�  ����� , ����
�  �����  �����
�����  
	���
�� .  
• /�
�  �  �	�������
����  �����


�
�  – ������	�
�  ��
�  ����� , ����
�  �����  
�����
�����  �	�������
��� .  
• $�
  ����
���  ������


�����  – 	  ���

�  ��
�� ��  

  �����	������  ������ , �����  
����
���  ������


����� . 
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«�����
  ������ » ���  �
�
��
�
  ���
�
��
� , ��  �����   

��  �����	������  

�
�
��
� . 
  

«��"���  ���������  ���  ������)����  ��  �����%���  '���� » – 
���  
��������  
����	
� , �����

��  �  �
�
�
�

��  ����
����	�����  ��  ������
��   


 , 
���  


����	
�  - ��  ������
��   


 . 

  
«/������  -��������
���� » - 
���  
��������  ����	
� , %��������	�
�
  

�����

��	  ����������  ���  �����


��  ��
�� �� . 
  
«0����  
�"�������  ������ » – «"��
����
��  �
��� » 	������
�  ������  ���  

��� 

�  ��   

�  ("�����  = ,

�  * &"  / 100), �  “7���
�
���	
�� ” – ("�����  = ,

�  *&"  
/ (100 + &" ). 

  
«(��
�����
�����  ������ » – ���
�
��
� , �����  �������  ���
�  �����	
�

�  

������  ����
  ���	
�


��  ��
�� �� : �����
���	�
�  ��  POS �
���
���  �  
����
���  
���  ���
����
�  - ������  ��  POS �
���
��� , ���  !���  �������  ����
���  ������


����� .  

«������  �����"�� » – 
��������  ����	
�  ������  ���  �����
  �
�  ������ ; ��
�  
	�����
����  ��
��

��  �����
��	�  	�
�  

  	����


��  ���  �
�
��
�
  ������  ��	���	 . 

  



 

 

136 

www.microinvest.su 

       s o f t wa r e  c om p a n y s i n c e  1 98 4  

����� : �������� , � . 	�
��  1618, ��� .” 
��  �����  III” � 215 
��� ./�	
� : + 359 2 9555515, +359 2 9555334 

e-mail: office@microinvest.net, http:// www.microinvest.su 

 Microinvest ® 

«,�
�
���  �������  
  �����'�� » – ����	��
�  	����

�
  ����
��  	  ����� �  �  
��
�� ���� . 

  
«��
���  �  '���
���  ���
����� » – ���	���
�  ��������  �   

�	���  ���	����� . 
  
«��������  '���
��  ���
�� » – 
��������  ���
�  ����  ����	���	�
�  ������  ���  

�����
  �   

�	���  ���	����� . ����
  �����


��  ��
�� ��  ���	��
���  ��
� , 
���
����

  ������  	�
�   

�	��  ���	�� , ������
  ������������  ���  ����	
���	���
�  
��
�� �� , �  ������
� , ���  �
�  ����������  
�  ��
�� �� . 

  
«����
����  ����"���
  
  ��
��'�  �  ��
����� » – 
���  
��������  ����	
� , 	  

�����
  ��	���	 , 	�	
�


��  ��  ����� �  ��
�� �� , 

  ������	�
���  ��  �����
��	�  	  
	����

��  ��#
��
 . 

  
«����
����  ���������  '�� » – 
���  
��������  ����	
� , ������
��   

�  	  


��

������
  ��	���	 , ���  ���	
�

��  ��
�� ��  �  	�  	�
�  ���
��� , 	  �������  �����

�  
������
��   

�  �  ������
��  ��������� , 

  ������	�
��� .  

 
��	�����	� : $����

�
  
��������  �����  ����  ����



�  ���  �  ������	��
��� , ���  �  

�  ���	

  ����  ��

��  �  ��������� . $  �
� ��  «����#�
����� » 	�������  
������	��
�� , �  ��������  ����

���  
�������� . ���  
������  
�  �
����  «��������� » 

��������  ���  	����

���  ������	��
��  �����
����� .  
 

5.7 +��������  ��"���  
  

«��"���  ��  �����������  �������� » – 
���  	����
�  «+���	�� », �����

��  

  
�����  �
��������  
�  ���
�
�
 ; 
���  	����
�  «�  
������� », ���	��
���  ��
�  ���  
����	
���

��  �
���� ; 
���  	����
�  «$��	�� », �����

��  �
��������  
�  ���
�
�
 . 

  
«��������  ���������
  �����  ��"����  ��  �������� » – 
���  
��������  ����	
� , 

�
����  «$��	�� » ���
�
��
� , ���
�  ��  �����

�  	�	�������  
�  !���
  ���  ���������  
�
�
�  �
����� .  

 
«������"�  ������  
  �����
��  ������� » – ���
�
��
� , �����  ��  ���  ���	
�

��  

��
�� �� , ��

�
  	�
���  ���������  �
�
�  �����	��  ������� . 
  
«+���"�����  �����
��  �����  
�#  ������ » – ���
�
��
� , ����
����	���  ��  

�����	��  ���
� , 
���  ������  

  �����	
�

� . 
  
«������"�  ������  ��  ����������  ������� » – ���
�
��
� , �����  ��  ��

�
  

	�	�������  
�  	

�
�� , 
�  �	���

��  �  ����������  �����
� . 
  
«8����  �����  ���������
 » – ���
�
��
� , ����
  �����
��	�  �����

��	  

�
������ .  
 
«��"���  ������  ������ » – 
��������  ����	
�  ������  ���  �����
  �  �������� ; 

����
  �����


��  ��
�� ��  �
����
�  �����	��������  ������  �����

� , ���
������  
��� , 
���

�	�
�
 , ���
���
��
��  
��
� � , �����
��	�  �  ������  	�
�  ��	���	 , 
�����	�����  	  ��
�� �� . 
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«$�#�������  �����  ���������
 » – ���
�
��
�  	������
��  �����  	�
�  

�����

��	 , ������
  	���
�  ��������� . 
  

��	�����	� : $����

�
  
��������  �����  ����  ����



�  ���  �  ������	��
��� , ���  �  

�  ���	

  ����  ��

��  �  ��������� . $  �
� ��  «����#�
����� » 	�������  
������	��
�� , �  ��������  ����

���  
�������� . ���  
������  
�  �
����  «��������� » 

��������  ���  	����

���  ������	��
��  �����
����� .  
 

5.8 ���'�������  ���������  
  

$������� ! "�
 ����
�
  
��������  ���	������  ������  �
�
�  
������  ������  �  
���������� . *�  �
�
����

�
  	�  	�
��  ������  

�
���
��
�  �  ���
�  ���	
���  �  
���



��  ��
  		
�


��  ��

�� ! 

 «0����  ��
��� » 	�����
�  ��
�����
  	�����
���� :  
• �������  ���������  '���  - ������
�  �
�  ������  �  %������
�  ��
�
��  ������
��  
 

� ; 
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• ���������  ���������  '���  - ������
�  �
�  ������  �  �����
�
�  ����
�
��  		
�


��  
������
��   

� ; 
 
• FIFO - ������
�  �  ��������  �  �����	�
�  ��	���  ��  �
�	��  	�����
�  ������ ;  
 
• LIFO  - ������
�  �  ��������  �  �����	�
�  ��	���  ��  ����
�

�  	�����
�  ������ ;  
 
• FEFO - ���  ������
  �
�
���   

�  ��	���  �  	��
������  ������  ���
���� . 
  
• $�
����  - ������
�  �  ��������  �  �����	�
�  ��	���  ������  ��  	����� . 

 
«��
���  �  ����'��������  ����"���
�� » – ���
�
��
� , �������
���  ��  ������  �  

���� ��
��
���  ���������  ��	���	  	  ���
 . 
  
«�
������"�����  ����#
����
� » – 
��������  ���
�  ����  ����	���	�
�  ������  

���  �����
  �  ���� ��
��
��  �����
��	�� . 0��  


  ������
�
�  �� , ���  �������� -�
 
���  
�����	������  �	�������
���  ���  ������
 , �  

�  

�����������  ���	�����  ��
�� ��  
«�����	����	� ». &���
 , ���  	����


��  ��
�� ��  «�����	����	� » �	�������
���  
�����	� -�����  	���


�
  �������� -�
 
���  ��
�	
���  �
 
��� . 
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«.���  �  +,� » – 
���  
��������  ����	
� , 	�
   

�  	�������  +0" , �  
���  


����	
�  - +0"  	������
���  	  ���
��
��  �����
 . 

 
«��	�����'��  ��	�����  4�����  �  +,� » – ���
�
��
� , ���
�  ��  ���������  


��������  +0" . 
  
«+�����'��  ���������
  ��  �
������ » – 
���  
��������  ����	
� , �
�  ���	���
�  

		��  
�����
���  
��
��  �����

��  ��  
��

�������  «�
����� » ���  �������  	���  
�����

�� . 

  
��	�����	� : "�
 ����
�
  
��������  

  �����  ����  ����



�  �  ���
��
��  
������	��
��� . /
�  ����

�����  ������  �  ��������
  ���  
�  ���	

  ����  ��

�� . ����
  

������  
�  �
����  «��������� » ��
��
�  ����	
�����  ����
�� , �  
��������  
�����
����� .  
 

5.9 +��������  
�#�  ������  
 «���  
�#�  ������ » – ���
�
��
� , �  �����  �����  ��

��  ������
�  ���������  - MS 
Access, MSDE, MySQL, SQL Server ���  Oracle. 

  
«����  �  
�#�  ������ » - �����  	����
  ���  ����  ��

��  MS Access, �����
  ����  �  

���
 .  
-����  	����
  	��  ���� , ������������  ��  MS Access, 	  �����  «"
�	
� », 
«'
����� ��

��  �
�	
� », «*��  ���� », «*�� » �  «������ » ������	�����  �����
���  ���  
�	���  �  �
�	
���  �  ���  ����  ��

�� .  
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-
����  «+�
��  
�#� » 	�	����  ��
�  «"������  
�	��  ���� », �  �
����  «����  

�
�#� » ���	
��
� , ���
��	�
�  ��  �	���  �  		
�


��  �����  ��

��  	����

���  ���� . 
  

��	�����	� : +��������  ����  ��

��  

  �����  ����  ����



�  �  ���
��
���  
������	��
��  ���  ���
  ��

�� . /
�  ����

�����  ��  	�
�  ��������
 . ����
  
������  
�  
�
����  «��������� » ��
��
�  ����	
�����  ����
�� , 
��������  �����
�����  �  
���������  �
�
�������
��� .  
 

5.10 ,��	��  ���������  
  

«9#�� » - ����
�  ����  �
�
�%
���  ��������� .  

 
«$�#�������  ����� » - ���
�
��
�  	������
��  �����  ���
  �  ���
��  ��������� .  
 
«SMTP ���
�� » – �
���
��
� , �����  �����
�����  ������  ����
���������� . 

.���
�  SMTP �
�	
� , �
�
�  �������  �����	��
���  !�
����

��  ����� . 
  
«���
����  ��
��  
����� » – ���
�
��
� , ����	
�  ��  *
�
�

� -��
�	�

�
  ���  

��
�	�

��  ���������  	  �

�  «������ ».  
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��	�����	� : +��������  ������  «0����
 » 

  �����  ����  ����



�  �  ���
��
���  
������	��
��  ���  ���
  ��

�� . /
�  ����

�����  ��  	�
�  ��������
  	   
��� . ����
  

������  
�  �
����  «��������� » ��
��
�  ����	
�����  ����
�� , �  
��������  
�����
����� .  
 
6.  $��   
 

6.1 *#�������  ������  �����������
  
  
-����  
���
�
  ���	��  �
�����  ����  
�  ��

��  �
�����

��	 , �����	�
���  

	�������

  �

�  «+�������� »: 

  
/�
�  «������  �����������
 » ���
�  �������  �  	  �

�  $��  -> *#�������  

������  �����������
 . 
  
+�  �
�	��  ����
� 
  ��
�  «��

��  �
�����

��	 » 	�������  ��������

�
  �  	��  

��

��  �
�����

��	 .  

 
��

��  ���
�  �������������  	  	
��

�  ���  
��

�  �����  !���
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